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Rendszerátállás 2025.10.01-től



Mit várhat a 
rendszerátállás után?

 A jövőben a munkáltatói online-szolgáltatáson keresztül megtekintheti 
és benyújthatja vállalkozásával és munkavállalóival kapcsolatos 
összes adatot, valamint a havi jelentéseket is.

 A munkavállalók szabadságjogosultságát egy kattintással 
megtekintheti.

 Az összes hiányzó adatot ezzel az ikonnal jelöljük

 A fizetendő járulékok vagy a rendelkezésre álló egyenleg áttekintése 
közvetlenül elérhető.

 Leveleinket közvetlenül a digitális postaládájából veheti át.
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• * Első regisztráció
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Regisztráció

• E-mailben vagy postai úton megkapta tőlünk a regisztrációs adatokat
• Ezekkel jelentkezzen be nemzetközi munkáltatóknak szóló Ügyfélkapunkra
• A regisztráció során adjon meg magának
 felhasználónevet és
 jelszót 

• Emellett meg kell válaszolnia egy biztonsági kérdést is. Erre akkor lesz szüksége, ha vissza 
szeretné állítani a jelszavát

• A sikeres regisztráció után bejelentkezhet az Ügyfélkapura, és ott dolgozhat
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• Regisztrációs folyamat – ábra
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Biztonsági kódot 
kap

e-mailben/postán

Nyissa meg a 
weboldalt, vagy 
kattintson az e-

mailben található 
linkre

Kattintson a 
„Regisztráljon
most” gombra

Írja be a 
Munkáltatói-
számot és a 

Biztonsági kódot, 
majd kattintson a 

„Megerősítés” 
gombra

Az adatok 
összefoglalva 
jelennek meg. 
Ezeket meg 

kell erősítenie. 
Ezután a 

regisztráció 
befejeződött

Ezután adja meg 
adatait. Határozza 

meg felhasználónevét 
és jelszavát. 

Válassza ki és 
válaszolja meg a 

biztonsági kérdést
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• * Belépés az Ügyfélkapura
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Belépés az Ügyfélkapura

• Lépjen be az Ügyfélkapura

• Írja be bejelentkezési adatait 

• Megnyílik a bejelentkezési ablak
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Kezdőlap – áttekintő
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Havi jelentések
• Havi jelentések és jelentés javítások benyújtása 

Munkáltató cég
• Minden, ami a vállalkozásával kapcsolatos, pl.

törzsadatok, elérhetőségek

Munkavállalók
• Minden, ami a munkavállalóval kapcsolatos, pl. 

törzsadatok, fennmaradó jogosultságok áttekintése

Egyenleg
• Egyenlegének áttekintése, pl. a nyitott járulékok

megtekintése

• Jelzi a még hiányzó, pótolandó adatokat



• * „Munkáltató cég” mező
• * Meghatalmazott szolgáltató
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„Munkáltató cég” mező

• Itt rögzítheti vállalkozásának adatait, valamint jóváhagyhatja a szolgáltatói meghatalmazást.

• „A munkáltató cég adatai” alatt nevezze meg az országot, az adószámot, az ügyvezető 
igazgatót és a tevékenységet. 
 Figyelem: A cég nevét nem tudja megváltoztatni. Ehhez kérjük, vegye fel a kapcsolatot 

ügyintézőjével.

• „A munkáltató cég címe” alatt a címet kell megadni

• „A munkátató elérhetőségei” alatt az e-mail címet, a telefonszámokat és a kapcsolattartó 
személyek adatait kell megadni.

• „A banki összeköttetés” alatt a banki adatokat kell megadni.

• „A meghatalmazott szolgáltató” alatt meghatalmazhatja szolgáltatóját az adatbenyújtás
ügyében
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Meghatalmazott szolgáltató I. 

• Van adótanácsadó irodája, irodai szolgáltatója vagy hasonló szolgáltatója, akit megbizott a  bevallások ill. adatok stb. 
benyújtásával? Akkor a szolgáltatót az Ügyfélkapun keresztül kell meghatalmaznia

• „A meghatalmazott szolgáltató” alatt adja meg szolgáltatója adatait, majd kattintson a „Meghatalmazás megadása” 
gombra  a következő ablakban meg kell adnia hozzájárulását
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Meghatalmazott szolgáltató II.  
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• Miután rákattintott az „Egyetértek” gombra, a következő kép jelenik meg

• A SOKA-Bau véglegesíti a meghatalmazást
• Szolgáltatója megkapja tőlünk a regisztrációs adatokat, és ezután leadhatja az adatokat az Ön vállalkozása nevében
• Felhívjuk szíves figyelmét, hogy ezután csak a szolgáltatóval lépünk személyes kapcsolatba. Azonban továbbra is Ön és a szolgáltatója is

hozzáférhetnek az elektronikus postafiókjához. 

• A „Meghatalmazás 
visszavonása” gombbal 
bármikor visszavonhatja a 
meghatalmazást



• * „Munkavállalók” mező
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„Munkavállalók” mező

• Itt kezelheti a munkavállalói törzsadatokat. 

• A „Személyes adatok” alatt a családnév, 
keresztnév/utónév, születési dátum, 
társadalombiztosítási ország, tevékenység, 
anyanyelv és nemzetiség adatait kell
megadni.

• „A munkavállaló címe” alatt a cím adatait
kell megadni.

• „A számlakivonat áttekintő” alatt láthatók a 
munkavállaló jogosultságai (aktuális év, 
előző év és az ezt megelőző év).
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• * „Havi jelentések” mező
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„Havi jelentések” mező

• A „Havi jelentések” mező segítségével lehet bevinni a havi jelentéseket

• Havi jelentéseket közvetlenül az Ügyfélkapun keresztül lehet benyújtani

• A kollektív szerződés által előírtak változatlanok maradnak

• A korábbi benyújtási módok már nem lehetségesek

• A havi jelentéseket két különböző módon adhatja le a munkáltatói online-szolgáltatásban

Közvetlen bevitel a portálon 

Előre megadott Excel-táblázat feltöltése Sok alkalmazottja van? Akkor ez a változat az Ön számára 
megfelelő. További információkért kérjük forduljon ügyintézőjéhez
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A hónap kiválasztása

• Kattintson a „Havi jelentések” mezőre, és megnyílik a következő ablak

• Most kiválaszthatja, hogy melyik évre és hónapra szeretné benyújtani a jelentést/javítást
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Információ:
Jelentés javítás csak a kollektív

szerződés által előírt keretek között 
nyújtható be. 

Ha a megjelenített hónapokon kívülre 
eső bejelentésre van szükség, kérjük, 

forduljon ügyintézőjéhez.



Itt adja meg a havi jelentéshez szükséges adatokat

• Felsoroljuk azokat a munkavállalókat, akikről vámhivatali jelentést tett az AEntG 18. §-a szerint
• Minden ilyen munkavállalóról meg kell adnia az adatokat
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• Megjelennek azok a munkavállalók, akiknek havi jelentését kell benyújtani.

• A „Munkavállaló hozzáadása” gombbal hiányzó munkavállalók adhatók hozzá. 

• A jobb felső sarokban megjelenik a bruttóbér, a szabadságnapok és a visszatérítések, valamint a fizetendő járulékok 
összege.

• A „Jelentés elküldése” gombbal elküldhető a jelentés vagy a jelentés javítás.
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• A kollektív szerződés által meghatározott, a havi jelentések vagy a jelentés javítás benyújtására és 
tartalmára vonatkozó előírások nem változtak!

• Újdonság: 
 Már nem kell megadnia a szabadságnapokat. Elég a szabadság időtartama, a napokat a rendszer 

önállóan számolja ki 
 A napi díj kiszámításakor csak az előző hónapig tartó időszakokat veszi figyelembe

• A szűrő ikon segítségével a jelentést a felsorolt kritériumok szerint szűrheti

• A rendezés szimbólummal a felsorolt kritériumok szerint 
rendezheti a jelentést. 
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Havi jelentések / Jelentés javítás – II. bevezetés

• A jelentések bejegyzésekor közvetlenül plauzibilitási ellenőrzések történnek, pl. 
 Az órák megfelelnek-e a foglalkoztatási napoknak
 A szabadság is a foglalkoztatási időszakba esik-e 

• A munkavállaló végül nem került kiküldetésre, vagy építésvezető/munkavezetőről van szó? Ezt a 
„Státusz/Megjegyzés” oszlopban kell jelezni

• Hiányzik egy munkavállaló a listából? A „Munkavállaló hozzáadása” gombbal kiválaszthatja

• Ha megjegyzések/hibák vannak, azok a bejegyzési felületen jelölve vannak
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Havi jelentések / Jelentés javítás – küldés

• Csak akkor lehet a jelentést elküldeni, ha minden hiba/megjegyzés sikeresen feldolgozásra került
a „Jelentés elküldése” gombbal elküldhető.

• A jelentés elküldése után megjelenik egy felugró ablak.
Itt láthatja a fizetendő járulékot

• A jelentés PDF formátumban kerül elmentésre a postafiókjába.
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• * „Egyenleg” mező
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„Egyenleg” mező

• Az „Egyenleg” mezőn keresztül megtekintheti aktuális számlaegyenlegét.

• Forduljon ügyintézőjéhez, ha
 számlakivonatra van szüksége
 részletes kérdései vannak egyenlegével kapcsolatban
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