SOKA-BAU

Gyors utmutat6 elektronikus jelentési rendszer hasznalatahoz
munkavallaloi kikildetés esetén (EMAEV)

1. Internetes elérés
https://secure.soka-bau.de/onlinedienste inter/

vagy a SOKA-BAU-online LOGIN FUR INTERNATIONALE ARBEITGEBER alatt

2. Bejelentkezés
Kérjiuk jelentkezzen be a Felhasznaldi ID ill. Felhasznaldi jelsz6 megadasaval:

Service + Vorsorge " o
SOKA-BAU b fur die Bauwirtschaft | ot

nincs bejelentkezve

Regisztralt Bejelentkezés a SOKA-BAU biztonsagi feliiletére
felhasznalé
Belépés «
Ui jelsz6 lekérése Csak regisztrélt felhasznaldk tudnak az Online-tsszekottetésre bejelentkezni. Ehhez
Gnnek szilksége van a felhasznalbi-1D-re és a jelszéra, amit a SOKA-BAU-tS] kapatt.
Altaldnos belépés Amennyiben még nincsen hozzaférése, téltse ki a Hozzaférési kérvény alatt tallhaté
. formanyomtatvanyt.
Udvezsliuk
Info + Szolgalat P
Adatvédelem
i beos Ihasznaléi-1D ; 4 Hlecd 2 i
Hozziférési kérvény et A bejelentkezéshez sziikséges alébbi
K lat & . rer v - z
e Jelszd : = Hozzéaférési adatokat postai iton mar
bejelentkezéshez — megkiildtik Onnek:
Seqitséq miszaki P p
hibéle esetén T - Felhasznaloi ID (07700xxxxx) és
Felhasznaléi jelszé
- Tranzakcibsjelsz6 a havi jelentés
JX Biztonsagi figyelmeztetés kdzvetitéséhez
A maximalis birtonsdg szavatossdga érdekeében a bejegyzések befejezte utdn
Viltozat: 6.6.0 az adatbankbél ki kell jelentkezni. A munkafolyamat ideje slatt ne hagyja
felugyelet néllcal szdmitégépét. A jelszét harmadik félnek ne adja tovabb.

3. Jelsz6 megvaltoztatdsa
Elsd bejelentkezés utan a jelszét meg kell valtoztatni:

Jelsz6 megvaltoztatasa

akkor, ha On a SOKA-BAU-tal ) jelszdot kapott (az alkalmazas elsd
haszndlatakor vagy ha a jelszdt elfelejtette), hasznilja ki a lehetdséget. A
jelszd egy biztonsagos internet-dsszekittetésen keresztil keridl kizvetitésre,
majd lekddolva lesz az adatbankba elhelyezve, igy illetéktelen személyek
hozzaférése ki van zarva.

L3 )Ezen az oldalon On a jelszavat barmikor megvaltoztathatja. Kilénasképpen

Felhasznal6i-1D = 077 Elfelejtette jelszavat? Vagy tévedésbdl kizarta

Régi jelszé . magat a feluletrél? Ez esetben forduljon
bizalommal tgyintéz&éjéhez vagy irjon emailt
0j jelszé : az aev@soka-bau.de cimre.
Szivesen aktivaljuk a hozzaférést ill. kildiink

0j jelszé egy Uj jelszot!

[ vatoztatas |  Tartatom ettavostasa || Segitség

’ ' : Biztonsagi figyelmeztetés

Valasszon egy olyan legaldbb 7-jegyi jelszot, mely legalabb egy betiit és egy
szAmjegyet tartalmaz. Elettdrs vagy gyermekek nevét valamint jelszdt vagy
hasonlokat sajat biztonsdga érdekében ne hasznaljon. Wédje meg a jelszot a
nem kivant hozzaférés eldl. A jelszdt harmadik félnek ne adja tovabb!
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4. Havi Jelentés — mezd eléhivasa
A ,Havi Jelentés® ful alatt megnyithatok a hénapok.
Valassza ki a kivant honapot majd kattintson a Havilelentés  gombra.

Ha javitast 6hajt benyujtani, valassza a #elentésiavitis . gombot.

Figyelem: a javitas opcidjat csak a elézetesen benyujtott havi jelentés esetén lehet
kivalasztani.

Service + Vorsorge - ’
SOKA-BAU [ fir die Bauwirtachait ‘ BzenlE Eies '

RZN 077004vuvuy. 1 ost EMAEV bejelentkezve: 05.02.2020 10:33:58

Kerjik vélassza ki a hdnapot, melyre Havi Jelentést vagy Jelentésjavitast szeretne leadni.

Havi Jelentés
Hénap kivélasztasa «
Havi Jelentés Munkaltatd
lelentésiavitds Munkaltatéi nyilvantartési szém (0770040000 Test EMAEV
Transzakcidielszé
altoztata: PR PR e
mequatoztatess Jelentési hénapok Munkavallalsi dttekints 1.2020
32020 [Munkavallals #|sziletési datum $|Bruttabér|Szabadsagilletmeny|AN-Hr &
Adatok X f . ;
feldolgozasa ) 1anuar Havi Jelentés ‘ ~nincs dejegyets -
KILEPES 5208
D D h ’7,
[3) November | Hayi Jelentés
Segitséqg [3) Oktéber Havi Jelentés:
Hasznalati feltételek [} szeptember [ Havi Jelentés
Adatvédelmi [ Augusztus [ Havi Jelentés
utasitdsok [ 2dlius Havi Jelentés
Német nyehvil [ Jdnius Havi Jelentés
hesznélati dtmutaté ) maius Havi Jeleniés
[ Aprilis Hawi Jalentés

El 4
% A hasznalati
Utmutatéban részletes

leiras talalhat6.

Az attekint6ben megtalalhaté a vamhivatalhoz (18.8 jelentés munkavallaléi kikildetés
esetén) mar bejelentett munkavallalok listaja:
Kattintson a ,, Tovabb“ gombra.

Service + Vorsorge s =
SOKA-BAU e fisr e Bauwirtschatt el

RZN 0770040000: Test EMAEV bejelel

Keéniik toltse ki a munkavallalok havi ertékeit.

Havi Jelentés A =Tovabb» gombbal elmenti az adatokat és eljut a kivetkezd munkavallalohoz.
Hénap kivélasztdsa
Havi Jelentés « Havi Jelentés
Jelentésiavitds [o770040000 [Test EMAEV [&T [12020 [ER
Transzakeitielszo (1) Munkaltatéi nyilvantartasi szam Név (2) Orszégkod (3) Elszdmoldsi hénap (4) Pénznem
meqvaltoztatdsa
Attekints | Jarulékattekintd / Adatok kazvetitése
. Adatok OK? & |Munkavillals ¢ iletési datum # B Eny AN-Nr
KILEPES Bl BT |aTestname, ATestvormame 50828519
B8 EH IO BTestname, BTestVorname 50828520
Segitség e Er CTestname, CTestVaorname
Haszndlati feltételek =] L, . T ; o
Acatvéitm | |IBIEE  [orestname, Drestvorname Hianyzik egy munkavallalo az attekintébl?
o estaer D RE_|erestname, ETestvomame Ebben az esetben On is felvezetheti 6t a
haserdiat drmeests | (UGB [restname, Frestvomame rendszerbe (Id.térzsadatok 7. pontja).
E E (] GTestname, GestVorname
EM-AEV 4.0.1 A .
Build 596 Y RE |rTestname, Restvomame Egy munkavallalé kétszer is szerepel az
AR jrestneme, Mestvorneme attekintdben? Kérjilk keresse ligyintézsjét
] y jet,
E E (] ITestname, JTestVorname mlel(’jtt toVébeépne.

@ [ rseass o | S 3 @

Vissza Tovdbb ATestname, A estVorname Uj munkavéllalé jelentése El&nézet
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5. Havi Jelentés — bejegyzése
A munkavdllalék kivalasztasaval kitélthetdk a havi jelentés adatai. A kdtelezd mez6k
pirossal vannak megjelélve. A munkamenetet meg lehet szakitani és a késébbiek
soran folytatni. Ebben az esetben elmenti az On bejegyzéseit a feliilet, az adatok
nem vesznek el.

o= SECURESERVER via SSL

Kérjiik téltse ki a munkavéllalok havi értékeit.

Havi Jelentés A «Tovabb» gombbal elmenti az adatokat és eljut a kévetkezd munkavallaléhoz.

Hénap kivdlasztdsa

Havi Jelentés « Havi Jelentés

lelentésiavitas 0770040000 [Test EmAEW [aT [1:2020 EUR
Transzakaiojelszo (1) Munkdltatéi nyilvdntartasi szam Néw (2) Orszagked (3) Elszamolasi hénap (4) Pénznem

meqvéltoztatdsa

Atekinig || Havi relentés|

Munkavéllaldi adatok

Jarulekattekints / Adatok kozvetitése ‘

Adatok =5 PPN FET— T
feldolgonhon e T 0K? # Munkavllals ¢ Szilletési datum # AN-Nr
2o s . . . N . [}]EI’ ATestname, ATestVorname 50828519
KILEPES (5) Munkavallaléi (6) Sziiletési (7) Németorszagi tevékenység
nyilvantartdsi szam datum utolsé napia [BRM  |eTestname, BTestvorname -
Segitség [EED=E [BJ B |CTestname, CTestvorname 50828521
_— B enfiney ra)iml DTEstnamEr DTestVorname 5
Adatvédelmi [ATestvomame 2
utasitasok (g vek) EyEn] ETestname, ETestVorname 50828523
Német nyelvii [v]
hasznalotl dtmatatd T [}]EI’ FTestname, FTestWorname 50828524|
BB GTestname, GestVorname
. |EdM5-§§V 4.0.1 Egyéb indoklds IEEF  |[HTestname, Hestvorname
ui
15 BEo ITestname, ITestVorname 50828527
tasi- és szabadsdgadatok Janudr 2020 IEEM |TTestname, JTestvomame 508285
tél (t5l)jig (18) Jarulékkoteles bruttébérek és szabadsdgilletmények osszege 0,00 EUR
Bérfizetés. * 15,4% jérulékszazalék
e LT[ ] e
(13) Szabadsa (19) Fizetends jérulék 0,00 EUR
=g g 5 & 0,00 EUR
(10B) Kiesett drdk 181 (tah)ig (20) Szabadsagilletmények 6sszege
(betegség miatt, bérezés nélkal) .
(11) Fizetés nélkili
szabadsdg
Munkavallaldi Torzsadatok mgviltoztatdsa
(12) Bér === ==
nélkili
Racel (13) Tovabbi
[ Al
(13) Engedélyezett kifizetstt (1) Kifizetett )
szabadsdagnapok szabadsaailletmény  bruttab
[ allali tablazal aklivala
Munkavallalé: 1/ 10 o &
/ ‘il ) @ i
Vissza Attekintd Bejegyzések ellendrzése/ Tovabb BTestname, BTestVorname Uj munkavallalé jelentése  Eldnézet

Az On munkavallaléi megszakitjak idénként a kikiildetést? Ebben az esetben a (10)
pont felett az elsé kikuldetési idészak kertil bejegyzésre, majd az alatta kévetkez6
sorokban lehet feltlintetni a tovabbi kiklldetési id6szakokat.

Meghiusult a munkavéllal6 kikildetése vagy talan nem ipari munkavallalorél van sz6?
Ebben az esetben a "Jelentés torlése" mezét be kell jel6ini, majd ki kell valasztani az
"Indoklasi lehetéségek” -ben felkinalt megfeleld opciot ill.szabad beirdsokat is lehet
eszkdzolni az "Egyéb indoklas" alatt.

A munkavallal6 adatainak kitoltése utan kattintson a "Bejegyzeések ellendrzése”
gombra. Amennyiben az On altal kitdltott bejegyzések hidnyosak, a rendszertdl
visszajelzés érkezik.
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Jelentés javitdsa

Javitani szeretné a havi jelentést? Kattintson a ,Jelentés javitasa“ gombra majd

valassza ki a megfelelé munkavallalot az
Igy meg lehet valtoztatni az adatokat.

Service + Vorsorge

SOKA-BAUL fisr die Bauwirtschaft
= SECURESERVER via SSL

Kérjik javitsa ki a munkavallalék adatait.
Havi Jelentés Az atjavitandé munkavéllaldkat a tablazatbdl kell kivalasztani.
Hénap kivdlasztdsa

Havi Jelentés e ——

b5

ikonnal. Jeldlje be a ,Javitas“ mezét.

Jelentés]
Jelentésjavitds

Transzakcidielszd
megvdltoztatdsa

0770040000 |Tﬁ(EMAEV
(1) Munkaltgtiimibea Néw.

lékdttekintd / Adatok kozvetitése

[aT [12:2019
(2) Orszdgkad (3) Elszdmoldsi hénap

EUR

(4) Pénznem

feldnlgs:;g: M‘“ ada o 0 ok? ¢ [Munkavallals ¢ Szilletési datum & Bruttabér Sz /
50628519
Zpi - B . . . ATestname, ATestVorname 50828519
\ 301 g
KILEPES (5) Munkavéllaléi (6) Sziletési (7) Németorszagi t
nyilvantartasi szam datum utolss napja JCIBE{|®  |sTestname, BTestvorname 50828520
Segitség |(‘:;“?‘:S'"a""‘; : PR  |cTestname, CTestvorname 50828521
Hasznalati feltételek 2adnev
Hassnaletiiatdiei [ATesNomame I[P |pTestname, DTestvorname 50828522
utasitasol Gnév (uténewve ETestname, ETestVorname 50828523
k (9) Ut (ut k) c4
B @ |Frestname, FTestvorname 50828524
haszndlati Gtmutatd Indokldsi lehetdségek ggp 2
| GTestname, GestVorname 50828525
Bu\IEdMS-QEEV 4.0.1 PRl HTestname, HestVorname 50828526
EEI? ITestname, ITestVorname 50828527
1 B ITestname, 1TestVorname 50828528

 “adsagadatok December 2019

tal (t8l)ig

(10) Foalalkoztatés
tél (t61))ig

(13) 5zabadsag
ol (té) ig

(10b) Kiesett Grék
(betegség miatt, bérezes nélkal)

(11) Fizetés nélkili
szabadsda

(10) Tovabbi (12) Bé (13) Tovabbi
er
nélkili

napok

(13) Engedélyezett kifizetett (14) Kifizetett (15) Jarulékkoteles

szabadsagnapok szabadsdgilletmény bruttébér és szabadsagilletmény
Gsszege a (14) -bél
I alalgi tablazat
2 Munkavallalé: 1/ 10 o

Vissza Attekintd Bejegyzések ellendrzése

=

0,00 EUR

0,00 EUR
0,00 EUR

8) Jarulékkoteles bruttébérek és szabadsdgilletmények osszege
= 15,4% jarulékszazalék
(19) Fizetends jarulék

(20) Szabadsagilletmények osszege

Javitas esetén feltétlen
figyelembe kell venni a kollektiv
szerz6désben megfogalmazott

erre vonatkozo hataridéket.

) & @

Uj munkavallalé jelentése  Elénézet

Figyelem: a mar egyszer bejelentett bruttébéreket a renszerbél nem lehet toréini.

Forduljon ebben az esetben tgyintézéjéhez.

Bruttdbér javitasa esetén nemcsak az el6zé jelentés bruttdbére és a javitott bruttobér
kilbnbozetét, hanem a teljes megemelt bruttobért kell megadni.
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7. Torzsadatok — 0j munkavallalok jelentése
Amennyiben egy munkavallalé hianyzik a listabol, kattintson az "Uj munkavallalo
jelentése" gombra majd a nyilvantartasi szam megadasaval rendelje 6t is a
rendszerhez.

A "Munkavallal6 toérzsadatainak megvaltoztatasa" gombra kattintva meg lehet
valtoztatni ill. ki lehet egésziteni a mar benyujtott munkavallal6i adatokat.

Figyelem: Az online eljaras keretében csak azon munkavalalok térzsadatait lehet
kitdlteni, akik szdmara havi jelentéseket nydjtanak be. Amnnyiben tovabbi
torzsadatokat szeretne benyujtani, kérjuk hasznalja a "Munkavallal6i torzsadatok"
formanyomtatvanyt, mely a https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-
service/formulare-downloads/ alatt talalhato.

SOKA-BAU fir die Bauwirtschaft
== SECURESERVER via SSL
Kérjik az dj munkavéllaldék Térzsadatait kitélteni.

Havi Jelentés Az adatkézvetitéshez kérjik a transzakcidjelszét megadni és az «Adatkbzvetités> gombot aktivalni.
Hénap kivalasztisa Ezutdn lehetséges a havi értékek bejegyzésének folytatdsa.
p kivdlasztas:

Havi Jelentés Jelentésjavitds
Jelentésiavitas « | | 0770040000 [Test EMAEV [aT [12.2019 EUR
WLW@ (1) Munkdltatsi nyilvdntartdsi szdm Név (2) Orszdgkdd (3) Elszamoldsi hénap (4) Pénznem
meavaltoztatasa =
Attekint6| lezsadatok‘ Jarulékattekintd /[ Adatok kozvetitése |
Adatok | N
feldulguz‘aéa (3) Munkavallalai nyilvantartasi szam (6) Sziletési datum
KILEPES 4
(4) Csalddnév y
Segitség y PR o
Haszndlati feltételek (5) Utdnév y ‘de K’e“““ \6 'a\\a“d t“‘\
adatvedelmi Cim a kikiild orszaghan Ka“é“a tbevele
utasil mu“ « \akc’““é N | X
Német nvelvii (7) Utca, (8) Hazszam nazal (10) Postai irdnyitészdm (11) Telepilés
haszndlati dtmutats Iletékes befizetési hely tarsadal ra
EM-AEV 4.0.1
Build 596 (12) A befizetési hely neve
[~
(13) Utca, (14) Hazszam {15) Orszdgkdd (16) Postai irdnyitészdm (17) Telepilés
(18) Tarsadalombiztositdsi szdm
Illetékes bérado befizetési hely (Adchivatal)
(19) Adohivatal neve
[+] |
(20) Utca, (21) Hzszdm (22) Orszégkdd (23) Postai irdnyftdszdm (24) Telepilés
(25) Addszdm
A kikiildetés idGtartama
i [—
(26) A kikildetés kezdete weége, elorelathatolag
]
(27) Tevékenység a tevékenységjegyzek alapjan T|pp a munkavallaloi
D nyilvantartasi szam megadéasaval
(28) Tevékenység leirds 21z <
badsdg a kikilds orszagban a kikildetés eldtt néhany adat mar szerepelhet a
| ] rendszerben.

(29) A jelenlegi munkaviszony (30) Evi szabadsagjogosultsag (hétkdznapokban)
fennéll a fenti datum &ta a kikildé orszagban
(31) Engedélyezett szabadsdgnapok (32) Kifizetett szabadsagilletmény a kikildetés eltt

ebben a naptari évben (hétkdznapokban)
a kikildetés eldtt

Kérjuk a pirossal megjeldlt kotelezé mezéket kitdlteni.

Kérjik csak latin betliket hasznalni. Idegen betlikaraktereket rendszeriink nem ismer
fel.

Amennyiben minden adat kitoltése sikeresen megtortént, kattintson a " Tovabb a
tranzakciosjelsz6 megadasa" gombra. A képerny6 alsé részén megnyilik a megfeleld
mez8, ahova be kell irni a kért jelsz6t. Ezutan kattintson a "Torzsadatok kdzvetitése"
gombra.

Ha ez megtdrtént, automatikusan a "Havi Jelentés" mez6 nyilik meg, ahova a tovabbi
munkavallalok adatai kerlilhetnek bejegyzésre.
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8. Havi Jelentés — adatkozvetités
Amikor a havi jelentés minden adata bejegyzésre kerult, kattintson a "Tovabb az
adatkdzvetitéshez" gombra. Ha a kitdltések hibatlanok, meg lehet adni a
tranzakciésjelszét- ellenkezé esetben a mezd szirke héttérrel szerepel. Ha minden
rendben van, kattintson az "Adatk6zvetités" gombra.

Manatsmeldung

[E E— [P [7 2008 ELR
(1) Arbeitgebernummer MName (2) Stastencode (3) Abrechnungsmanat (4) wahrung

Ubersi:ht‘ Beitragsibersicht / Daten dbertragen ‘

(18) Gesamtsurnme der beitragspflichtigen Bruttolhne 40202,00 ELUR
* 14,79 Bsitragssatz

(19) zu zahlendsr Urlaubskassenbeitrag 5809 63 EUR
(20) Summe Urlaubsvergitung 0,00 ELUR:

Mit Ubertragung der Monatsmeldung an SOKA-

BAU u

Ei ‘- des Tr k ts bestatige ich

die Yollstindigkeit und Rl(htlgkelt der Monatsmeldung.

Ich uersl(here damit auBerdem, dass der Arbeitgeber die
angegebene I_Irlauhsuergutunqen bezahlt und Urlaubstage

part] rt hat.
Transaktionspasswart
F} a3 =
L€ & @
Zuriek zu Test, varnarmenl Daten obertragen Warschau

@ Hinweis Ihre Eingaben wurden gespeichert.

9. Néhany fontos tudnival6
A "Postafiék" ful alatt megtalalhatok az utols6 90 nap leforgasa alatt benyuijtott havi

jelentések és munkavallal6i torzsadatok. Ezek PDF formatumban letolthetéek ill.
kinyomtathatéak.

Szives figyelmébe ajanljuk, hogy intézményink nem allit ki szamlat. A kitdltott havi
jelentés tartalmazza a fizetendd jarulékot.

A valtoztatasok éjszaka kerlilnek rendszeriink altal beolvasasra. Ezek a kdvetkez8
munkanapon (hétfé6tél péntekig) jelennek meg a fellileten.

Kérdések esetén keérjik forduljon bizalommal tgyintézéjéhez!
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