SOKA-BAU

Service + Vorsorge fiir die Bauwirtschaft
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Co Vas ceka s

prechodem na novy
systém?

V budoucnu budete moci prostfednictvim online sluzby pro
zameéstnavatele prohlizet a spravovat vSechny udaje o Vasem
podniku a zamestnancich a podavat mésicni hlaseni.

Naroky Vasich zaméstnancu si mizete prohlédnout jednim kliknutim.
VSechny chybéjici udaje budou oznacCeny timto symbolem @ :

Pfrehled pfispévkul k zaplaceni nebo dostupného zustatku si mizete
vyvolat primo.

Nase dopisy si mUzete vyzvednout pfimo ve Vasi digitalni postovni
schrance.
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* Prvni registrace
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«  Obdrzeli jste od nas e-mailem nebo postou registracni udaje

+  Pomoci téchto udaju se zaregistrujete v nasem Portalu pro zakazniky pro mezinarodni
zameéstnavatele.

- Béhem registracniho procesu si zvolite

» uzivatelské jméno a

» heslo
- Rovnéz musite odpovedet na bezpeclnostni otazku. Tu budete potfebovat pfi zméné hesla
*  Po uspésné registraci se muzete prihlasit do Portalu pro zakazniky a pracovat v ném
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Proces registrace — schéma

Obdrzite bezpec€nostni
kod
e-mailem/postou

Otevrete internetovou

Udaje se
zobrazi v
souhrnné
podobé.

Musite je
potvrdit. Poté
je registrace

dokonéena

Kliknéte na

]

SOKA-BAU

lundenportal nutzen mochten. Mit wenigen Klicks konnen Sie nun

. 0. kolonku
stranku nebo kliknéte . : ik
) .Registrovat se Herzlich Willkommen
na odkaz v e-mailu
nyn I Schon, dass Sie unser i
Ihre Registrierung abschlieften.
. Fiir Ihre Registfierung brauchen Sie
Daten eingeben S ¢ ¢
* Den Sicherheitscod
Unser Zeichen
1234994321 »
" Anrede W | / \
‘ Vorname ‘ ‘ Nachname ¢ ‘
‘ _ Zadejte své udaje. Zvolte
E-Mail-Adresse ‘ . v ;o ,
si uzivatelské jméno a
heslo. Zvolte si
Bitte geben Sie hier ihre Daten fiir die Registrierung ein. o P 2
bezpecCnostni otazku a
‘ ' odpovézte na ni
Benutzername ‘
‘ Passwort ® ‘ ‘ Passwort wiederholen @ ‘ K j
" Sicherheitsfrage auswahlen v ‘

‘ Sicherheitsantwort

4 I
Zadejte Cislo
zamésrnavatele a
bezpeénostni kod a
kliknéte na ,Potvrdit*

- . J

—>

»
JETZT REGISTRIEREN >

SOKA-BAU
° Identitat priifen 2

Drei Schritte bis zur Anmeldung in Ihrem Kundenportal der SOKA-BAU

Identitat priifen

Daten eingeben 3 Daten priifen

Unser Zeichen eingeben

~~ Unser Zeichen

‘ 1234994321 ‘ ®

Sicherheitscode eingeben

~ Sicherheitscode

WS16CENP ‘ ®

@ Hilfe benétigt?

5
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* Vstup do Portalu pro zakazniky
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Vstup do Portalu pro zakazniky

Pfejdéte na nas Portal pro zakazniky

Zadejte VaSe pfihlasovaci udaje

Otevre se Uvodni stranka

a SOKA-BAU

Willkommen im Kundenportal

von SOKA-BAU
Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein o
EVE

Internationales Meldeportal

‘ Benutzername ‘
Fiir auslandische Betriebe, die
Arbeitnehmer nach Deutschland entsenden
Benutzername vergessen?
* Monatliche Meldungen abgeben (
Passwort @

* Neue Arbeitnehmer anmelden

« Daten schon gemeldeter Arbeitnehmer aktualisieren Dl SOKA-BAU U K B

e Estland, Luxemburg, Schweiz: bitte das

Kundenportal nutzen

Sie sind noch nicht registriert? Hier registrieren. @ DE
ZUM MELDEPORTAL —> ZUM KUNDENPORTAL > 7
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Uvodni stranka — prehled

Hlaseni
 Zobrazeni, podavani mésicnich hlaseni a opravnych
Meldungen Mein Betrieb hlageni P P y

Sie haben nicht fiir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
(ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

Mj Provoz / Podnik
* VSe tykajici se Vaseho provozu, napf. zakladni udaje,
kontaktni udaje

ZUR MELDUNGSUBERSICHT > ZU IHREN BETRIEBSDATEN >

Zameéstnanec
* VSe o zaméstnancich, napf. zakladni udaje, prehled
zbyvajicich naroku

Arbeitnehmer Konto

Uéet
« Prehled Vaseho uUctu, napf. prehled nevyCerpanych
pfispévku na dovolenou

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstindigen Sie die Daten.

Ukazuje Vam, v jaké oblasti jeSté nejsou vyplnény
vSechny udaje.

- KDNTOHBERSICHT >
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Mein Betrieb

(D Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstindigen Sie die Daten.

* Oddil ,,Moje firma*
PIna moc poskytovatele sluzeb
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Oddil ,,Moje podnikani*

« Zde mulzete zadat udaje o VaSsi spole¢nosti a udélit plnou moc poskytovateli sluzeb.

Mein Betrieb o e . y .. e _ y y
* V oddilu ,Udaje o firmé“ se zadava zeme, danové identifikaCni Cislo, jednatel a predmét

cinnosti.
Firmendaten (9 » Upozornéni: Nazev Vasi firmy nelze zménit. V tomto pfipadé se prosim obratte na

sveho servisniho poradce pro zakazniky

Adressdaten

* V oddilu ,Adresni udaje” se zadava adresa

Kontaktdaten (¥)
+ V oddilu ,Kontaktni udaje” se zadava e-mailova adresa, telefonni Cisla a kontaktni osoby

Bankdaten (1)
* V oddilu ,Bankovni udaje“ se zadavaji bankovni udaje.

Dienstleister-

Vollmacht * V oddilu ,PIna moc poskytovatele sluzeb” miazete udélit plnou moc Vasemu poskytovateli

sluzeb 10
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SOKA-BAU

PIna moc poskytovatele sluzeb |

Mate danovou kancelar, kancelarské sluzby nebo podobnou spole¢nost, ktera za Vas podava hlaseni atd.? Pak musite
poskytovatele sluzeb zmocnit prostfednictvim Portalu pro zakazniky.

V oddilu ,PIna moc pro poskytovatele sluzeb® zadejte udaje Vaseho poskytovatele sluzeb a kliknéte na kolonku ,Udélit
plnou moc” - v dalSim okénku musite udélit Vas souhlas

i i i

Sobald Sie sinen e

Dienstleistervollmacht

Adressdaten

uuuuuuuu

Lt ot

B oo @ee
Pambegt, Wl Post deen Didnat lenster rugessel
~

Einverstindniserkldrung

Sie erteilen hiermit Threm Dienstleister bis aul Widerrof Vollmacht sur Vertretung des
Yollmachtgebers gegenuber der Urlaubs: und Lohnausgleichskasse der Bauwirtschak [ULAR),
Wattinerstr. 7, 65150 Wiethaden

Iweck der Vollmacht ist die Abgabe und Einholung von Auskinften im Sinne des Tarifvertrages Gler
das Sonalkassenverfahren der deutichen Bavwnrtichak [im Falgenden VIV] fur den Vollmachtgeber.
Dea Vollmacht umiasst die Befugnis, Auskinfts im Rahmen der tanflichen Urlaubsverfahren, auch
telefonisch, au geben und sinzuholen. Dies betrifft inshesondere Monatsmeldungen und
Stammdaten dés Betriebs, sowie Daten gewerblicher Arbeitnehmer

Dep Vollmacht umiasst such die Entgegennahme der notwendigen Kerrespondens. Dem
Vollmachigeber und dem Vollmachtnehmes it bekannt, dass im Regetfall Meldungen nach § 4 VTV
elektronisch erfolgen mdsien. Dem Yollmachigeber ist bewusst, dass e sich die Ubermittiong
unnchtiger, u mvollsth r\-:llgtr oder verspaleter Daten durch den Yollmachtnehmer rurechnen lassen
MLULs.

Wit L P8 s |rbdar fy) SOW @il aniien L, bars dif Didalkiali &bl hrndpelp aerdes Die
Dum-ummhrmd—e LS AR Sa P o el el s l'u’n--p-ﬁdml- wehan .,

NICHT EINVERSTANDEN w

¥
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SOKA-BAU

PIna moc poskytovatele sluzeb li

«Po kliknuti na kolonku ,Souhlasim® se zobrazi nasledujici okénko

SOKA-BAU PSR GO TIRVBENY  |1rc Oaten wurden erfolgrsich gespeichert, (/)

Q Postfach @ oe 1234867891013 N/

Mein Betrieb thre Post wird dem Dienstleister zugastellt, > PomOCi kolon ky ”ZrU§it
Firmindatn Dienstleistervollmacht pI glo]¥ mOC“ mﬁiete pl nou
— N moc kdykoli odvolat
Kontaktdaten ::::“rs:egr;ztr 123

Bankdaten ';'g;;’:;::m

Deutschland

E-Mail-Adresse:

Dianstisister- lisa-lustig sennenscheini@free-net.com

Vollmacht
Vollmacht giiltig ab: 12, Februar 2024

WOLLMACHT ENTZIEHEN

+ SOKA-Bau dokonc€i zpracovani plné moci
- Va$ poskytovatel sluzeb od nas obdrzi registracni udaje a poté mize za VaSsi spoleCnost pfedat udaje

* Vezmete prosim na vedomi, ze poté budeme komunikovat pouze s Vasim poskytovatelem sluzeb. K Vasi elektronické schrance vSak
budete mit i nadale pristup jak Vy tak i Vas poskytovatel sluzeb.
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Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >

* 0Oddil ,,Zameéstnanec*
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Karta ,,Zameéstnanec”

- Zde muzete spravovat zakladni udaje o zaméstnancich.

Arbeitnehmer

- Q

Frau Muster
1900-01-01 | 0052003490 @ >

Personendaten

Adressdaten

Kontoiibersicht

©

0}

/~ Arbeitnehmernummer

0052003490 ‘
~~ Nachname ~  ~Vorname
‘ Muster ‘ Frau ‘
/~ Geburtsdatum ——————————~ Sozialversichertin ~

01.01.1900 ‘ ‘ Sozialversichert in @ v ‘
Arbewtnehmeratterals 80 Jahre '

Tatigkeiten Ov ‘
/~ Beschreibung der Tétigkeit
/~ Sprache ~~ Nationalitat

Slowenien v ‘

Deutsch v ‘

* V oddilu ,,Osobni udaje“ se spravuji jmeéno,
prijmeni, datum narozeni, zemé socialniho
pojisténi, Cinnost, jazyk a narodnost.

* V oddilu ,Adresni udaje” se zadava adresa

* V oddilu ,Prehled uctu“ jsou uvedeny naroky

zameéstnance (aktualni rok, lorisky rok a
predlonsky rok).

14
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Meldungen

Sie haben nicht fir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
{ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

ZUR MELDUNGSUBERSICHT >

* Oddil ,,Zpravy*
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Oddil ,,Hlaseni*

* Prostfednictvim oddilu ,HIaseni” se zadavaji mésicni hlaseni

- Meésicni hlaSeni se zadavaji pfimo pres Portal pro zakazniky

- Kolektivné-smluvni podminky zustavaji beze zmény

* V8echny dosavadni varianty podani jiz nejsou mozné

»Mésicéni hlaSeni muzete odeslat v online sluzbé pro zaméstnavatele dvéma rdznymi zpUsoby

a PFimé zadani v portalu

Nahrani pfedem stanovené tabulky Excel > Mate mnoho zaméstnancu? Pak by to byla varianta pro Vas.
Pro dalSi informace se obratte na svého servisniho poradce pro zakazniky

16
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Volba meésice

+ Kliknéte na oddil ,HIaSeni“ a otevie se nasledujici okénko

Meldungsiibersicht

2023 1024

Info:

Opravné hlaseni Ize podavat pouze v
ramci kolektivné-smluvnich
ustanoveni.

Pokud je nutné podat hlaseni mimo
zobrazené meésice, obratte se prosim
na svého servisniho poradce pro
zakazniky.

Monatumeldung Januar 2023

Monatumeldung Februar 2023

Monatumeldung Mire 2023

Monstumeldung April 2023

Monatumeldung Mai 2013

Korrekturmeldung Juni 2023

Monatsmeldung Juli 2023

Monstumelduwng August 2023

Monatimeldung Sep ber 2023

Monastsmeldung Oktober 2023

Monats £ Mo ber 2023

WOLNE Y NN NN N R N

ldung Derember 2023

* Nyni mUzete zvolit rok a mésic, za ktery chcete hlaSeni/opravu odeslat 17
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Zde zadate udaje pro meésicni hlaseni

Meldemonat Mai 2025
Summe bez, Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1% gesamt)
0 0,00€ 0,00 € 0,00€ ()
Arbeitnehmer hinzufiigen E ) Hinweise.fFehlero . EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, ':' EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, ', MELDUNG ABSENDEN >
Name 0 StatusfBemerkung :‘;‘::’"“"' Bruttolohn lohnpflichtige Stunden ::;‘:::: e AR S unbezahite Urlaubstage Tageohnelohn  Ausfallstunden :’::i::‘::""‘ Arbetstage
Mustermann, Harald @ o RE AN
3020-12-12| 0052003678

- Zobrazi se seznam zaméstnancu, které jste uvedli na Celnim hlaSenim podle §18 AEntG
* Musite uvést udaje za vSechny tyto zameéstnance

18
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A4

Mésicni hlaseni / opravna hlaseni — vstupni maska

°Zobrazi se zaméstnanci, pro které je nutné podat mésicni hlaseni.

Pomoci kolonky ,Pfidat zaméstnance® Ize vlozit chybéjici zaméstnance.

V pravém hornim rohu se zobrazi celkova ¢astka hrubych mezd, dnd dovolené a refundaci, jakoz i ¢astka prispévku, ktera
ma byt uhrazena.

°Pomoci kolonky ,Odeslat hlaseni“ se odesle hlaSeni nebo opravné hlaseni.

b

Meldemonat Mai 2025
Summe bez. Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1 % (gesamt)
0 0,00€ 0,00€ 0,00€ ()
ositnshrner inzufgen E Sl HinweisejFehler o EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, MELDUNG ABSENDEN > 4
a Beschiftigungs- S bezahiter Urlaubs- Brutto-Stunden- .
N Status/Bemerku Bruttoloh lohnpflichtige Stund Urlaubsgeld bezahlte Urlaubstage Tage ohne Loh Ausfallstund Arbeitsta
ame Q tus| ng setraum ruttolohn npflichtige Stunden it aubsgel un ] ge TageohneLohn usfallstunden lohnin EUR eitstage

4 :
Mustermann, Harald @
20201212 0052003678

v Keine Auswahl

19
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Meésicni hlaseni / opravna hlaseni — zadani |

V kolektivné-smluvnich pozadavcich tykajicich se predkladani a obsahu mésicnich hlaSeni nebo opravného
hlaseni nedoslo k Zzadnym zmenam!

Novinka:
» UZ nemusite uvadét dny dovolené. Staci uvést obdobi dovolené, pocet dnu vypocita systém sam
» P¥i vypocCtu denni sazby se zohlednuji pouze obdobi do konce predchoziho mésice

Pomoci symbolu filtr Ize hlaSeni seradit podle uvedenych kritérii

/ =l Hinweise/Fehler o
gl- Hinweise/Fehler o

auteivend nach * Pomoci symbolu tfidéni mulzete hlaseni seradit podle
Kein Filter 8

—  Absteigend nach Nachname (Z-A) UvedenyCh krltér“’

at

— Nur Eintrage mit Fehlern -

=

s e Aufsteigend nach Geburtsdatum
Nur Eintrdge mit Hinweisen 1

Nur Eintrdge mit Fehlern oder Aufsteigend nach Arbeitnehmernummer
Hinweisen

20



/ ™\  Zména systému od 1.10. 2025

Pfi zadavani hlaseni se provadeéji primé kontroly spravnosti, napf. [0

zu
Beschiftigungszeitra

» Odpovidaji odpracované hodiny po¢tem dnd zaméstnani?
» Je dovolena také v obdobi vyslani?

Nebyl zaméstnanec nakonec vubec vyslan, nebo se jedna o stavbyvedouciho /mistra /polira? Pak je nutné

toto uvést ve sloupci ,Status/Poznamka”“ .
Beschftigungs-

Name Status/Bemerkun
Q o g zeitraum

Chybi v seznamu néjaky zaméstnanec? Muzete ho pfidat pomoci kolonky ,Pfidat zaméstnance®
Arbeitnehmer hinzufiligen

Pokud jsou k dispozici poznamky/ chyby, jsou oznacCeny v zadavacim formulafri

Hinweise/Fehler
21
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°Teprve po uspésném zpracovani vSech chyb/ poznamek Ize hlaseni s ki

odeslat pomoci kolonky ,Odeslat hlaseni“. -

Po odeslani hlaseni se zobrazi okénko.

Bk Eboomdan

Zde uvidite prispévek, ktery musite uhradit

eﬂeldung erfolgreich abgesendet

Vielen Dank, wir haben |hre Monatsmeldung erhalten.
Bitte liberweisen Sie den Beitrag 30,20 € auf folgende IBAN: DE40 5005 0000 0012 0000 22
mit dem Verwendungszweck: 077 nd 01/2024

SCHLIESSEN

Mein Postfach

e Hlaseni bude ulozeno ve formatu PDF ve Vasi poStovni schrénceouacmmn

Daturn Batreff

22
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* Oddil ,,Uéet"
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Karta ,,Uéet*

-V oddilu Uget mazZete zkontrolovat aktualni stav Vaseho uétu.

*  QObratte se na sveého servisniho poradce pro zakazniky, pokud
» potrebujete vypis z uctu
» mate dalSi dotazy, tykajici se Vaseho uctu

Konto

Konteninformationen

Kontostand: 0,00 €

24
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