SOKA-BAU

Struény navod pro elektronicky fizeny systém hlaseni zaméstnancu pf#i vyslani
(EMAEV)

1.

SOKA-BAU

registrovany
uZivatel

pfipoleni na sit (Login) «
vyZddat si nové heslo

wvieobecny pFistup

Vitdme Vds

Informace
Sluzby

ochrana dat

Zédost o povoleni
kontakt

Pomoc k prihlageni na

pomoc pifi technickych

zavaddch

verze: 6.6.0

3.

Internetova adresa

https://secure.soka-bau.de/onlinedienste inter/

nebo na SOKA-BAU-online PRIHLASENiI PRO MEZINARODNI

ZAMESTNAVATELE

Prihlaseni

Prihlaste se s ¢islem uzivatele a heslem:

Service + Vorsorge =
fir die Bauwirtschaft [l ILEILS

Prihlaseni v bezpecném useku SOKA-BAU

Pouze registrovani uZivatelé se mohou pfihldsit na Online-spojenl. K tomu potfebujete
ID uZivatele jako i heslo, které jste obdrieli od SOKA-BAU.

Pokud nemate jeté #3dné povoleni, miZete tute Zddost o povoleni vyplnit.

neni prihlasen

1D vZivatele
heslo

sit

[pimst | |

kolonky vyprazdnit

| [[pomoo |

': Poznamka k bezpenosti

Zména hesla

Zménte VaSe heslo, po prvnim pfihlaseni:

heslo zménit

@

s

VSechny pfistupové udaje jste od nas
obdrzeli postou:
-Cislo uzivatele (0770xxxxx) a heslo pro
prihlaseni
- heslo transakce pro odeslani hlaseni

K dosazeni maximalni bezpecnosti je potfebné, aby jste se po ukonceni vEech
akci z databanky odhlasili. Nenechavejte Vas poditat béhem zpracovani bez
dohledu. Neddvejte Vase heslo nikomu jinému.

Ma této strané miZete Vage heslo vidy zménit. ObzvldEt pokud jste pravé
obdrZeli nové heslo od SOKA-BAU (k prvotnimu pouZiti tohoto Ffizeni nebo
pokud jste zapomnéli Vase hesla), méli byste tuto moZnost vyuZit. Heslo bude

pfeneseno pfes jistEné internetové spojeni a zakddowvané uloZeno v databance,

tak aby se mohlo vylouéit pouZiti jinou osobou.

Zablokovali jste se? Nebo jste zapomnéli Vase
heslo? Pak se prosim spojte s
pracovnici/pracovnikem zodpovédnou/ého pro
Vasi firmu nebo napiste na
aev@soka-bau.de.

My Vas$ portal zpfistupnime nebo Vam
zaSleme nové heslo.

1D uZivatele : 0770040000

staré heslo
nowé hesle

nové heslo

. ' ': Pokyn k bezpecnosti

Zvolte heslo, obsahujici neyméné 7 mist a negméné jedno pismeno a jednu

cislici.

Iména partnera nebo déti jako i "heslo"

apod.,

by jste pro wvlastni

bezpetnost neméli pouZivat. Chrafte Vage heslo pfed nepovolanymi. Nedavejte

toto heslo nikomu jinému!



https://secure.soka-bau.de/onlinedienste_inter/
mailto:aev@soka-bau.de

SOKA-BAU

Mésicni hlaseni — vyvolat masku

Pres rubriku ,Mésic¢ni hlaseni“ si zobrazite prehled mésice.

Zvolte prislusny mésic a kliknéte na | MésiénihlaSeni . Chcete-li odevzdat opravné
hlaseni, kliknéte na  ooravne hiaseni

Poznamka: Opravné hlaseni mizete zadat, pouze pokud jste jiz jednou Mésicni
hlaseni zadali.

Service + Vorsorge v i i
SOKA-BAU filr die Bauwirtschaft ‘ mésicnf hliZent )

RZN 0770040000: Test EMAEV piihlasen od: 05.02.2020 11:57:58

Mésicni hlaseni Zvolte prosim mésic, pro ktery chcete mésiéni hlageni zadat nebo opravit.
volba mésice «
wesitn bl |
opravné hiSent Eislo zaméstnavatele |07?0D4MD |T&dEHAE‘J‘
Heslo transakee

S geemise  iededwmetendila

B 2020
sprava dat T
ODHLASIT B 2019
-7 prosinec | i
Pomoc -[) listopad | Masiéni hlageni
Usivatelskeé -[0 fiien [ mesion haseni
podminky -[) zaf WEsiEni hsen
Pozndmka k ~[3 srpen WEsiEni nen
zabezpedenl dat -] Gervenec | yesicrilasen
uzivatelska pfirucka -3 Gerven | Masicri hiageni
v némdiné ~[3 kviten | Mesieni hageni
/ -0 duden | e e
ARt o | Ll
o hiageni
Build V pfiruéce najdete e nseni
podrobny navod k sici hiaen
pouziti.

VSichni zaméstnanci, které jste pro tento mésic u celniho ufadu nahlasili (Meldung
nach § 18 Arbeitnehmer-Entsendegesetz), jsou jiz v pfehledu: Nakliknéte ,Dale s..."“

Service + Vorsorge SeiE £z
SOKA-BAU b fi die Bauwirtschatt ESIERRISS S

Zadejte prosim hodnoty mésice pro Vase zaméstnance.
Mésiéni hlaseni 5 «déle» uloZite Vade zaznamy a dostanete se k daliimu zaméstnanci.

pFihlagen od: 05.02.2020 11:57:58

volba mésice
M&sieni hlageni «
opravné hlasen [ [restemaey AT 12020 EUR

Mﬂ"ﬁ[ﬂi (1) Eislo zaméEstnavatele nazev firmy (2) kéd statu (3) vykazovany mésic (4) ména
Zméni

|T

sprava dat
ODHLASTT E BO ATestname, ATestVorname
pomoc | |[M) BT |BTestname, ETestvorname Jeden z VasSich zaméstnacu chybi v pfehledu?
Ulivatelské I BT |CTestname, CTestvorname Vy ho muizete jednoduse sami zadat (viz
poﬁi E B0 |DTestname, DTestvorname Zakladni l.llda]e)
bezpecenl dat &) BT [ETestname, ETestvorname
uZivatelska prirucka .r v . . .
Chingrg | |EEIELE [restnams, Festvomans Vyskytuji se zaméstnanci dvojmo? Kontaktujte
E BO GTestname, GestWorname im Vasi zod &d /éh
EM-AEV 4.0.1 12 B IO HTestname, HestVorname PI'.OSIm aS’I 20 p9ve nOl:lve 0’ .
Build 596 B RID estname, Mmestvormame pracovnici/pracovnika neZ toto hlaseni zadate.
E BO ITestname, JTestVorname
| zaméstnanec: 1710 g o) ? & =
zpét Déle s rname Nahlasit nového zamé&stnance ukazka
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SOKA-BAU\_

Mésicni hlaseni — Zadani udaju
Nyni mizete zadat hlaseni pro prvniho zaméstnance v pfehledu. VSechna povinna
poli¢ka jsou Eervené oznacena. Tuto aplikaci mizete i prerusit a pokracovat pozdéji.

Vase udaje jsou ulozeny a neztrati se:

SOKA-BAU N fiir die Bauwirtschaft
Q== SECURESERVER via SSL

Mésicni hlageni
volba mésice
MésiEni hldEen!
opravné hldgeni

Heslo transakee
zmeénit

sprava dat

Zadejte prosim hodnoty mésice pro Vage zaméstnance.
S «déles uloZite Vase zéznamy a dostanete se k dalfimu zamé&stnanci.

Mésicn( hldgeni

0770040000 |T$t EMAEV
(1) éislo zaméstnavatele  ndzev firmy
prehled || pésiénf hldteni| prehled prispévic / Gdaje prevést |

Udaje o zaméstnancich

[osssre [ mE [

[aT [12020 EUR
(2) kad stdtu (3) vykazovany mésic (4) ména
OK? # zaméstnanec # datum narozeni # hruba mzda

ODHLASIT
(5) gislo (6) datum (7) ukongeni Ginnosti [}]EI‘ ATestname, ATestVorname 50828519
- zaméstnance narozeni u zaméstnavatele v Némecku dne  IFRIM |BTestname, BTestvorname 50828520
omoc .
ATest
Uivatelske ‘(snf;;'r":m, PR CTestname, CTestVorname 50828521
. erkk [ATestVomame IEJBT  |DTestname, DTestvorname 508285
oznamka N
zabezpekeni dat (9) iména(a) [DEI_ ETestname, ETestVorname 508285
ufivatelsks pirutka 2 [DEI_ FTestname, FTestVorname 50828524
v nemcine edloha k pozn e
PR GTestname, GestVorname 50828525
. EjME;QAEEV 4.0.1 pozndmka [D E = HTestname, HestVorname 50828526
ui
E" L JEJ|T [ITestname, ITestvorname 50828527,
a3eni zrusit
mEstoa’s dovolens leden 2020 JEJ|T iTestname, JTestvorname 508285
od do do (18) Celkovy souget hrubych mezd vietné mezd za dovolenou 0,00 EUR

N od
'("IE‘Ijaj placené odpracované ’—,— * 15,4% sazba prispévku
odiny

0) zaméEsthgn ] (13) dovolens  (19) prispévek do pokladny 0,00 EUR
od do {10b) hodiny prostoju od |do (20) soutet mezd za dovolenou [ omer

l (#

Zakladni idaje zaméstnance zménit

‘ (nemoc bez mzdy)
‘ (11) neplacené
‘ dny dovolené

\
\
\
(12) ostani } |
(

[ iy [
10) dali by 13) daléi
[ [ h
(13) Eerpané zaplacené (14) vyplacena (15) hruba mzda vEetng mzdy
dny dovolené mzda za dovolenou za dovolenou z bodu (14)

[ Tabulka zemEstnanci zaonutanvonuta

zaméstnanec: 1/ 10

Zpét k piehled Zaznam provéfit  Déle s BTestname, BTestVorname Nahlasit nového zaméstnance  ukazka

Vysilate Vase zaméstnance s prerusenim vyslani? Pak mizete pod bodem ,(10)
dalS$i“ zadat vice ¢asovych obdobi.

Zaméstnanec nebyl vyslan nebo neni stavebni délnik? Oznacte hackem ,HIaseni
zrusit” a uvedte divod. Zvolte bud jeden z divodu z rubriky ,Pfedloha poznamek*
nebo zadejte Vas text ,Poznamky*.

Po zadani udaju pro jednoho zaméstnance, kliknéte na ,Kontrola viozenych
udajd“. Pokud nejsou Vase udaje spravné, obdrzite upozornéni.
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SOKA-BAU
6 Opravné hlaseni

Chcete opravit Mési¢ni hlaseni? Kliknéte na ,Opravné hlaSeni“ a zvolte jednoho nebo

vice zaméstnancu pfes symbol I . Oznacte hackem ,Korrektur®. Poté mlzete zadat
Vase zmény.

Service + Vorsorge m 5
sou-sm\ far dis Daumirsecnatt mésfEnf hlsSen
RZN 0770040000: Test EMAEV

Zadejte prosim opravy pro Vase zaméstnance.

MésiEni hlageni Wyberte zaméstnance k opravé pfimo z tabulky.
volba mésice
Mésiéni hldgen T
opravné hldsen « | | [4770040000 [Test EmagV [aT [12:2019 EUR
HES‘LﬁmFi (1) Eislo zame nézev firmy (2) kéd statu (3) vykazovany mésic (4) ména
Zméni
el gmﬂa’éeﬂd Fehled prispévld / Gdaje prevést
sprava dat Lidai clalea mestoancich OK? 4 [zaméstnanec ¢ datum narozeni # hrubd mzda mzda za dovalenoulAN-Nr ¢
ODHLASIT 19 ¥ |ATestname, ATestVorname 50828519
(5) &islo (6) datum (7} ukongeni Einnosti ‘
. zaméstnance narozeni U zaméstnavatele v Némecku dne P |BTestname, BTestvorname Evmen
'omoc ‘
Uzivatelské i e ¥ |CTestname, CTestVorname 50828521
Uavalese (8) pFijmen =
podminky DTestname, DTestVorname 508285
Pozndmka k [ATestvomame
b Zeni dat (9) iméno(a) I ETestname, ETestVorname 508285
uZivatelskd piirucka o . ¥ |FTestname, FTestVorname 50828524
v néméing predioha k pozndmce
4 GTestname, GestVorname 50828525
EM-AEV 4.0.1 4 HTestname, HestVorname 50828526
Build 596
I ITestname, ITestVorname 50828527
I ITestname, JTestVorname {il

(18) Celkovy soutet hrubych mezd vietn& mezd za dovolenou 0,00 EUR
* 15,4% sazha prispévku

(13) dovolend  (19) pispévek do pokladny 0,00 EUR
ﬂﬁ (20) soutet mezd za dovolenou 0,00 EUR

{10b) hodiny prostoju
(nemoc bez mzdy)

(11) neplacené
dny dovolené

L] ] ) [ ]

(10) dals : (13) dalsi
(12) ostani v . 2w , ~
dny PFi opravném hlaseni dodrzujte
beze mzdy o . P

= ‘ | Ihaty stanovené tarifnimi

(13) Zerpané zaplacené (14) vyplacens (15) hrubéd mzda vetné mzdy smlouvami.

dny dovolené mzda za doveolencu za dovolencu z bodd (14)

[ Tabuka zeméstnanci zaonutanwonuta

zaméstnanec: 1/ 10 EQ e 8 @

Zpét k prehled Zaznam provéfit  dale Nahlasit nového zaméstnance ukazka

Poznamka: Zadané hrubé mzdy nemUzete jiz smazat. Spojte se s Vasi/m
zodpovédnou/ym pracovnici/pracovnikem.

Zadejte prosim vzdy celou opravenou hrubou mzdu — ne pouze rozdil mezi pavodnim
hlasenim.
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2OKA-BAU

g fe e Bawiry

7 Zakladni udaje — nahlaseni nového zaméstnance

Chybi v pfehledu jeden z VaSich zaméstnancu, kliknéte na ,Nahlaseni nového
zaméstnance” a zadejte ho.

Jednim kliknutim na ,Zakladni udaje zaméstnance zménit“ mizete zakladni udaje
kazdého zaméstnance zménit nebo doplnit.

Poznamka: Zakladni udaje zaméstnanct muzete hlasit online pouze pro
zaméstnance, pro které odevzdavate Mési¢ni hlaSeni! Chcete-li odevzdat zakladni
Udaje pro dal$i zaméstnance, pouzijte prosim nas formular ,Z&kladni Gdaje
zaméstnance®. Formular najdete na nasich internetovych strankach https://www.soka-
bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/.

Service + Varsorge

SOKA-BAU fiir die Bauwirtschaft
== SECURESERVER via SSL

Zadejte prosim zdkladnl ddaje pro nového zaméstnance.

Mésiéni hlaseni K pfeneseni dat zadejte prosim heslo transakce a stisknéte «data pfenésts
o Poté mii¥ete pokratovat se zaddnim hodnot mésice.
volba mésice
Mésiéni hldSeni opravné hlaseni
opravné hiafeni « | | (5770040000 [Test EMAEV [aT [122019 EUR
Mm (1) &islo zaméstnavatele ndzev firmy (2) kéd statu (3) vykazovany mésic (4) ména
piehled | zakladni uda]e| pFehled pispévki / idaje pfevést |
sprava dat el
ODHLASIT (3) &islo zaméstnance (6) datum narozeni -«
| 2208t
- B p\-os .g“e
Pomac (4) pfiimeni y Zde \e b‘]d“
UZivatelske | b tNa - t“ance
podminky (5) jméno m35
Poznamka k adresa ve vysilajicim staté
zabezpeteni dat [ N A N
uZivatelska piirucka (7) ulice, (8) 7lslo domu (10) pSC (11) obec
v nemdne Instituce pFisluZnd pro inkasovani piisp&vki na socidlni zab
EM-AFW 4.0.1 |
Build 596 (12) iméno instituce
[v] | ] \
(13) ulice, (14) %islo domu (15) kéd statu (16) PSC (17) obec
(18] &islo platce socidlniho pojisténi
Instituce pfislugna k inkasovani dané ze mzdy (finanéni dfad)
(19) nazev finanéniho Gdfadu
| | ¥
(20) ulice, (21) %islo domu (22) kad statu (23)ps.  Typ: Mate uz nase Cislo
| = — - zaméstnance? Kdyz toto &islo
(25) gislo dahového poplatnika . v v . -
Délka trvani vyslani zadate, budou jiz néktera policka
I g vyplénéna.
(26) Doba vyslani od pfedbézné do
[~
(27) Cinnost podle Seznamu &innosti
(28) Popis &innosti
Dovolend ve vysilajicim staté pied vyslanim
(29) Soutasny pracovni pomer (30) Roéni narok na dovolenou (ve wiednich dnech)
trva od ve vysilajicim staté
(31) Poskytnuté dny dovoleng (32) Poskytnutd finanéni odména za dovolenou pied vyslanim

v tomto kalendainim roce (ve viednich dnech)
pred vyslanim

Vyplite vSechna povinna poli¢ka ¢ervené oznacena.

Zadavejte pouze latinska pismena. Cizi znaménka (jako ~ a ”) nemlze nas systém
zpracovat.

Pokud jste vSe vyplnili, mizete nam tyto udaje zaslat. Kliknéte na ,Pokracovat a
zadat heslo transakce®. Ve spodni ¢asti obrazovky se otvie policko, do kterého
zadate VaSe heslo. Poté kliknéte na ,Zakladni udaje prenést”.

Potom se automaticky vratite do pdvodni masky ,Mési¢ni hlaSeni“ a mizete zadat
udaje pro doplnéného zaméstnance.
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g fe e Bawiry

Mésicéni hlaseni — Odeslani

Pokud jste zadali vS8echny udaje pro Mési¢ni hlaseni, kliknéte na ,PokraCovat s
predanim udajl“. Paklize jsou vSechny Udaje spravné zadany, muizete zadat Vase
heslo transakce. Jinak zlstane policko Sedé podbarveno. Kdyz je vSe spravné
vypInéné, kliknéte na ,Udaje prenést".

MEsiEni hldZeni

0770040000 [Test EMAEV [aT [1.2020 EUR
(1) éislo zaméstnavatele ndzev firmy (2) kéd statu (3) vykazovany mésic (4) ména

prehled | piehled pfispEvki / ddaje pFevést |

(18) Celkowy souéet hrubych mezd véetné mezd za dovolenou 22000,00 EUR
* 15,4% sazba pfispévku

(19) pFispévek do pokladny 3338,00 EUR
(20) souéet mezd za doveolenou 0,00 EUR

Pienosem mésicniho hlaseni na SOKA-BAU a
Z im hesla tr kce potvrzuji
liplnost a spravnost mési¢niho hlaseni.
Timto také potvrzuji, Ze zaméstnavatel
uvedené mzdy za dovolenou a dny dovolené

heslo transakce

Zpét k pirehled pienos udajl ukdzka

@ Pozndmka VaZe zdznamy byly uloZeny.

Jesté nékolik poznamek:

V rubrice ,Postovni pfihradka“ najdete vSechna Mési¢ni hlaSeni a pro zaméstnance —
dokumenty zakladnich udaju, které jste nam v poslednich 90 dnech zaslali. Tyto
muzete jako PDF-dokument kdykoliv libovolné stahnout a vytisknout.

Na konci vyplnéného Mésicniho hlaseni je uvedena €astka k zaplaceni. Toto je
zaroven doklad pro Vase ucetnictvi.

Zmény jsou pfes noc nahrany do nasSeho systemu a jsou dalSi pracovni den
zobrazeny (pondéli az patek).

DalSi dotazy Vam radi zodpovi Vase/i zodpoveédné/i pracovnice/pracovnici.
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