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SOKA-BAU |\

Guia rapida para el sistema electronico de elaboracion de informes sobre

desplazamientos de empleados

Direccion de Internet

https://secure.soka-bau.de/onlinedienste inter/

(EMAEV)

0 através de SOKA-BAU-online INICIO DE SESION PARA EMPLEADORES

INTERNACIONALES

2.

Inicio de sesion
Inicie sesion con su ID de usuario y su contrasefia:
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Service + Vorsorge
file die Bauwirtschaft

SECURESERVER via SSL

Registrierte
Benutzer

Login

Neues Kennwort
anfordern

Allgemeiner
Zugang

Wwillkommen

Info + Service
Datenschutz
Zulassungsantrége
Kontakt

Hilfs zum Login

Hilfe bei technischen
Problermen

Version: 6.1.6

Nur registrierte Benutzer kénnen sich fir die Online-Yerbindung anmelden. Dazu
bendtigen Sie die User-ID sowie das Kennwort, welches Sie von SOKA-BAU erhalten
haben.

Falls Sie noch keine Zulassung haben, kénnen Sie den Zulassungsantrag ausfillen.

P

User-ID

Kennwort

N
j —

Felder lsoren_ |

oic |

'j Hinweis zur Sicherheit

“®) Zur Gewahrleistung maximaler Sicherheit ist es erforderlich, dass Sie sich nach
Beendigung aller Aktionen von der Datenbank sbmelden. Lassen Sie Ihren
Rechner wihrend einer laufenden Session nie unbeaufsichtigt, Geben Sie das
Kennwort nicht an Dritte weiter.

3. Cambio de contrasefia
Después de iniciar sesién por primera vez, cambie su contrasefia:

¥

Auf dieser Seite kannen Sie Ihr Kennwort jederzeit dndern. Insbesondere
nachdern Sie ein neues Kennwort von SOKA-BAU erhalten haben ({zur
erstrnaligen Mutzung dieses VYerfahrens oder wenn Sie Ihr Kennwort vergessen
haben), sollten Sie diese Maglichkeit auch nutzen. Das Kennwort wird dber eine
sichere Internetverbindung dbertragen und werschlisselt in der Datenbank
abgelegt, so dass eine Kenntnisnahme durch Dritte auszuschliefGen ist.

Einstiegspasswort: Bitte wihlen Sie ein neues Passwort

User-ID

altes Kennwort

neues Kennwort :

neues Kennwort :

Andern I

Felder leeren I

! E Hinweis zur Sicherheit

wahlen Sie ein Passwort, welches mindestens 7-stellig ist und mindestens einen
Buchstaben und eine Ziffer enthalt, Yornamen von Partner oder Kindern sowie
"kennwort", "passwort" und &hnliches, sollten zu Ihrer eigenen Sicherheit nicht
verwendet werden., Schitzen Sie Ihr neues Passwort vor unbefugter
Kenntnisnahme. Geben Sie das Passwort nicht an Dritte weiter!

| B sprache/language/Langue | deutsch -

Le hemos enviado por correo todos los
datos de acceso:

- ID de usuario (07700XxxXxx) y
contrasefia para iniciar sesién
- Contrasefia de transaccion para el
envio del informe mensual

¢ Se ha bloqueado el acceso? ¢ Ha olvidado
su contrasefia? Péngase en contacto con su
administrador de cuentas o envie un correo
electrénico a
aev@soka-bau.de.
Desbloquearemos el acceso o le
proporcionaremos una nueva contrasefia.
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4. Informe mensual: acceso ala mascara de entrada
Puede acceder al resumen mensual en la pestafia «Informe mensual».
Seleccione el mes que desee y haga clic en | manstsmeidung - Si desea enviar una
correccion, haga clic en | Korrekturmeldung .

Nota: Solo puede introducir una correccion si ha registrado previamente un informe
mensual.

/= S0KA-BAU Online - Windows Inteinet Explorer bereitgestellt von SOKA-BAU
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SOKA-BAU e 751 e sasmricinat { Monatsmeldung J)

angemeldet seit: 27.10.2008 11:19:09

Monatsmeldung Bitte wahlen Sie den Monat aus, fir den Sie eine Monatsmeldung erfassen oder kaorrigieren wollen,
Monatsauswahl
Monatsmeldung Arbeitgeber

Korrekturmeldung Arbeitgebernummmer  [Fm—— f——
Transaktionspasseort
éndern Meldermonsts Arbeitnshmerubersicht 10,2008
‘Arhe\tnehmer # Geburtsdatum # Br’uttolohn|U\.-"
¥erwaltung _— et

Monatsmelsung \ --- keine Eintrage --- \

ABMELDEN Monatsmelsung

Monatsmelduneg

Hilfe Wonatsmeldung

Monatsmelduncg
Monatsmeldung
Monatsmeldung

Nutzungsbedingunasn
Datenschutzhinweise

Benutzerhandbuch in [ Horradurmaiduna
deutsch

s : Korrekturmeldung
L[ Januar Karrekturmeldune

Consulte el manual del ~ [p2" ekl
n Karrelturmelduna
usuario para obtener = Korrekturmelcn
. . ber Karrekturmeldunc
instrucciones t Karrekturmeldunc
detalladas. Karrekturmeldunc
Karrekturmeldung
T Karrekturmeldung
3 april Karrekturmeldunc
[ marz Karrekturmeldunc
+~[3) Februar Korrekturmeldung
[ Januar Korrekturmeldung

Todos los empleados que haya registrado en la aduana para ese mes (registro
conforme al articulo 18 de la Ley alemana sobre el desplazamiento de trabajadores)
ya aparecen incluidos en el resumen. Haga clic en «Continuar con...».

[ SOKA-BAU Online
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras

Service + Vorsorge
Si fiir die Bauwirtschaft

Monatsmeldung Bitte erfassen Sie die Monatswerte fur [hre Arbeitnehmer.
M § Mit <Weiter> sichern Sie Ihre Eingaben und gelangen zum nichsten Arbeitnehmer.
onatsauswahl
Monatsmeldung « Monatsmeldung
Korrekturmeldung [o7T0027067 [christophs Farmbau 01 [aT [a2013 EUR
m%: (1) Arbeitgebernummer Name (2) Staatencode (3) Abrechnungsmanat (4) Wahrung
Ubersicht Beitragstbersicht / Daten Gbertragen
Verwaltung OK? # |Arbeitnehmer ¢ Geburtsdatum # Bruttalohn
ABMELDEN RO e rich e ¢ Falta alguno de sus empleados en el
Wil B R  |ewciber 06.02.1866 resumen? Introdizcalo usted mismo (vea el
Hre
Nutzungsbedingungen J2 B |- Hubert 06.03.1966 punto 7 «Datos maestros»).
Datenschutzhinweise 5 & 0 i Gunibert 06.04.1966
Benutzerhandbuch 1 IO E(T | e Rudiaer 07.01.1577 _ ¢Hay algin empleado por duplicado?
B BT e aifons 07.02.1877 Pdngase en contacto con su administrador de
i AV £.0.1 ID E M | e Ferdinand 07.03.1977 cuentas antes de registrar el informe.
B E0 @, otto 07.04.1977
= I8 B O |- Hans 07.05.1977 T [SUBUSUES]
= [0 FEO _Rena 05.01.1955 | ‘snsnsnss|

G | Arbeitnehmer: 1 von 18 | d '!,_\i
Zurick gch Neuen Arbeitnehmer melden Vorschau
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5. Informe mensual: introduccién de datos
A continuacion, puede introducir en la lista el informe correspondiente al primer
empleado. Todos los campos obligatorios estdn marcados en rojo. Puede salir de la
aplicacion en cualquier momento y continuar mas tarde. Sus datos quedaran
guardados, por lo que no se perderan:

—

Service + Varsorge

SOKA-BAU b fir e Bsumirssinatt
== SECURESERVER via SSL

Monatsmeldung Bitte erfassen Sie die Monatswerte fir Thre Arbeitnehmer.
Mit <Weiter> sichern Sie Ihre Eingaben und gelangen zum nachsten Arbeitnehmer.

Monatsauswahl

Monatsmeldung « | | Monatsmelduna

! | [aT [102013 EUR
(1) Arbeitgebernummer Name (2) Staatencode (3) Abrechnungsmonat (4) Wahrung
bersicht || Monatemeldung | Beitragsubersicht / Daten ubertragen |
Verwaltung r’m‘tm“’“e’date" i |oke # [arbeitnehmer ¢ Geburtsdatum ¢|Bruttolohn Uy AN-Nr ¢
ABMELDEN 50608055 16.01.1966
(5) Arbeitnehmer- (8) Geburts- (7) beim Arbeitgeber [ e golL oo UC0S05D
Hilfe nummer datum ausgeschieden am [DE||_ m 06.02.1966 0608056
Mutzunasbedingungen (;} B 7@&!‘ [ Sem—————— 06.03.1966 50608057
Datenschutzhinweise . | e e 06.04.1966 50608058
Benutzerhandbuch in
deutsch (9) vername(n) [P 0 BeF07.01.1877 50608059,
e = ‘ M l}]gl' RSN 07.02.1977 50608060,
EM-AEV 4.0.1 L ST
Build 575 [}]Eh' |Ri———— 07.03.1877 50608061
Bemerkung IEIRC  |eewsrows 07.04.1977 50608062
:‘dung eeiche ZIBRC  |eorrmmm—— 07.05.1977 50608063
“lind Urlaubsdaten im Oktober 2013 g@&l‘ EessE e 05.01.1955 50608066
von _bis \ | von |bis (18) Gesamtsumme der beitragspflichtigen Bruttolshne 0,00 EUR
(10a) lohnzahlungs: -- * 14,3% Beitragssatz
Plichtias Stunden e ekascenh e
10 Bescharling 13) Urlaub (19) zu zahlender Urlaubskassenbeitrag ;
: 0,00 EUR
von |bis ) o von |bis (20) Summe Urlaubsvergiitung

(Krankheit ohne Lohn)

(11) unbezahite
Urlaubstage

Arbeitnehmer Stammdaten dndern

\

\

\

(12) sonstige ‘
Tage \
i

0) weitere ohne Lohn 13) weitere
(13) gewshrte bezahlte (14) gewahrte (15) beitragspflichtiger
Urlaubstage Urlaubsveraitung  Brutiolann inklus ve

Urlaubsvergitung aus (14)

Arbeitnehmertabelle ein/aus.

E Arbeitnehmer: 1 von 18 HE] |-D & B
GJ 4 @& 2
Zuriick zu Ubersicht Eingabe priifen Weiter mit de SR Neuen Arbeitnehmer melden  Vorschau

@ Hinweis Bitte fiillen Sie die Pflichtfelder aus.

¢ Ordena desplazarse a sus empleados de forma intermitente? En tal caso, puede
introducir varios periodos de tiempo en «(10) mas».

¢No se ha ordenado al empleado que se desplazase o0 no es un empleado
comercial? Marque la casilla situada junto a «Eliminar informe» e indique el motivo.
Seleccione un motivo en el campo «Plantilla de comentarios» o introduzca su
propio texto en el campo «Comentarios».

Una vez que haya completado los datos de un empleado, haga clic en «Verificar
los datos introducidos». Si los datos que ha introducido no son plausibles, se
mostrara un aviso.
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6. Informe de correccién
¢ Quiere corregir un informe mensual? Haga clic en «Informe de correccion» y

seleccione los empleados pertinentes mediante el simbolo I . Marque la casilla
situada junto a «Correccién». A continuacion, podra introducir sus cambios.

Korrekturmeldung
s—— [aT [s2013 EUR
(1) Arbeitgebernummer Name (2) Staatencode (3) Abrechnungsmonat (4) Wahrung
Ubersicht Beitragsiibersicht / Daten iibertragen |
R —
S e OK? % |Arbeitnehmer % |Geburtsdatum # Bruttolohn UV AN-Nr #
50608055 [06.01.1966 [ g o
(5) Arbeitnehmer- (6) Geburts- (7) beim Arbeitgeber E ElE EEHILEEE SLEITIEE
nummer datum ausgeschieden am [}]EP hGilbert 06.02.1966 50608056
VR hHuber‘t 06.03.1966 50608057
(8) Name
[Erich R _ Gunibert |06.04.1966 50608058
(9) vorname(n) [QEP b Alfons  |07.02.1977 50608060
| I | b Ferdinand |07.03.1977 50608061
Bemerkungsvorlage
| b T _ Otto 07.04.1977 50608062
2 E B~ h Hans |07.05.1977 50608063
= 12 &P _ Rene 05.01.1955 50608066
daten im August 2013 = |51 _ Kasimir [D5.02.1955 50608067
won| bis! wvon|bis| (18) Gesamtsumme der beitragspflichtigen Bruttolshne 0,00 EUR
(10a) lehnzahlungs- * 14,3% Beitragssatz
(10) Beschaftigung pEichEcalStunden (13) Urlaub (19) zu zahlender Urlaubskassenbeitrag 0,00 EUR
won|bis wvon|bis 20) 5 Urlaub: it 0,00 EUR
(10b) Ausfallstunden (o) o U,
(Krankheit ohne Lohn)
(11) unbezahlte
Urlaubstage Tenga en cuenta los plazos
I | estipulados en el convenio
(10) weitere . (13) weitere . .
(12) sonstige colectivo para los informes de
Tage H4
e Il correccion.
(13) gewahrte bezahlte (14) gewahrte (15) beitragspflichtiger
Urlaubstage Urlaubsvergitung Bruttolohn inklusive

Urlaubsvergitung aus (14)

| Arbeitnehmertabelle ein/aus

@ | Arbeitnehmer: 1 von 43 | e -z E\é
.
Zuriick zu Ubersicht Eingabe priifen Neuen Arbeitnehmer melden Vorschau

Nota: No puede eliminar los salarios brutos que ya se han registrado. Para ello,
pongase en contacto con su administrador de cuentas.

Se debe introducir siempre el salario bruto total corregido, no solo la diferencia con el
salario bruto registrado originalmente.
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7. Datos maestros: registro de un nuevo empleado
Si alguno de sus empleados no aparece en el resumen, haga clic en «Registrar
nuevo empleado» y afiddalo.

Puede modificar o completar los datos maestros de cada empleado haciendo clic en
«Cambiar datos maestros del empleado».

Nota: jSolo puede registrar en linea datos maestros de los empleados para los que
envia el informe mensual! Si desea enviar datos maestros adicionales, utilice nuestro
formulario «Datos maestros del empleado». Lo encontrara en nuestra pagina web
https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/.

/2 SOKA-BAU Online - Windows Internet Explorer bereitgestellt von SOKA-BAU
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Service + Vorsorge

SOKA-BAU firr die Bauwirtschaft
= SECURESERVER via SSL

Monatsmeldung Bitte erfassen Sie die Stammdaten fir den neuen Arbeitnehmer.,
Zur Datenilbertragung bitte das Transaktionspasswort eingeben und «Daten ibertragen= betstigen
Danach kénnen Sie mit der Eingabe der Monatswerte fartfahren.

Monatsmeldung

Maonatsauswahl
Maonatsmeldung e

. Korrekturmeldung —_ E - ‘RO ‘4_2008 ,W
Tkl sl a;;;v;rrrt (1) Arbeitgebernummer Mame (2) Stastencode (3) Abrechnungsmaonat (4) Wahrung
o Uhers\cht‘ Starnmdaten Beitragsibersicht / Daten Gbertragen |
Yerwaltung ,7 "7‘ 3
ABMELDEN (3) Arbeitnehrnernumrner (6) Geburtsdatum

Hilfe |

. (4} Mame

Nutzungsbedingunaen I

[ Datenschutzhinweise (5) varname

Benutzerhandbuch in Adresse im Entsendestaat

deutsch |
(7) Strafie Hausnurnmer
EM-AEV 3.12.0 w

Build 375 LI
(9) Staatencade (11} Ort
Zustindige Einzugsstelle far die Sozialversicheru
(123 Mame der Einzugsstelle
(13} Strafie (14) Hausnummer

= Consejo: ¢ Tiene ya nuestro

(15} Staatencode (16) PLZ (17) Ort

namero de empleado a mano? Si
(13} Sozialversicherungsnummer IO introduce’ algunos Campos se

Zustandige Lohnsteuereinzugsstelle (Finanzamt)

| rellenaran automaticamente.

(19} Marne des Finanzarmtes

(20} Strafie (21) Hausnumrner
= o |

(22) Staatencode (233 PLZ (24) Ort

(253 Steuernumnrer

Dauer der Entsendung

[ m =

(26} Dauer der Entsendung von bis voraussichtlich

(27) Tatigkeit laut Tatigkeitsverzeichnis

(28) Beschreibung der Tatigkeit

© Hinweis Bitte filllen Sie die Pflichtfelder aus,

Rellene todos los campos obligatorios marcados en rojo.

Use Unicamente caracteres latinos. El sistema no puede procesar caracteres
especiales de otros alfabetos.

Una vez que haya rellenado todos los campos, podré enviarnos los datos. Haga clic
en «Continuar e introducir contrasefia de transaccion». En la parte inferior de la
pantalla, se abrira un campo en el que podra introducir su contrasefia. A
continuacion, haga clic en «Transferir datos maestros».
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Volvera automaticamente a la mascara de entrada «Informe mensual» y podra
introducir entonces los datos del informe del empleado adicional.

8. Informe mensual: envio
Una vez que haya introducido todos los datos para el informe mensual, haga clic en
«Continuar con la transferencia de datos». Si todos los datos se han registrado
correctamente, podra introducir su contrasefia de transaccion. De lo contrario, el
campo se resaltara en gris. Si todo esta bien, haga clic en «Transferir datos».

Maonatsmeldung

[m EE—— [P 7 2008 ELIR

(1) Arbeitgebernummer .Name (2) Stastencode (3) Abrechnungsmanat (4) wahrung
Uhersicht‘ Beitragsibersicht / Daten Obertragen ‘

(18) Gesamtsumme der heitragspflichtigen Bruttalahne 4020200 ELR
* 14,7% Beitragssatz

(19) zu zahlendsr Urlaubskassenbeitrag 5808 ,63 EUR
(20) Summs Urlaubsvergitung 0,00 ELUR

Mit Ubertragung der Monatsmeldung an SOKA-

BAU und

Eingabe des Transaktionspassworts hestatige ich

die ¥ollstindigkeit und Richtigkeit der Monatsmeldung.

Ich versichere damit auBerdem, dass der Arbeitgeber die
angegebenen Urlaubsvergiitungen bezahlt und Urlaubstage

Transaktionspasswort

5 5
L€ & @
Zuriick zu Test, varnamenl Daten Ghertragen arschau

@ Hinweis Ihre Eingaben wurden gespeichert,

9. Notas adicionales
En la pestafia «Buzén» puede ver todos los informes mensuales y las hojas de datos
maestros de los empleados que nos ha enviado durante los ultimos 90 dias. Puede
descargarlos o imprimirlos como documento PDF todas las veces que lo necesite.

Tenga en cuenta que no le emitiremos una factura por separado. El importe a pagar
figura al final del informe mensual cumplimentado.

Implementamos los cambios durante la noche. Son visibles al siguiente dia laborable
(de lunes a viernes).

Si tiene alguna pregunta, no dude en contactar con su administrador de cuentas.
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