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Ce va asteapta odata cu

schimbarea sistemului?

» In viitor, veti putea vizualiza si gestiona toate datele referitoare la
intreprinderea si angajatii dumneavoastra prin intermediul serviciului
online pentru angajatori, precum si sa transmiteti instiintari lunare.

» Drepturile salariatilor dvs. pot fi vizualizate cu un singur clic.
» Toate datele lipsa vor fi marcate cu aceasta pictograma @

» Puteti accesa direct evidenta cotizatiilor de plata sau a creditului
disponibil

» Puteti prelua scrisorile de la noi direct din casuta postala digitala
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* Prima inregistrare
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inregistrare

= Ali primit datele de inregistrare de la noi prin e-mail sau prin posta
- Cu ajutorul acestora, va inregistrati pe portalul nostru pentru clienti internationali
- In timpul procesului de inregistrare, va alegeti

» un nume de utilizator si

» 0 parola

- De asemenea, trebuie sa raspundeti la o intrebare de securitate. De aceasta veti avea nevoie
pentru resetarea parolei.

- Dupa inregistrarea cu succes, va puteti conecta la portalul clienti si puteti lucra in acesta
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Procesul de inregistrare - Diagrama

Faceti clic pe] m /" Introduceti

_ butonul numarul
”|nregistrati_ Herzlich Willkommen angajatorului $i

Vv m

Deschideti pagina
de internet sau
faceti clic pe linkul
din e-mail

Veti primi un cod
de securitate
prin e-mail/posta

Schon, dass Sie unser fundenportal nutzen machten. Mit wenigen Klicks konnen Sie nun >
Ihre Registrierung abschlieften. i COdUl de

securitate si faceti
. Fiir Ihre Registfierung brauchen Sie .
Daten eingeben _ clic pe
* Unser Zeichen . 7
+ Den Sicherheitscod \ ”Confl rmare j

Unser Zeichen

1234994321 »
"’ Anrede v ‘\ /\
Datele vor fi S / \ SOKA-BAU

> afi§ate . ‘ Vorname ‘ ‘ Nachname I ntT'Od uceti apoi datele n Identitét priifen 2 Daten eingeben 3 Daten priifen
Tlmbpr'eun‘-’a.l - dVS- Stabiliti un nume ' Drei Schritte bis zur Anmeldung in Ihrem Kundenportal der SOKA-BAU
repuie sale \ E-Mail-Adresse J de utilizator si o Identitit priifen
confirmati. y - P
Du é acee,a Bitte geben Sie hier ihre Daten fiir die Registrierung ein. earOIa Alegetl Unser Zeichen eingeben
" p . H ) \ I ntre barea d e — Unser Zeichen
L reg Strares ‘ Benutzername ‘ secu ritate §I ‘ e ‘ v

este finalizata

réspundetl Ia ea Sicherheitscode eingeben

‘ Passwort @ ‘ ‘ Passwort wiederholen @ ‘ ~ Sicherheitscode
‘ WS16CENP ‘ @®
‘ Sicherheitsfrage auswahlen v ‘ @ Hilfe benstigt?

‘ Sicherheitsantwort 5
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Acces la portalul pentru clienti
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Accesare portal clienti

Accesati portalul nostru pentru clienti

Introduceti datele de conectare

Se deschide fereastra de acces

a SOKA-BAU

Willkommen im Kundenportal

von SOKA-BAU
Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein o
EVE

Internationales Meldeportal

‘ Benutzername ‘
Fiir auslandische Betriebe, die
Arbeitnehmer nach Deutschland entsenden
Benutzername vergessen?
* Monatliche Meldungen abgeben ( -
Passwort ® {
* Neue Arbeitnehmer anmelden g /\
e Daten schon gemeldeter Arbeitnehmer aktualisieren Passwort vergessen? SOKA-BAU U K B
- T
e Estland, Luxemburg, Schweiz: bitte das
Kundenportal nutzen
Sie sind noch nicht registriert? Hier registrieren. @ DE

ZUM MELDEPORTAL —> ZUM KUNDENPORTAL > 7
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Masca de acces - Prezentare generala

instiintari lunare
+ Consultare, transmiterea instiintarilor lunare si corectura

Mein Betrieb NP
instiintarilor lunare

Meldungen

Sie haben nicht fiir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
(ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

Datele intreprinderii
* Totul despre intreprinderea dvs., de exemplu date de
baza, date de contact

ZUR MELDUNGSUBERSICHT > ZU IHREN BETRIEBSDATEN >

Datele salariatilor
* Totul despre salariat, de exemplu date de baza,

prezentare generala a drepturilor restante
Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstindigen Sie die Daten.

Cont

* Prezentarea generala a contului dvs., de exemplu,
vizualizarea contributiei restante la fondul de concediu

Va arata in ce domeniu nu sunt inca disponibile toate
datele

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >
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Mein Betrieb

(D Bitte priifen Sie die markierten Felder

und vervollstindigen Sie die Daten.

* Butonul ,,Datele intreprinderii”
Imputernicirea unui furnizor de servicii
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Butonul ,,Datele intreprinderii”

 Aici puteti introduce datele referitoare firmei dumneavoastra si puteti aproba imputernicirea furnizorului de

servicii
Mein Betrieb

- In rubrica ,Datele firmei” se introduc: tara, numarul fiscal, reprezentanul legal si activitatea
Firmendaten (7) »~ Atentie: nu puteti modifica numele firmei. Pentru aceasta, va rugam sa contactati

consilierul dvs. de clienti

Adressdaten

In rubrica ,Adresa” se introduce adresa

Kontaktdaten @

In rubrica ,Date de contact” se introduc: adresa de e-mail, numerele de telefon si persoana

de contact
Bankdaten (1)

In rubrica ,Coordonate bancare” se introduc datele bancare

Dienstleister-
Vollmacht

In rubrica ,imputernicirea furnizorului de servicii” puteti imputernici furnizorul dvs. de serviciiio
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SOKA-BAU

imputernicirea furnizorului de servicii |

Aveti un birou fiscal, un serviciu de birou sau similar care trebuie sa depuna declaratiile etc. in numele dvs.? Atunci
trebuie sa imputerniciti furnizorul de servicii prin portalul clienti

in rubrica ,imputernicirea furnizorului de servicii”, introduceti datele furnizorului dvs. de servicii si faceti clic pe butonul
,<Acordati imputernicire” = in fereastra urmatoare, trebuie sa va dati acordul

i i i

Sobald Sie sinen e

Dienstleistervollmacht

Adressdaten

uuuuuuuu

Lt ot

Macompme

Tetetom

B oo @ee
Pambegt, Wl Post deen Didnat lenster rugessel
~

Einverstindniserkldrung

Sie erteilen hiermit Threm Dienstleister bis aul Widerrof Vollmacht sur Vertretung des
Yollmachtgebers gegenuber der Urlaubs: und Lohnausgleichskasse der Bauwirtschak [ULAR),
Wattinerstr. 7, 65150 Wiethaden

Iweck der Vollmacht ist die Abgabe und Einholung von Auskinften im Sinne des Tarifvertrages Gler
das Sonalkassenverfahren der deutichen Bavwnrtichak [im Falgenden VIV] fur den Vollmachtgeber.
Dea Vollmacht umiasst die Befugnis, Auskinfts im Rahmen der tanflichen Urlaubsverfahren, auch
telefonisch, au geben und sinzuholen. Dies betrifft inshesondere Monatsmeldungen und
Stammdaten dés Betriebs, sowie Daten gewerblicher Arbeitnehmer

Dep Vollmacht umiasst such die Entgegennahme der notwendigen Kerrespondens. Dem
Vollmachigeber und dem Vollmachtnehmes it bekannt, dass im Regetfall Meldungen nach § 4 VTV
elektronisch erfolgen mdsien. Dem Yollmachigeber ist bewusst, dass e sich die Ubermittiong
unnchtiger, u mvollsth r\-:llgtr oder verspaleter Daten durch den Yollmachtnehmer rurechnen lassen
MLULs.

Wit L P8 s |rbdar fy) SOW @il aniien L, bars dif Didalkiali &bl hrndpelp aerdes Die
Dum-ummhrmd—e LS AR Sa P o el el s l'u’n--p-ﬁdml- wehan .,

NICHT EINVERSTANDEN w

¥
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SOKA-BAU

imputernicire furnizor de servicii Il

+ Dupa ce ati facut clic pe butonul ,De acord”, se afiseaza urmatoarea imagine

SWOKA;B“AU. EEEROCIN F CE GO Rl |hre Daten wurden erfolgreich gespeichert, -“

Q Postfach @ oe 1234867891013 N/

Puteti revoca

Mein Betrieb Ihre Post wird dem Dienstleister zugestellt, - o - .
imputernicirea in orice
Firmendaten Dienstleistervollmacht t : b t |
moment prin putonu
Adressdaten
T T a— ,Retragerea imputernicirii”
Admss:usm. -
Bankdaten :':3":;5;':“1

Deutschland

E-Mail-Adresse:

Planstiaister lisa-lustig sennenscheini@free-net.com

Vollmacht
Vollmacht giiltig ab: 12, Februar 2024

WOLLMACHT ENTZIEHEN

+ SOKA-BAU va procesa imputernicirea
+ Furnizorul dvs. de servicii va primi de la noi datele de inregistrare si va putea apoi transmite datele pentru firma dvs.

+Varugam sa retineti ca vom contacta personal numai furnizorul dvs. de servicii. Cu toate acestea, dvs. si furnizorul dvs. de servicii veti
avea in continuare acces la casuta postala electronica.

12
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Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >

Butonul ,,Datele salariatilor”
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Butonul ,,Datele salariatilor”

- Aici puteti gestiona datele de baza ale salariatilor

Arbeitnehmer

=l- Q

Frau Muster
1900-01-01 | 0052003490 @ >

Personendaten

Adressdaten

Kontoiibersicht

©

0}

/~ Arbeitnehmernummer

0052003490
~~ Nachname ~  ~Vorname
‘ Muster ‘ Frau ‘
/~ Geburtsdatum ~  ~ Sozialversichertin ~

01.01.1900 ‘ ‘ Sozialversichert in @ v ‘
Arbewtnehmeratteralg 80 Jahre '

Tatigkeiten Ov ‘
/~ Beschreibung der Tétigkeit
/~ Sprache ~~ Nationalitat N

Slowenien v ‘

Deutsch v ‘

- In rubrica ,Date cu caracter personal” se
gestioneaza numele, prenumele, data
nasterii, tara de origine pentru asigurarea
sociala, descrierea activitatii, limba si
nationalitatea

- In rubrica ,Date despre adres&” se
gestioneaza adresa

- In rubrica ,Prezentare generald a contului”
se pot vedea drepturile salariatului (anul
curent, anul anterior si 2 ani in urma)

14
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Meldungen

Sie haben nicht fir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
{ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

ZUR MELDUNGSUBERSICHT >

* Butonul ,Instiintari lunare”
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~n

Butonul , Instiintari lunare”

* Prin intermediul butonului ,, instiintari lunare” se introduc instiintarile lunare

- In stiintarile lunare se transmit direct prin portalul clienti

+  Prevederile stabilite in contractul tarifar raman neschimbate

- Toate variantele de transmitere utilizate pana in prezent nu mai sunt posibile

+  Puteti transmite rapoartele lunare in serviciul online pentru angajatori in doua variante diferite

a Introducere directa in portal

Incarcarea unui tabel Excel prestabilit > Aveti multi angajati? Atunci aceasta ar fi o varianta potrivita
pentru dvs. Pentru mai multe informatii, contactatl consilierul dvs.

16
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Selectia lunii

- Faceti clic pe butonul ,instiintari lunare” si se va deschide urmatoarea fereastra

Meldungsiibersicht

2023 1024

Info:

Corectura instiintarii lunare poate fi
transmisa numai in conformitate cu
prevederile stabilite prin contract
tarifar.

Daca este necesara o notificare in
afara lunilor afisate, va rugam sa
contactati consilierul dvs. de clienti.

Monatsmeldung Jamnuar 2023

Monatumeldung Februar 2023

Monatumeldung Mire 2023

Monstumeldung April 2023

Monatumeldung Mai 2013

Korrekturmeldung Juni 2023

Monatsmeldung Juli 2023

Monstumelduwng August 2023

sMonatimeldung September 2023

Monastsmeldung Oktober 2023

Monats £ Mo ber 2023

WOLNE Y NN NN N R N

ldung Derember 2023

* Acum puteti selecta anul si luna pentru care doriti sa transmiteti instiintarea lunara/corectura 17
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Aici introduceti datele pentru instiintarea lunara

Meldemonat Mai 2025
Summe bez, Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1% gesamt)
0 0,00€ 0,00 € 0,00€ ()
Arbeitnehmer hinzufiigen E ) Hinweise.fFehlero . EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, ':' EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, ', MELDUNG ABSENDEN >
Name 0 StatusfBemerkung :‘;‘::’"“"' Bruttolohn lohnpflichtige Stunden ::;‘:::: e AR S unbezahite Urlaubstage Tageohnelohn  Ausfallstunden :’::i::‘::""‘ Arbetstage
Mustermann, Harald @ o RE AN
3020-12-12| 0052003678

- Va prezentam lista salariatilor pentru care ati depus un anunt vamal conform §18 AEntG
- Trebuie sa furnizati informatii pentru toti acesti salariati

18
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Instiintari lunare / corectura instiintarii lunare - Masca de introducere

°Sunt afisati salariatii pentru care trebuie depusa o instiintare lunara.

ePrin butonul ,Adaugati un salariat” pot fi adaugati salariatii care lipsesc

in partea dreaptéa sus se afiseaza suma totala a salariilor brute, a zilelor de concediu si a rambursarilor, precum si cotizatia
care trebuie platita

° Prin butonul , Transmiteti instiintarea” se trimite instiintarea sau corectura instiintarii lunare

b

Meldemonat Mai 2025
Summe bez. Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1 % (gesamt)
0 0,00 € 0,00€ 0,00€ O
Arbetehmer hcafige Y Hinweisel,.Feh|ero EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, MELDUNG ABSENDEN > 4
a Beschiftigungs- S bezahiter Urlaubs- Brutto-Stunden- .
Loh Ausfallstund Arbeitsta
Name Q  Status/Bemerkung seitraum Bruttolohn lohnpflichtige Stunden i Urlaubsgeld unbezahlte Urlaubstage Tage ohne Lohn usfallstunden ohn lnEUR eitstage
Mustermann, Harald @ N —
2020-12-12| 0052003678

19
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*Nu s-a modificat nimic in prevederile stabilite in contractul tarifar privind transmiterea si continutul
instiintarilor lunare sau al corectarii instiintarilor lunare!

* Nou:

» Nu mai este necesar sa specificati zilele de concediu. Este suficient sa indicati perioada de concediu, iar
sistemul calculeaza automat numarul de zile

» Calculul tarifului zilnic ia in considerare numai perioadele pana inclusiv in luna anterioara

- Prin simbolul de filtrare, instiintarea lunara poate fi filtrata in functie de criteriile enumerate

vfl/w;m 5

Kein Filter
atl

— Nur Eintrage mit Fehlern

=

Nur Eintrdge mit Hinweisen

Nur Eintrdge mit Fehlern oder
Hinweisen

n¢

=l- Hinweise/Fehler o
Aufsteigend nach Nachname

+ Puteti sorta dupa criteriile enumerate folosind simbolul de
sortare.

Absteigend nach Nachname (Z-A) -
Aufsteigend nach Geburtsdatum

Aufsteigend nach Arbeitnehmernummer

20
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in timpul introducerii datelor in instiintarea lunara , se efectueaza verificari de plauzibilitate, cum ar fi

I 100

» Orele corespund cu zile de munca

zu

sung:

» Concediu se incadreaza in perioada de activitate?

Salariatul nu a fost detasat sau este vorba de un sef de santier/sef de echipa? Atunci acest lucru trebuie

comunicat in coloana ,Situatie/comentariu” .
L Beschftigungs-

Name Status/Bemerkun
Q o g zeitraum

Lipseste un salariat din list4? 1l puteti adauga folosind butonul ,Adaugati un salariat”
Arbeitnehmer hinzufiligen

Daca exista indicatii/erori, acestea sunt marcate in masca de introducere

Hinweise/Fehler
21
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instiintare lunara / corectura instiintarii lunare — Transmitere

0Tn$tiint,area lunara poate fi transmisa prin butonul , Transmiteti instiintarea”, My DREY

doar daca toate erorile si indicatiile au fost prelucrate corespunzator.

Dupa transmiterea instiintarii lunare, apare o fereastra pop-up.

Bk Eboomdan

Aici veti vedea cotizatia pe care trebuie sa o platiti

eﬂeldung erfolgreich abgesendet

Vielen Dank, wir haben |hre Monatsmeldung erhalten.
Bitte liberweisen Sie den Beitrag 30,20 € auf folgende IBAN: DE40 5005 0000 0012 0000 22
mit dem Verwendungszweck: 077 nd 01/2024

Mein Postfach

eTng.tiintarea lunara va fi stocata in format PDF in casuta dvs. pogdﬁ Nachrichten

Daturn Batreff

22
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* Butonul ,,Cont”
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Butonul ,,Cont”

- In butonul Cont puteti verifica soldul actual al contului dvs.

- Contactati consilierul dvs. de clienti daca
» aveti nevoie de un extras de cont
» aveti intrebari detaliate despre contul dvs.

Konto

Konteninformationen

Kontostand: 0,00 €

24
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