Mod de utilizare rapida pentru

sistemul de raportare electronica a procedurii de detasare a salariatilor
(EMAEV)

1. Adresade internet
https://secure.soka-bau.de/onlinedienste inter/

sau SOKA-BAU-online LOGARE PENTRU ANGAJATORI INTERNATIONALI

2. Logare
Logati-va cu username si cu parola:

Service + Vorsor =
SOKA-BAU b i e Baumirischatt | it 1l

neinregistrat

_ Utilizatori Intrare in zona de siguranta de la SOKA-BAU
inregistrati
Intrare «
Solicitarea unei parole Mumai utilizatorii inregistrati se pot conecta la oferta online. Pentru aceasta necesitati

noi numele de utilizator si parola pe care le-ati primit de la SOKA-BAU.

Dacé nu aveti Incé admiterea, puteti completa Cerers de admitere.
Acces general la

intrare

Bine ati venit

~

Info + Service {(

Nume utilizator |:

Protectia datelor
Cereri de admitere parola ; .
P Toate datele de acces le-ati primit
Ajutor la intrare prin p0$té de la noi:
itor s probleme - username (07700xxxxx) si parola
pentru logare
_ ) ; - parola de tranzactie pentru
-& Indicatie pentru siguranta . . o v am
(&) Pentru garantarea sigurantei maxime, e necssar ca dupd Tncheierea tuturor transmiterea instiintarii lunare
actiunilor s& iesiti din banca de date. Dupd intrarea in program nu l&sati
Versiune: 6.6.0 niciedata calculatorul nesupravegheat. Nu dati parola mai departe.

3. Schimbarea parolei
Schimbati parola dupa ce v-ati logat pentru prima data:
Schimbati parola

* . Pe pagina aceasta puteti oricdnd s3 schimbati parola. In mod deosebit dup3 ce

1 ati primit parola nousd de la SOKA-BAU (la prima utilizare a acestei procedur
sau dacd ati uitat parola) ar trebui sa folositi aceastd posibilitate. Parola va fi
transmisd printr-o legaturd de internet sigurd si va fi depusa codificat in banca
de date, intr-asa fel incat luarea la cunostinta de altcineva va fi exclusa.

Parola initiala. VVa rugam alegeti o parola noua.
|

Nume utilizator : 0770040000 V-ati blocat? Sau ati uitat parola? Adresati-va
operatorului dv. sau trimiteti un E-Mail la

Parola veche : | aev@soka-bau.de.

parola nous Noi va deblocam sau va dam o parola noua.

Parola noud

Schimbare | indepértafj confinutul ||Ajutor|

’ 1 : Indicatie pt. siguranta

Alegeti o parold care e alcdtuitd din cel putin 7 caractere si contine cel putin o
litera si o cifra. Prenumele partenerului sau a copilor ca si " numar de
identificare”, " parola", si altele asemanatoare nu trebuie, pt. siguranta dv., sa
fie utilizate. Protejati noua parold de luarea la cunostintd neautorizata. Nu dati
parola mai departe!
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4. instiintarea lunara — deschidere masca
Pe tag-ul de indexare ,Instiintare lunara“ deschideti tabelul cu lunile.

Selectati luna dorita si dati clic pe |_instintare unara
Doriti sa transmiteti o corectura, dati clic pe | Corectura raportului

Nota: Puteti efectua o corectura doar daca ati completat Tnainte o nstiintare lunara.

SOKA-BAU :ﬂ‘:;ﬁmﬁ 'ﬂ Instiintare lunard

RZN 0770040000: Test EMAEV intrat in: 05.02.2020 11:17:04

Alegeti luna pt. care doriti 53 comunicati sau corectati.
instiintare lunard

Alegeti luna «
bsinre ors |
Lorectura raportulul i
Corectura raportului Numardl firmei |DT?DJ4D:OD |Ta|EHAEV

Schimbati parola de
CEEE ngderapotare  Tabdoswsamndtrori

L " - 2020
Administratie F oy - n "
@ lanuarie Insfiintare lunara nici o inregistrare

IESIRE | | B- 2019

-1} Decembrie ,m

Ajutor e[ Noiembrie | jnsfintare lunars

Conditii de utilizare [ {)ctumbri? instiintare lunara
Indiciu asupra ~[ Septembrie | insfintare lunara
datelor de protectie e[ August instintare lunard
Ghidul utilizatorului [ Tulie instintare lunard
rmand #~[ Tunie instintare lunard

g C [ eimoina
- nstintare lunaré

Build 506 In gllld.ullAutlllzatcv)rylw e —
gasiti indrumari [eere———

detaliate. %

Toti salariatii pe care i-ati anuntat la Zoll (anuntul conform § 18 a Legii privind
detasarea salariatilor), ii aveti deja in tabel: Dati clic pe ,mai departe cu..."

SOKA-BAU :ﬂ‘:;ﬁfsﬁ aft Instiintare lunard

RZN 0770040000: Test EMAEV intrat in: 05.02.2020 11:17:04
instiintare lunari inregistrati valorile lunare pt. muncitori, ) ) _
Alegeti luna Cu «mai departe» memorati inregistrarea si ajungeti la urmatorul muncitor,
ey -
Corectura raportului | | fo770040000 [TestEnAEV [aT [1202 ER
Schimba it arols de (1) Numnérul firmei  Numele (2) Codul térii (3) Luna de calcul (4) Valuta
ranzactie

Administratie

|- Situatia cotizatiilor/ Transmiterea datelor

IESIRE E E (] ATestname, ATestVorname 50828519
Ajutor E E (] BTestname, BTestVorname
e o ] CTestname, CTestVorname o . .
CL‘T-“:?“M E B 2 Va lipseste un salariat? Introduceti-l dv.
ndiciu asupra DTestname, DTestVorname i 3
g i 25012 Ji (vezi 7. date de bazs).
Ghidul utilizatorului 3 E 0 |Erestname, ETestvomame X -
n germand B B(C  |Frestname, Frestvorzme Este un salariat dublu? Adresati-va
BRI |srestrame, cestvomame consilierului dv. Tnainte de a completa
EN-AEV 4.0.1 - instiintarea lunar&
Build 536 A BT |HTestname, Hestvorname ] ’ ’
E E (] [Testname, ITestVorname
IFI BT |mestname, JTestvomame |s0628525]

e Muncitorul: 1 din 10 e 3 Eé
fnapoi ai departe cu ATestname, M estVorname Anuntarea unui muncitor nou  Previzualizare
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5. instiintarea lunara — introducerea datelor
Acum puteti sa completati raportul pentru primul salariat din lista. Toate campurile
obligatorii sunt marcate cu rosu. Puteti iesi din aplicatie si sa continuati mai tarziu.
Datele se vor memora si nu se vor pierde:

== SECURESERVER s SSL

instiintare lunari
Alegeti luna
Ingtiintare lunar
Corectura raportului

Schimbati parola de
tranzactie

Administratie
IESIRE

Ajutor
Conditii de utilizare

Indiciu asupra
datelor de protectie
Ghidul utilizatorului

Ingtiintare lunard

Inregistrati valorile lunare pt. muncitori.
Cu «mai departe> memorati inregistrarea si ajungeti la urmatorul muncitor.

[o770040000

(1) Mumarul firmei

Tabel ‘ Enstiintare lunard |

Datele muncitorului

[TestEmagy
Numele

[aT
(2) Codul tarii

Situatia cotizatiilor/ Transmiterea datelor |

[1.2020

(3) Luna de calcul

EUR

(4) valuta

OKA-BAU\__

In germand

EM-AEV 4.0.1
Build 596

‘ ‘ - OK? % Muncitor % Data nasterii ¥ Salariul brut Remuneratia de concediu AN-Nr
50828519
(5) Mumarul de (6) Data (7) ultima zi de lucru m E 0 AlEsname AT DS ey
munaitar nagteri in Germania I E T |BTestname, BTestvorname 50828520
ATestr
‘(s)e: namT N»]EI' CTestname, CTestVorname 50828521
umele
[ATest/omame IE) BT |DTestname, DTestvorname 50828522
(8) Prenumele B BT |ETestname, ETestvorname 50828523
~
Model tru obs N J u‘] E ] FTestname, FTestVorname 50828524
odel pentru observatii
‘ f}] N m} GTestname, GestVorname 50828525
observatie ) BC  |HTestname, Hestvorname 50828526
BB [Testname, Testvorname 50828527
Date despre activitate si concediu in Ianuarie 2020 3] E [ |TTestname, MMestvorname 50828528
din pand din  pana (18) Suma totald a salariilor brute cotizabile 0,00EUR
‘ ‘ * 15,4% cotizatie
10) Activitate (13) Concediu (19) Cotizatia de platit citre casa de concediu 0,00 EUR
din  |pan3 (10B) ore fara activitate din  pan3 (20) Suma remuneratiei de concediu 0,00 EUR
‘ (concediu medical neplatit) ‘ ‘
‘ (11) zile de concediu ‘ ‘ @
neplatit
‘ ‘ ‘ Modificarea datelor de baza ale muncitorilor
‘ (12) alte zile ‘ ‘
| fara plata | |
0) alte (13) alte
[ Al
(13) zifede concediu pl&tit (14) remuneratia (.

acordate

acordatd

| Tabelul muncitorior aratd/ascunde

.

inapoi la Tabel

Muncitorul: 1 din 10

)
Verificati introducereg

L

mai departe cu BTestname, BTestVorname

Anuntarea unui muncitor nou

Previzualizare

Detasati salariatii cu intrerupere? Atunci puteti inregistra la ,(10) alte” mai multe
perioade.

Salariatul nu a fost detasat sau nu este salariat profesionist? Dati un clic pe casuta
,=anularea raportului“ si precizati motivul. Pentru aceasta alegeti un motiv din
campul ,model pentru observatii“ sau scrieti un text in cdmpul ,,observatie®.

Dupa ce ati completat datele pentru un salariat, dati clic pe ,verificati
introducerea“. Daca datele introduse nu sunt plausibile, veti primi o indicatie.
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6. Corectura instiintarii lunare
Doriti sa corectati instiintarea lunara? Dati clic pe ,corectura raportului si selectati

salariatul sau salariatii prin simbolul ) . Bifati casuta ,corectura“. Acum puteti sa
introduceti schimbarile.

Service + Vorsorge = =
SOKA. BA fiir die Bauwirtschaft Instiintare lunaré
RZN 0770040000: Test EMAEV

instiintare lunari Inregistrati corectia pt.muncitori.
Alegeti luna Pt. aceasta alegeti direct din tabel muncitorii care necesita corectura.
Instiintare lunard Corectura raportului
Corectura raportului « ‘D??OMDDDD |Tes1EHAEV ‘AT ‘12_2‘119 EUR

Schimbati parola de

(2) Codul tarii (3) Luna de calcul (4) valuta
tranzactie

Administratie | ‘ OK? # Muncitor Data nasterii # Salariul brut Remunerati *
IESIRE 50828519
(5) Numrul de (8) Data (7) ultima zi de lucru ¥ alectame [hlectVomane Eoaesal
Ai muncitor nagteni in Germania ¥ |BTestname, BTestVorname 50828520
\jutor [T
Conditii de utilizare (8) Numele ¥ |CTestname, CTestvorname 50828521
Indiciu asupra ¥ |DTestname, DTestvorname 50828522
datelor de protectie |AT$’M)mm !
Ghidul utilizatorului (9) Prenumele ¥ |ETestname, ETestVorname 50828523
{0 germans | R ¥  |Frestname, FlestVorname 50828524
Model pentru observatii
EM-AEV 4.0.1 ¥ GTestname, GestVorname 50828525
Build 596 4 HTestname, HestVorname 50828526
rd ITestname, ITestVorname 50828527
mbrie 2019 ¥ |1estname, JTestvorname 50828528
d din|pana (18) Suma totald a salariilor brute cotizabile 0,00 EUR
| {10a|) ge\; = * 15,4% cotizatie
(10) Activitate tu plata obligatorie (13) Concediu  (19) Cotizatia de platit citre casa de concediu 0,00 EUR

ang din pana (20) Suma remuneratiei de concediu 0,00 EUR

(10b) ore fara activitate
(concediu medical neplatit)

=

(11) zile de concediu
nepl

platit
0] o T3] o Va rugam sa aivevtl in vedere la
e corectarea instiintarilor lunare de
e ‘ ‘ termenii prevazuti de conventiile
(13) zile de concediu platit (14) remuneratia  (15) salariul brut colective.
acordate acordatd cotizabil inclusiv remuneratia

de concediu din (14)

‘ Tabelul muncitorior arata/ascunde:

Muncitorul: 1 din 10 e d @

inapoi la Tabel Verificati introducerea  mai departe Anuntarea unui muncitor nou  Previzualizare

Nota: Salariile brute deja transmise nu le mai puteti sterge. Pentru aceasta adresati-
va consilierului dv.

Va rugam sa ne comunicati intotdeauna salariul brut corectat intreg — nu numai
diferenta rezultata din instiintarea lunara initiala.
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7. Date de baza — anuntarea salariatilor noi
Daca va lipseste un salariat din tabel, dati clic pe ,anuntarea unui muncitor nou® si

introduceti-1.

Printr-un clic pe ,modificarea datelor de baza ale salariatului“ puteti schimba sau
completa datele de baza a fiecarui salariat.

Nota: Datele de baza ale salariatilor le puteti transmite online numai pentru acei
salariati pentru care transmiteti instiintarea lunara! Doriti sa ne transmiteti date de
baza suplimentare, va rugam sa folositi formularul nostru ,Datele de baza ale
salariatului“. Le gasiti pe pagina noastra de internet https://www.soka-
bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/.

SUKA-BAU e fiir die Bauwirtschaft
Q== SECURESERVER ia SSL

instiintare lunara

Alegeti luna

Instiintare lunard I ——

inregistrati datele de bazd pt. noul muncitor.
Pt. transferul datelor introduceti parola de tranzactie si confirmati «transferul datelors
Apoi puteti continua cu inregistrarea valorilor lunare.

ZD[?“ET_ rap”:t”"j”' “| | [o770040000 [TestEMAEV [aT [122019 EUR
=chimball parola de 5 2 z -
chimoa Itr::;oz:cti: (1) Numrul firmei Numele (2) Codul tarii (3) Luna de calcul (4) Valuta
Tabel ‘ Date de baz§| Situatia cotizatiilor/ Transmiterea datelor ‘
A istratie | Ma
IESIRE (3) Numarul muncitorului (6) Data nastedi
AN
) A.j.utur (4) Numele / p— rug*am sé
Conditii de utilizare | y Nc\ va 3 adfesa
Indiciu asupra (5) Prenumele -‘n“vod\lcetf! din ‘a"a
datelor de protectie Adresa in statul din care are loc d ‘aﬁatu\u\ s \| o
Ghidul utilizatorului sa | - h | [ A

{n geTmana (7) Strada, (8) Num?rul
Oficiul competent de incasare a cotizatiilo
EM-AEV 4.0.1

1 (10) Codul postal
igurdrile sociale

(11) Localitatea

Build 596 |

(12) Numele oficiului

(13) Strada, (14) Num?rul

(18) Num&rul asigurarii sociale

Oficiul competent pentru plata impozitului pe salariu

(19) Numele oficiului financiar

(20) Strada, (21) Num?Zrul
(25) Numarul de impozitare
Durata detasarii

]

(26) Durata detagarii din

v] | |
(15) Codul statului (16) Codul postal (17) Localitatea
[¥] |
(22) Codul statului (23) Codul postal (24) Localitatea
N Sugestie: Aveti deja numarul de

previzut pana inregistrare al salariatului? Daca il

(27) Activitatea conform listei de activitati

[v] introduceti, cateva campuri vor fi

(28) Descrierea activitatii

deja completate.

Concediul acordat inainte de detasare in statul din care are loc detasarea

i3]
(29) Actuala relatie de munca
exista din

=

(31) zile de concediu acordate
in anul calendaristic(zile lucratoare)
inainte de detasare

(30) Drept de concediu anual (zile lucratoare)
in statul care detaseaza

e e

(32) remuneratia acordatd inainte de detasare

Va rugam sa completati toate campurile marcate cu rosu.

Va rugam sa introduceti doar litere latine. Caractere speciale folosite in alte limbi nu

pot fi prelucrate de sistem.
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Daca ati completat tot, ne puteti transmite datele. Dati clic pe ,mai departe cu
introducerea parolei de tranzactie®. In partea de jos a ecranului se deschide un camp
in care trebuie sa introduceti parola dv. Pe urma dati clic pe ,transferul datelor de
baza“.

Dupa aceasta puteti intra iar in mod automat in masca ,instiintarea lunara®, unde
puteti introduce datele pentru alti salariati.

8. instiintarea lunara — transmitere
Daca ati completat toate datele pentru instiintarea lunara, dati clic pe ,mai departe cu
transferul datelor®. Daca toate datele sunt corect inregistrate, puteti sa introduceti
parola de tranzactie. In caz contrariu cAmpul este gri. Daca totul este in regul, dati clic
pe ,Transferul datelor®.

ingtiintare lunaréd

[o770040000 [Test EMAEV [aT [12020 [EUR

(1) Numarul firmei  MNumele (2) Codul tarii (3) Luna de calcul (4) valuta
TE_bE|| Situatia cotizatiilor/ Transmiterea datelor |

(18) Suma totald a salanilor brute cotizabile 22000,00 EUR
* 15,4% cotizatie

(19) Cotizatia de platit catre casa de concediu 3338,00 EUR

(20) Suma remuneratiei de concediu 0,00 EUR

Cu transferul raportului lunar la SOKA-BAU si
introducerea parolei de tranzactie confirm
intregimea si corectitudinea raportului.

Pe ldanga, certific prin aceasta ca patronul

a platit remuneratia de concediu mentionata si
Jcordat zilel&~de concediu.

Teoriat 2

Parola de tranzactie

& Y

Inapoi la Tabel Transferul datelor Previzualizare

@ Indicatie Introducerea a fost memorata.

9. inca unele indicatii
In tag-ul de indexare ,casuta postala“ vedeti toate instiintarile lunare si datele de baza
ale salariatilor pe care le-ati transmis la noi in ultimele 90 de zile. Acestea le puteti
descarca in format PDF si imprima de céate ori aveti nevoie.

Va rugam sa retineti ca noi nu va emitem facturi. La finalul instiintarii lunare
completate, sta cotizatia care trebuie platita.

Modificarile le inregistram peste noapte. Acestea sunt in urmatoarea zi de munca
(luni pana vineri) vizibile.

Pentru intrebari adresati-va consilierului dv.
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