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m Mudanca do sistema a partir de 01.10.2025

O que pode esperar com

a mudanca do sistema?

No futuro, podera ver e atualizar todos os dados relativos a sua
empresa e aos seus trabalhadores através do servico online para
entidades patronais, bem como enviar os relatérios mensais.

Os direitos dos seus trabalhadores podem ser consultados com um

clique
O,

Todos os dados em falta serdo assinalados com este icone

Pode consultar diretamente um resumo das contribuicbes a pagar ou
do saldo disponivel

Pode recolher as nossas cartas diretamente na sua caixa de correio
digital
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* Primeiro registo
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* Recebeu os dados de registo por e-mail ou correio

+  Com esses dados, inscreva-se no nosso portal do cliente para entidades patronais
internacionais

* Durante o processo de registo, atribua a si mesmo
» um nome de utilizador e
» uma palavra-passe

« . Também tera de responder a uma pergunta de seguranca. Precisara dela para redefinir a sua
palavra-passe

* ApOs o registo bem-sucedido, podera iniciar sessao no portal do cliente e trabalhar nele



m Mudanca do sistema a partir de 01.10.2025

Processo de registo - Grafico
Clique no ] m -

botao
«Registar Herzlich Willkommen

ra»

Recebera um
codigo de
seguranga

por e-mail/correio

Introduzao Y\
numero da
entidade patronal
e o codigo de

Abrir o site ou clicar
no link do e-mail

Schén, dass Sie unser Jundenportal nutzen méchten. Mit wenigen Klicks kénnen Sienun ~ ——
Ihre Registrierung abschlieften.

Daten eingeben

Unser Zeichen

Fiir Ihre Registfierung brauchen Sie

* Unser Zeichen
+ Den Sicherheitscod

seguranca e clique

1234994321 >
OS dadOS ‘ Anrede Vv ‘\ /\
serao exibidos S SOKA-BAU
de forma ‘ Vorname ‘ ‘ Nachname Em SeQUIda’ n Identitat priifen 2 Daten eingeben 3 Daten priifen

resumida.
Deve

confirma-los.
Depois disso,
o registo

‘ E-Mail-Adresse ‘

Bitte geben Sie hier ihre Daten fiir die Registrierung ein.

introduza os seus
dados. Defina um

nome de utilizador e
uma palavra-passe.
Escolha e responda a

Drei Schritte bis zur Anmeldung in Ihrem Kundenportal der SOKA-BAU
Identitat priifen

Unser Zeichen eingeben

~~ Unser Zeichen

‘ 1234994321 ‘ ®

- ‘ Benutzername ‘
estara pergunta de
z - L Sicherheitscode eingeben
concluido ' | _ ! seguranca
‘ Passwort @ ‘ ‘ Passwort wiederholen @ ‘ ~ Sicherheitscode
‘ WS16CENP ‘@
‘ Sicherheitsfrage auswahlen v ‘ @ hilfe benddes?

‘ Sicherheitsantwort
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Acesso ao portal do cliente
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Acesso ao portal do cliente

Aceda ao nosso portal do cliente

Introduza os seus dados de login

A janela de acesso sera aberta

a SOKA-BAU

Willkommen im Kundenportal

von SOKA-BAU
Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein o
EVE

Internationales Meldeportal

‘ Benutzername ‘
Fiir auslandische Betriebe, die
Arbeitnehmer nach Deutschland entsenden
Benutzername vergessen?
* Monatliche Meldungen abgeben ( -
Passwort ® {
* Neue Arbeitnehmer anmelden g /\
e Daten schon gemeldeter Arbeitnehmer aktualisieren Passwort vergessen? SOKA-BAU U K B
- T
e Estland, Luxemburg, Schweiz: bitte das
Kundenportal nutzen
Sie sind noch nicht registriert? Hier registrieren. @ DE

ZUM MELDEPORTAL —> ZUM KUNDENPORTAL > 7



m Mudanca do sistema a partir de 01.10.2025

Mascara inicial - Visao geral

Comunicacoes
, ) * Consulta, envio dos relatérios mensais e da corregao do
Meldungen Mein Betrieb relatorio

Sie haben nicht fiir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
(ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

A minha empresa

* Tudo sobre a sua empresa, por exemplo, dados gerais,
dados de contacto

ZUR MELDUNGSUBERSICHT > ZU IHREN BETRIEBSDATEN >

trabalhador

* Tudo sobre o trabalhador, por exemplo, dados gerais,
resumo dos direitos restantes

Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstindigen Sie die Daten.

Conta

* Visao geral da sua conta, por exemplo, consulta da
contribuicdo pendente para o fundo de férias

Mostra-lhe em que area ainda n&o estao disponiveis
todos os dados

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >
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Mein Betrieb

(D Bitte priifen Sie die markierten Felder

und vervollstindigen Sie die Daten.

* Mosaico «A minha empresa»
* Procuracao de um prestador de servicos
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Mosaico «A minha empresa»

* Aqui pode introduzir os dados da sua empresa e autorizar o prestador de servigos

Mein Betrieb - Na secgdo «Dados da empresa» sdo introduzidos o pais, o nimero de identificagéo fiscal, o
diretor executivo e a atividade

» Atencao: nao € possivel alterar o nome da sua empresa. Para tal, contacte o seu

Firmendaten .
9 consultor de clientes

Adressdaten

Na secc¢ao «Dados de endereco» € introduzida a morada

Kontaktdaten @

Na seccao «Dados de contacto», sao introduzidos o endereco de e-mail, os numeros de
telefone e os contactos

Bankdaten @

Na secc¢ao «Dados bancarios» sao introduzidos os dados bancarios

Dienstleister-
Vollmacht

Na seccao «Procuracao do prestador de servigos», pode autorizar o seu prestador de
servicos

10
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SOKA-BAU

Procuracao para prestador de servicos |

+ Tem um escritorio de contabilidade, servico de escritério ou similar que deve apresentar os relatorios, etc. por si?
Entdo, deve autorizar o prestador de servigos através do portal do cliente

* Na seccao «Procuracao do prestador de servigos», introduza os dados do seu prestador de servicos e clique no botao
«Conceder procuracdo» > na janela seguinte, tera de dar o seu consentimento

| ————. |
Masin Betrieb Sotald Sie ewnen als Angpe e Pusbetrt, wiri PN fe POAE deen Dienatlevsoer sugestelin,
e Dienstleistervollmacht x
e — Adraexitusan Einverstandniserklarung
Homeaktdaten 0 Furmseassews Diesstlelon =
nnnnn B Sie erteilen hiermit Threm Dienstleister bis aul Widerrof Vollmacht sur Vertretung des
e = Yollmachtgebers gegenuber der Urlaubs: und Lohnausgleichskasse der Bauwirtschak [ULAR),
Wattinerstr, 7, 85159 Wiethaden
Aresasusan
= = Iweck der Vollmacht it die Abgabe und Einholung von Auskinften im Sinne des Tarifvertrages Ober
das Sonalkassenverfahren der deutichen Bavwnrtichak [im Falgenden VIV] fur den Vollmachtgeber.
o an Dea Vollmacht umiasst die Befugnis, Auskinfts im Rahmen der tanflichen Urlaubsverfahren, auch
telefonisch, u geben und sinzueholen. Dies betrifft insbesondere Monatsmeldungen und
ana v

Stammdaten dés Betriebs, sowie Daten gewerblicher Arbeitnehmer

Dig Vodlmacht umfazst auch die Entgegennahme der notwondigen Kermespondens. Dem
Vallmachtgeber und dem Vollmachtaehmes <t bekannt, dass im ﬂt’gﬂ"&ll Weldungen nach § 4 VTV

vomam | [ viechemne elektronisch erfolgen massen. Dem Vollmachtgeber it bewusst, dass e sich die Ubermittiung
unnchtiger, u mvollsth r\-:llgtr oder verspaleter Daten durch den Yollmachtnehmer rurechnen lassen
[STv—— MAsS.

Wit L P8 s |rbdar fy) SOW @il aniien L, bars dif Didalkiali &bl hrndpelp aerdes Die
Conwrs sy Fug Bt ‘-u-qd-e wiE A A Pt meiiee, B Frages wanden Lee aeh an

=D T —. w

N ]
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SOKA-BAU

Procuracao Prestador de servicos i

+  Depois de clicar no botdo «Concordo», sera apresentada a seguinte imagem

s, OKA:_B, A,U, Start - AG-Portal | Startseite MelduniUEERECRTE SRy .“

Q Postfach @ e 1234567891013 N/

ein Betrie  Através do botdo «Revogar
a procuragao», pode

Ihre Post wird dem Dienstleister zugestellt,

Firmand stan Dienstleistervollmacht

revogar a procuragao a
el qualgquer momento

Kontaktdaten Mustersterstr, 123
Adresszusatz
Adrasszusatz

Bankdaten 13345 Ort
Deutschland

Adressdaten

E-Mail-Adresse:

Dianstisister- lisa-lustig sennenscheini@free-net.com

Vollmacht
Vollmacht giiltig ab: 12, Februar 2024

WOLLMACHT ENTZIEHEN

A SOKA-Bau processara a procuracao
« O seu prestador de servigos recebera os dados de registo e podera entdo enviar os dados da sua empresa

+ Tenha em atengao que, a partir desse momento, entraremos em contacto pessoalmente apenas com o seu prestador de servigos. No
entanto, vocé e o seu prestador de servigos continuarao a ter acesso a sua caixa de correio eletronico.
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Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >

* Mosaico «Trabalhador»
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Mosaico «trabalhador»

* Aqui pode atualizar os dados gerais dos trabalhadores

Arbeitnehmer

=l- Q

Frau Muster
1900-01-01 | 0052003490 @ >

Personendaten

Adressdaten

Kontoiibersicht

©

0}

/~ Arbeitnehmernummer

0052003490 ‘
~~ Nachname ~  ~Vorname ~
‘ Muster ‘ Frau ‘
/~ Geburtsdatum ~  ~ Sozialversichertin

01.01.1900 ‘ ‘ Sozialversichert in @ v ‘
Arbewtnehmeratteralg 80 Jahre '

Tatigkeiten Owv ‘
/~ Beschreibung der Tétigkeit ‘
/~ Sprache ~~ Nationalitat

Slowenien v ‘

Deutsch v ‘

* Na secgao «Dados pessoais» sao
atualizados o nome, o primeiro nome, a
data de nascimento, o pais da seguranga
social, a atividade, o idioma e a
nacionalidade

* Na seccao «Dados de endereco» € possivel
atualizar o endereco

* Na seccao «Visao geral da conta», pode ver
os direitos do trabalhador (ano atual, ano
anterior e ano anterior ao anterior)

14



m Mudanca do sistema a partir de 01.10.2025

Meldungen

Sie haben nicht fir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
{ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

ZUR MELDUNGSUBERSICHT >

* Mosaico «Relatorios»
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Mosaico «Relatorios»

O mosaico «Relatérios» permite introduzir os relatérios mensais

+  Os relatdérios mensais sao enviados diretamente através do portal do cliente

- As disposicdes do acordo coletivo permanecem inalteradas

- Todas as variantes de envio anteriores deixaram de ser possiveis

*  Pode enviar os relatérios mensais no servico online para entidades patronais de duas formas diferentes

a Entrada direta no portal

Carregamento de uma tabela Excel predefinida - Tem muitos funcionarios? Entao esta seria uma
variante para si. Para mais informacoes, contacte o portal do cliente aqui

16
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Selecao do més

«  Clique no mosaico «Relatdrio» para abrir a seguinte janela

Meldungsiibersicht

2023 1024

Informacgao:

As correcoes dos relatorios s6 podem
ser enviadas dentro do ambito das
disposi¢coes da convencao colectiva.
Caso seja necessario enviar um
relatério fora dos meses exibidos,
entre em contacto com o seu
consultador de clientes.

Monatsmeldung Jamnuar 2023

Monatumeldung Februar 2023

Monatumeldung Mire 2023

Monstumeldung April 2023

Monatumeldung Mai 2013

Korrekturmeldung Juni 2023

Monatsmeldung Juli 2023

Monstumelduwng August 2023

sMonatimeldung September 2023

Monastsmeldung Oktober 2023

Monats £ Mo ber 2023

WOLNE Y NN NN N R N

ldung Derember 2023

- Agora pode selecionar o ano € 0 més para os quais deseja enviar o relatorio/ a correcao 17
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Aqui introduza os dados para o relatorio mensal

Meldemonat Mai 2025

Summe bez, Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1% gesamt)
0 0,00€ 0,00€ 0,00€ ()
Arbeitnehmer hinzufiigen E 2l Hinweise/Fehler o . EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, ) MELDUNG ABSENDEN >
Name 0 StatusfBemerkung :::::’"“"' Bruttolohn lohnpflichtige Stunden ::;‘:::’: e AR S unbezahite Urlaubstage Tageohnelohn  Ausfallstunden :’;’:}::‘::“"‘ Arbetstage
Mustermann, Harald @ o RE AN
2020-12-12 | 0052003678

« Listamos os trabalhadores para os quais apresentou uma declaragcdo aduaneira de acordo com o §18 AEntG
- Tem de fornecer informacdes sobre todos estes trabalhadores

18
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Relatérios mensais / correcao do relatério - Mascara de entrada

°Séo exibidos os trabalhadores para os quais € necessario enviar um relatério mensal

eOs trabalhadores em falta podem ser adicionados através do botado «Adicionar trabalhador»

No canto superior direito € apresentado o total dos salarios brutos, dias de férias e reembolsos, bem como a contribui¢do
a pagar

Através do botao «Enviar relatétio», o relatério ou a correcao do relatério € enviada

b

Meldemonat Mai 2025
Summe bez. Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1 % (gesamt)
0 0,00€ 0,00€ 0,00€ ()
Arbitnehmer hinzufgen E e Hinweise[Fehler o EXCEL-DATEI HOCHLADEN .1, EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, MELDUNG ABSENDEN > 4
a Beschiftigungs- S bezahiter Urlaubs- Brutto-Stunden- .
N Status/Bemerku Bruttoloh lohnpflichtige Stund Urlaubsgeld bezahlte Urlaubstage Tage ohne Loh, Ausfallstund Arbeitsta
et Q —r zeitraum i i S zeitraum e o ¢ e it T lohninEUR s

4
Mustermann, Harald @
20201212 0052003678

v Keine Auswahl

19
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Relatérios mensais / correcao do relatério — Entrada |

» As disposi¢cdes da convengao colectiva relativas a entrega e ao conteudo dos relatérios mensais ou da
correcao do relatorio nao sofreram alteracdes!

* Novo:

» janao é necessario indicar os dias de férias. Basta indicar o periodo de férias, o sistema calcula
automaticamente os dias

» O calculo da taxa diaria considera apenas os periodos até ao més anterior inclusive

+ Através do icone de filtro, € possivel filtrar o relatorio de acordo com os critérios listados

’ o =l Hinweise/Fehler o
=1 Hinweise/Fehler o
o Aufsteigend nach Nachname
Kein Filter n¢
atl

0 ot gencnach achname 24 ~ + Através do icone de ordenacao, é possivel ordenar de
_ acordo com os critérios listados

s e Aufsteigend nach Geburtsdatum
Nur Eintrdge mit Hinweisen 1

— Nur Eintrage mit Fehlern -

=

Nur Eintrdge mit Fehlern oder Aufsteigend nach Arbeitnehmernummer
Hinweisen

20
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Relatérios mensais / correcao do relatério — Entradal ll

Durante a introdugao dos relatérios, sao realizadas verificacoes de plausibilidade, tais como
I 100

» As horas correspondem aos dias de trabalho?

zu

um
si

» As férias também estdo no periodo de emprego?

Besc gungszeitraum.

O trabalhador nao foi destacado ou trata-se de um encarregado/chefe de obra? Entao, isso deve ser

comunicado na coluna «Status/Observagao» .
Beschftigungs-

Name Status/Bemerkun
Q o g zeitraum

Falta o trabalhador na lista? Pode seleciona-lo através do botao «Adicionar trabalhador»
Arbeitnehmer hinzufiligen

Se houver notas/erros, estes serao assinalados no formulario de registo

Hinweise/Fehler
21
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Relatérios mensais / Correcao do relatério — Enviar

através do botao «Enviar relatorio»

eApc')s o envio do relatério, aparece uma janela pop-up.
Nela podera ver a contribuicao que tera de pagar

Meldung erfolgreich abgesendet

o Vielen Dank, wir haben Ihre Monatsmeldung erhalten.
Bitte liberweisen Sie den Beitrag 3 folgende IBAN: DE40 5005 0000 0012 0000 22
mit dem Verwendungszweck: 077 nd 01/2024

SCHLIESSEN

e O relatoério sera armazenado em formato PDF na sua caixa de correio

GSomente quando todos os erros/avisos forem processados com sucesso, o relatorio podera ser enviado

YUY LU Y]

0 N & MELDUNG ABSENDEN >

Bevebba Ckuimdan

Mein Postfach

Nachrichten

Daturn Betredf

22
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* Mosaico «Conta»




m Mudanca do sistema a partir de 01.10.2025

Mosaico «Conta»

* No mosaico Conta, pode consultar o saldo atual da sua conta

* Entre em contacto com o seu portal do cliente se
» Precisar de um extrato bancario
» tiver perguntas sobre a sua conta

Konto

Konteninformationen

Kontostand: 0,00 €

24
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