SOKA-BAU

Informacéao rapida

Sistema eletrénico de comunicacdo do sistema de destacamento do

trabalhador (EMAEV)

1. Endereco nainternet
https://secure.soka-bau.de/onlinedienste inter/

ou via SOKA-BAU-online LOGIN PARA ENTIDADES PATRONAIS

INTERNATIONAIS

2 Registo
Registe-se com o seu User-ID e a sua palavra-passe:

Service + Vorsorge 8
i die Bauwirtschaft e =]

ndo registado

usuério registado Registo na area de seguranga da SOKA-BAU
Login «

solicitar nova palavra-
passe 50 usuarios registados podem entrar em contacto Online. Vocé precisa o seu User-ID

assim como a divisa, qual Vocé recebeu da SOKA-BAU.

Caso ndo recebeu qualquer autorizagdo pedimos o preenchimento de Pedido de

Acesso universal -
autorizacdo.

Bem-vindos
r |
Informacao
+ Servico —
Proteccdo de dados User-ID
Pedidos de
autorizacdo Palavra-passe :

contacto

Ajuda com o Login

Dados de acesso recebeu pelo correio
da nossa parte:
- User- ID (07700xxxxx) e a palavra-
passe para o registo
- Palavra-passe de transacao para

Ajuda com Qr:?l;:zz: enviar a informa(;éo mensal

Nota sobre a seguranca
1_53 Para garantir o maximo em seguranga serd necessdrio de terminar todas as
. agles antes do cancelamento do banco de dados. Munca deixe o seu
Vers3o: 6.6.0 computader durante uma sessdo desacompanhado. Nio diga a divisa a
terceiros.

3 Alterar palavra-passe
Depois de se registar a primeira vez tem de alterar a palavra-passe.

alterar divisa

* | Nesta pagina Vocé pode alterar a sua divisa em qualquer momento.

\) Nomeadamente no fim de Vocé ter recebido uma divisa nova da SOKA-BAU

(pela primeira vez no uso ou quando se esqueceu da sua divisa), também a

pode utilizar. A divisa ird ser enviada através de uma conexdo segura &

internet e € criptografada no banco de dados, de modo que a atengdo de
terceiros serd excluida.

—

User-1D : 0770040000

palavra-passe antiga : |
Blogueou o seu acesso? Ou esqueceu a sua

Nova palavra-passe : palavra-passe? Por favor dirija-se ao servi¢o
de atendimento ao cliente ou envie um E-Mail
para aev@soka-bau.de.

NO6s podemos reativar o seu acesso ou atribuir
uma palavra-passe nova.

Nova palavra-passe

o] [vemwomo | [awse]

4 ! Nota sobre a seguranca

Escolha uma palavra-passe com pelo menos 7 digitos e pelo menos 1 letra e 1
algarismo. Nomes de parceiros assim como os dos filhos ndo deviam ser
utilizados derivado & sua prépria seguranga. Protega a sua divisa contra
terceiros!
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SOKA-BAU
4 Informacdo mensal — abrir janela

Através do separador “informagédo mensal” abre o resumo mensal. Escolha o més
desejado e clique em  mwrormacio mensaL - Caso queira entregar uma corregcao
cligue em Correccio da informacio .

Nota: Para introduzir uma corregéo € necessario introduzir uma informagéo mensal
previamente.

Service + Vorsorge 4 =
SOKA-BAU fiir die Bauwirtschaft N e

RZN 0770040000: Test EMAEV

. Por favor de escolher um més, para qual quizer registar ou corrigir a informagdo mensal.

INFORMACAO

MENSAL 2008
Més «

- entidade patronal
INFORMACAC

MENSAL 2008 numero de entidade patronal  |0770040000 Test EMAEY
Correccdo da .
informacdo meses informades lista dos trabalhadores 1.2020
alte Elﬁ rtﬁ palavra- Bl 2020 !- # Data de nascimento #saldrio iliquido remuneragdo de férias AN-Nr #
assefealsacag . [ aneiro [ mFormAco MENSAL 2008 | - nenhum registo -
- 2019
Aministraéio ~[5] Dezembra Correccio da informaciio
Saida do registo {1 Novembro| mFORMACAO MENSAL 2008
{3 Outubro | NFORMACAQ MENSAL 2008
assisténcia "l Pakeling w
Termos e Condicies ] Agosto INFORMACAD MENSAL 2008
lermos e Londicoes [ I ————————
PT— [ Julho INFORMACAO MENSAL 2008
naicacao ae N Junho r
proteccio de dados Lt -H |_INFORMACAQ MENSAL 2008
- [ Maio INFORMACAO MENSAL 2008
Livro de usudrio em M Abril ——— o
alemio L] Abn INFORMACAQ MENSAL 2008
[ Marge INFORMACAD MENSAL 2008
<[] Fevereiro A
ey 4.0.1 L INFORMACAO MENSAL 2005
eiro INFORMACAQ MENSAL 2008

No livro de usuario
encontra a instrugao
detalhada.

Todos trabalhadores que registou na alfandega para tal més (participagdo segundo
818 da AENtG) ja se encontram no resumo: Clique em “continuar com...”

Service + Vorsorge - =
SOKA-BAU b fur die Bauvirtschatt L e

RZN 0770040000: Test EMAEV registado desde: 05.02.2

. Por faver de registar valores mensais para os seus trabalhadores.
INFORMACAO | Com sseguirs Vocé regista o mencionado € segue para o préximo trabalhador.
MENSAL 2008

INFORMA(,‘% . INFORMACEO MENSAL 2008
MENSAL 2008 0770040000 [Test EmAEY [aT [12020 EUR

Correccio da (1) Nimero de entidade patronal Nome da entidade patronal (2) Cédigo do Estado (3) més e ano de apuramento (4) Moeda
Lorreccao da

informacdo Inquérita tabela das contribuicdes / transmitir dados

alterar a palavra-

3uild 596

passe de transaccio oK? * Data de nascimento #|salaria iliquido|remunera
. . E BO ATestname, ATestVorname 50828519
Aministracdo IT BT |Brestname, BTestvorname 0 0
Saida do registo =
E BO CTestname, CTestVorname
assisténcia I B[ |pTestname, DTestvername
Termos e Condicdes A L
R Eg L Sedrers Hesiorners Falta um trabalhador? Vocé préprio pode-o
proteccio de dados | 2=t introduzir (ver 7. dados individuais).
Livro de usudrio em 19 EO GTestname, GestVorname
alemdo =
J8 BT |HTestname, Hestvorname , -
EMARY 4.0 B BD[estnome, Mestvorname Ha trabalhadores duplos? Por favor dirija-se
B

TTestname, TTestvorname ao servico de atendimento ao cliente antes de
introduzir a informac&o mensal.

G \ trabalhador: 1 de 10 e a
Recuar ntinua com ATestname, ATestVorname registar novo trabalhador  Imprimir
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SOKA-BAU,_

5 Informac&o mensal- introduzir dados
Agora pode introduzir a informacao para o primeiro trabalhador na lista. Campos de
preenchimento obrigatério sdo marcados em vermelho. Vocé também pode sair do
programa e continuar mais tarde. Os seus dados serdo gravados:

= SECURESERVER via SSL

. Por favor de registar valores mensais para os seus trabalhadores.
INFORMACAO Com «seguir» Vocé regista o mencionado e segue para o préximo trabalhador.
MENSAL 2008

S é'—EO INFORMACAO MENSAL 2008
NFORMACAOD
MENS = 0770040000 ] [Test EMAEY [aT [12020 EUR
Correccio da (1) Numero de entidade patronal Nome da entidade patronal (2) Cédigo do Estado (3) més e ane de apuramento (4) Moeda
informacio Inquérito | INFORMAGAG MENSAL zoos‘ tabela das contribuicSes / transmitir dados |
alterar a palavra- Dados do trabalhad
passe de transaccio At osHi oA DAl anTs = |m<?e trabalhador # Data de nascimento # salario iliquido
(T ‘ 12 |l' ATests ATestV 508285
Aministracio (5) nimero de (6) data de (7) deixou a entidade H estname, ATestyorname
. . trabalhador nascimento patronal em mgh— BTestname, BTestvorname 508285:
alda do reqisto [ATesiname |
] CTestname, CTestVorname 508285
(8) Apelido(s) IBE
assisténcia [ATestvormams [Qgh' DTestname, DTestVorname 508285!
Termos e Condicdes (9) Nome(s) proprio(s) ﬁjﬁh‘ ETestname, ETestVorname 508285
Indicacdo de ] ]
o5 = . |l' FTestname, FTestVorname 508285.
e ey ) R
Mdeu& ‘ ﬁjﬁh‘ GTestname, GestVorname 508285!
alemdo
ohservagdo ﬁjﬁh‘ HTestname, HestVorname 508285.
EM-AEV 4.0.1 . [Qgh' ITestname, ITestVorname 508285.
suild 596 r informag
Dados o o e e F ) 12 E|l' IJTestname, IJTestVorname 508285

de até \ de até (18) Soma total dos salarios iliquidos 0,00 EUR
(10a) horas sujeitas ao -- = 15 4% cotizacdo
| pagamento salarial (2 conERee
T mathgdo [ (13) Férias (18) Cotizacdo de férias a pagar 0,00 EUR
S 5 & 0,00 EUR
(10B) Horas de perda de trabalho de  |mte (20) Soma das remuneracées de férias
(doenga sem saldrio) ‘

(11) dias de férias
néo pagos

Alteragdo dos dados individuais dos trabalhadores

(12) outros dias
sem salério |

(13) outra
\ \

‘érias gozadas e pagas (14) remuneragio  (15) s o
de ferias concedida indl, & remuneracae
de Férias de (14)

[ tabeta dos trabalhadores kaar/desliaar

: trabalhador: 1 de 10 o @ =
€] m & @
voltar ao Inquérita ontrolar o regists’  Continua com BTestname, BTestVorname registar novo trabalhador  imprimir

Destaca os seus trabalhadores com interrupgdo? Em “(10) outros” pode introduzir
varios periodos.

O trabalhador néo foi destacado ou ndo € assalariado? Coloque visto em “corregao”
e indique o motivo. Ou pode escolher um motivo do campo “observacao
apresentada”, ou pode introduzir o seu préoprio motivo no campo “observacao”.

Depois de introduzir os dados de um trabalhador clique em “controlar o registo”.
Caso os dados introduzidos néo sejam plausiveis, sera avisado.
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SOKA-BAU

6 Correcdo dainformacéo

Precisa de corrigir a informagao mensal? Clique em “correcao da informagao” e

b5

escolha o/ a trabalhador/a via o simbolo

seguida pode efetuar a alteracao.

SIDKA-EAL

Service + Vorsorge

fur die Bauvirtschaft inforsackamens

. Coloque visto em “corre¢cao”. Em

RZN 0770040000: Test EMAEV

Por faver de registar as corregées dos seus trabalhadores.

INFORMACAO Escolha por isso os trabalhadores corrigidos directamente da tabela.
MENSAL 2008
Més = = =
e Correccio da informacéo
INFORMAGAD -

[Test EMAEY
Nome da entidade patronal

tabela das contribuigdes / transmitir dados

MENSAL 2008 [T
Correccéio da

informagéo

Inquéritof]

(2) Codigo do Estade

(122019

(3) més e ano de apuramento (4) Moeda

alterar a palavra-

passe de transaccio i)adm do trabalha; ‘ = Data de 4 |saldric iliquido|remuneragdo de férias AN-Nr %
50828519
- \ATestname, ATestVorname 5082851
Aministracio (5) niimera de (6) data de (7) deixou a entidade
oo ) trabalhador nascimento patronal em BTestname, BTestVorname s08285
=aida do reqgisto estname
[T CTestname, CTestVorname 0
(8) Apelida(s)
assisténcia [ATestVomame DTestname, DTestVorname 508285
Termos e Condicbes (9) Nome(s) proprio(s) ETestname, ETestVorname 0
Indicacsio de
roteccio de dados . FTestname, FTestVorname 0
prolecedo de fados observagio apresentada
Livro de usudrio em GTestname, GestVorname 0!
aleméo
HTestname, HestVorname 508285
EM-AEV 4.0.1 [Testname, ITestVeorname 0
Build 596
ITestname, JTestVorname 508285

(10) empregado (13) Férias

(10b) Horas de perda de trabalho
{doenca sem salério)

(11) dias de Férias
ndo pagos

10) outra 13) outra
a8 (12) outros dias U=

sem saldrio
\ \

(13) dias de férias gozadas  pagas (14) remuncragdo  (15) saldrio iliquido
de ferias concedida indl. 3 remuneracio
de férias de (14)

[ tabeta dos trabalhadores kaar/deskiaar

(18) Soma total dos saldrios iliquides 0,00 EUR
* 15,4% cotizacio

(19) Cotizagdo de férias a pagar 0,00 EUR

(20) Soma das remuneragdes de férias 0,00 EUR

Esteja atente aos prazos para a
correcdo da informacéo
acordados coletivamente.

trabalhador: 1 de 10 e

voltar ao Inquérito Controlar o registo

Nota: Salarios brutos ja participados nao p
ao servico de atendimento ao cliente.

B

registar novo trabalhador  imprimir

odem ser apagados. Por favor dirija-se

Para efetuar uma correcéo por favor indique sempre o salario bruto total- ndo

apenas a diferenga da informacg&o inicial.
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g fe e Bawiry

7 Dados individuais- participar trabalhadores novos
Caso um dos trabalhadores faltar na vista geral clique “registar novo trabalhador” e
adicione o trabalhador.

Com um clique em “alterar dados individuais do trabalhador” pode alterar ou
completar dados individuais do trabalhador.

Nota: Dados individuais do trabalhador s6 podem ser comunicados pela internet para
quais quer comunicar a informa¢@o mensal. Precisa de comunicar dados adicionais,
por favor use o formulario “dados individuais do trabalhador”. Este encontra-se na
nossa pagina https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/.

SOKA-BAU fiir die Bauwirtschaft
== SECURESERVER via SSL

Por favor de preencher os dados individuais dos novos trabalhadores.

INFORMACAOD Para confirmar a transmissdc de dados por favor de mencionar a palavra-passe de transacgdo e stransmitir dados=
MENSAL 2008 Depois pode continuar com o registo do valor do més.
NEORMA M.i—E; Correcgdo da informacdo
N MACA
MENSAL 2008 0770040000 [TestEmMAEV [aT [122019 EUR
Correccio da « (1) Ndmero de entidade patronal Nome da entidade patronal (2) Cédigo do Estado (3) més e ano de apuramento (4) Moeda
G
informacéo Inauérito | Dados individuais | tabela das contribuicdes / transmitir dados |
alterar a palavra- -
passe de transaccdo | | = -
(3) Nimero do trabalhador (6) Data de nasciment/ 2 aqu\ a
Aministracdo [ h y oY '\‘\5“ \\'\ado“
Saida do reaisto ) Q=i aba

(5) Nome préprio
Enderego no pals destacador
Termos e Condices w
Indicacdo de
proteccdo de dados
Livro de usudrio em
alemdo

assisténcia

(7) Rua, (8) N° da porta (9) Cédigo & (10) Cédigo postal (11) Localidade
Repartigdo de Seguranga Social competente

EM-AEV 4.0.1 (12) Nome da Repartigio
Build 596 [ | ] [ I
(13) Rua, (14) N° da porta (15) Cédigo Estado (16) Cédigo postal (17) Localidade
(18) Nimero de Seguranga Social
Repartigdo de Finangas competente

(19) Nome da Repartigio de Financas

] |

(20) Rua, (21) N® da porta (22) Cédigo Estado (23) Cédigo postal (24) Localidade

(25) Miimero de contribuinte
duragdo do destacamento

[ NE . =/
(26) Duragdo do destacamento de provavelmente até
[v]

(27) Actividade segundo a Lista de actividades Dica: Ja tem o numero de
| 1 0 némero de
TR (SR trabalhadgr a dlsp03|gao. Alguns
Férias no pais destacador antes do destacamento campos sao automaticamente

E preenchidos se inserir esse
(29) A relagdo de trabalho {30) Direito a fénas anuais (em dias dteis) ,
actual existe desde no pais destacador numero.

(31) Dias de férias concedidos (32) Remuneracdo de férias concedidas antes do destacamento
neste ano civil (em dias dteis)
antes do destacamenta

Por favor preencha os campos de preenchimento obrigatério marcados em
vermelho.

Por favor apenas use letras latinas. O sistema ndo sabe transformar caracteres
especiais estrangeiros.

Quando acabar de preencher, pode nos enviar os dados. Clique em “continua
com introducdo de palavra-passe de transacao”. Na parte de baixo do ecra
abre-se uma janela em que introduz a sua palavra-passe. A seguir clique em
“transmitir dados”.

Automaticamente volta para a janela “informagao mensal” e pode inserir 0os
dados para o trabalhador adicional.
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g fe e Bawiry

8 Informac&o mensal — transmisséo
Depois de completar os dados para a informagao mensal, clique em “transmitir
dados”. Caso os dados foram levantados corretamente pode introduzir a sua palavra-
passe do numero de transacdo. Se ndo € o caso o campo ficara cinzento.

INFORMACAD MENSAL 2008

0770040000 |Te5t EMAEV

(1) Ndmero de entidade patronal Mome da entidade patronal
Inguérito| tabela das contribuicdes / transmitir dados |

(18) Soma total dos saldrios iliquidos 22000,00 EUR

* 15,4% cotizagdo
(19) Cotizagdo de férias a pagar 3388,00 EUR
(20) Soma das remuneragbes de férias 0,00 EUR

Com a transmissdo da informacdoe mensal a4 SOKA-BAU e

o registo da palavra-passe da transaccdo confirme a
totalidade e a exactiddo da informacdoe mensal.

Eu garanto assim também, que a entidade patronal pagou
a correspond er acdo de férias e os

d d
palavra-passe dogfimero de transacgdo

voltar ao Inguérito imprimir

@ nota Os seus dados foram registados.

9 Mais instrucdes

[aT [1.2020 EUR
(2) Cédigo do Estado (3) més e ano de apuramento (4) Moeda

No separador “caixa postal’ pode ver todas informagdes mensais e todos os dados
individuais do trabalhador que nos transmitiu nos ultimos 90 dias. Pode abrir como

PDF e descarregar a discri¢ao.

Tome em consideracdo que ndo Ihe passamos faturas individuais. No final da
informag&o mensal encontra 0 montante que deve pagar.

AlteracOes séo gravadas de noite. No dia Gtil seguinte (segunda a sexta-feira) pode

ver as alteracdes.

Caso tenha duvidas dirija-se ao servigo de atendimento ao cliente.

Seite 6 von 6



