SOKA-BAU

Service + Vorsorge fiir die Bauwirtschaft




/™  Zmiana systemu od 01.10.2025

Co oferuje zmiana

systemu?

W przysztosci bedzie mozna przeglgdac i aktualizowac wszystkie
dane podstawowe przedsiebiorstwa i pracownikow a takze sktadac
zgtoszenia miesieczne za posrednictwem serwisu online dla
pracodawcow

Roszczenia urlopowe pracownikdw mozna sprawdzi¢ jednym
kliknieciem.

Wszystkie brakujgce dane bedg oznaczone tg ikong @

Mozna bezposrednio wyswietli¢ saldo naleznych sktadek lub nadptaty
sktadek

Nasze pisma mozna pobrac bezposrednio z cyfrowej skrzynki
pocztowej.
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* Pierwsza rejestracja
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Rejestracja

- Dane rejestracyjne zostaty przez nas dostarczone pracodawcy pocztg elektroniczng lub
tradycyjng

- Za pomoca tych danych prosze zarejestrowac sie w naszym portalu klienta dla
pracodawcow zagranicznych.

+ Podczas procesu rejestracji nalezy nadac sobie
» nazwe uzytkownika i
» hasto

- Nalezy rowniez odpowiedzieC na pytanie zabezpieczajgce. Bedzie ono potrzebne do
zresetowania hasta

+  Po pomysinej rejestracji mozna zalogowac sie do portalu klienta i rozpoczgc¢ prace
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Proces rejestracji — wykres

SOKA-BAU

KIKnj

Kod : .

bezpi Shw .Otworz strone przycisk /Wprowadz numer\

ezpieczensiwa internetowg lub : . il .

IR . ,LZarejestruj Herzlich Willkommen AG i kod

dOStarCZOHO kIIanJ Ilnk W e'mallu . t r Z” Schin, dass Sie unser Hundenportal nutzen méchten. Mit wenigen Klicks kénnen Sienun~ ——— beZ ieCZGﬁStWG a

e-mallem/pOCZta lhre Re’gistrierung abschliefien. p . . ’"
nastepnie kliknij
Fiir Ihre Registfierung brauchen Sie

\_ ,,Potwjerdi” )

Daten eingeben

* Unser Zeichen
+ Den Sicherheitscod

Unser Zeichen

1234994321 |
"’ Anrede W ‘\
Dane zostana e v / \ SOKA-BAU

wyswietlone w

pOdSumowaniu ‘ forname ‘ ‘ Nachname Nastepnie WprOWadz ° Identitat priffen 2 Daten eingeben 3 Daten priifen
I\ 1 i i —
Nalezy je ‘ E-Mail-Ad ‘ SWOJe dane' WpISZ Drei Schritte bis zur Anmeldung in Ihrem Kundenportal der SOKA-BAU
a 0 -Mail-Adresse . . .
potwierdzic. , nazwe uzytkownika i \dentitat priifen
NaStepnle Bitte geben Sie hier ihre Daten fiir die Registrierung ein. has*o Wyblerz Unser Zeichen eingeben
rejestraCj a pytan Ie ~ Unser Zeichen
Zostanie ‘ Benutzername ‘ ZabeZpIeczajace | ‘ 19 ‘ @
ZakOﬁCZOHa OdeWIedZ na nle Sicherheitscode eingeben
‘ Passwort ® ‘ ‘ Passwort wiederholen [o] ‘ ~ Sicherheitscode
‘ WS16CENP ‘ ®
‘ Sicherheitsfrage auswahlen v ‘ @ tilfe bendrigt?

‘ Sicherheitsantwort 5
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Wejscie do portalu klienta
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Wejscie do portalu klienta

a Przejdz do naszego portalu klienta
a Wprowadz swoje dane logowania

e Otworzy sie ekran logowania
Q@ /.

Willkommen im Kundenportal

von SOKA-BAU
Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein o
EVE

Internationales Meldeportal

‘ Benutzername ‘
Fiir auslandische Betriebe, die
Arbeitnehmer nach Deutschland entsenden
Benutzername vergessen?
* Monatliche Meldungen abgeben (
Passwort @

* Neue Arbeitnehmer anmelden

« Daten schon gemeldeter Arbeitnehmer aktualisieren Dl SOKA-BAU U K B

e Estland, Luxemburg, Schweiz: bitte das

Kundenportal nutzen

Sie sind noch nicht registriert? Hier registrieren. @ DE
ZUM MELDEPORTAL —> ZUM KUNDENPORTAL > 7
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Widok startowy — przeglad

Zgtoszenia miesieczne

+ Wglad, sktadanie zgtoszen miesiecznych i korekt
zgtoszen miesiecznych

Meldungen Mein Betrieb

Sie haben nicht fiir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
(ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

Dane pracodawcy

* Wszystko, co dotyczy przedsiebiorstwa, np. dane
podstawowe, dane kontaktowe

ZUR MELDUNGSUBERSICHT > ZU IHREN BETRIEBSDATEN >

Dane pracownikéw

Wszystko, co dotyczy pracownika, np. dane podstawowe,

Arbeitnehmer przeglad pozostatych roszczen urlopowych

Bitte priifen Sie die markierten Felder |
und vervollstindigen Sie die Daten.

Konto
* Przeglad konta, np. otwarta kwota sktadki urlopowej

@ Pokazuje obszar brakujgcych danych.

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >
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Mein Betrieb

(D Bitte priifen Sie die markierten Felder

und vervollstindigen Sie die Daten.

* Kafelek ,,Dane pracodawcy”
* Upowaznienie petnomocnika
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Kafelek ,, Dane pracodawcy”

« W tym miejscu mozna wprowadzi¢ dane dotyczgce swojej firmy oraz zatwierdzi¢ upowaznienie pethomocnika

Mein Betrieb , _ ., , : L :
* W rubryce , Dane pracodawcy” nalezy wprowadzi¢ kraj, numer identyfikacji podatkowej,
dane ustawowego przedstawiciela oraz rodzaj dziatalnosci
Firmendaten (9 » Uwaga: nie mozna zmieni¢ nazwy firmy. W tym celu nalezy skontaktowac sie z

opiekunem klienta

Adressdaten
* W rubryce ,,Adres” nalezy wprowadzi¢ adres przedsiebiorstwa

Kontaktdaten @

* W rubryce ,,Dane kontaktowe” nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, numery telefonow i osoby do

Bankdaten () kontaktu

* W rubryce ,Dane bankowe” wprowadza sie dane bankowe.

Dienstleister-
Vollmacht

* W rubryce ,Upowaznienie petnomocnika” mozna upowazni¢ swojego petnomocnika

10
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SOKA-BAU

Upowaznienie petnomocnika |

Czy przedsiebiorstwo korzysta z ustug biura podatkowego, biura obstugi lub podobnej firmy, ktéra ma skfadac za nig
zgtoszenia miesieczne itp.? W takim przypadku nalezy upowazni¢ petnomocnika za posrednictwem portalu klienta.

W rubryce ,Petnomocnik” wprowadz dane swojego petnomocnika i kliknij przycisk ,Udzielanie petnomocnictwa” 2> w

kolejnym oknie trzeba wyrazi¢ swojg zgode

Sobald Sie sinen

Adressdaten

uuuuuuuu

Lt ot

Macompme

Tetetom

B oo @ee
st e Poss desn Diensileisser sygesse
v

Einverstindniserkldrung

Sie erteilen hiermit Threm Dienstleister bis aul Widerrof Vollmacht sur Vertretung des
Yollmachtgebers gegenuber der Urlaubs: und Lohnausgleichskasse der Bauwirtschak [ULAR),
Wattinerstr. 7, 65150 Wiethaden

Iweck der Vollmacht it die Abgabe und Einholung von Auskinften im Sinne des Tarifvertrages Ober
das Sonalkassenverfahren der deutichen Bavwnrtichak [im Falgenden VIV] fur den Vollmachtgeber.
Dea Vollmacht umiasst die Befugnis, Auskinfts im Rahmen der tanflichen Urlaubsverfahren, auch
telefonisch, pu geben und sinzuholen, Dies betrifft insbesondere Monatsmeldungen und
Stammdaten dés Betriebs, sowie Daten gewerblicher Arbeitnehmer

Dig Vodlmacht umfazst auch die Entgegennahme der notwondigen Kermespondens. Dem
Vallmachtgeber und dem Vollmachtaehmes <t bekannt, dass im ﬂt’gﬂ":}ll Weldungen nach § 4 VTV
elektronisch erfolgen mdsien. Dem Yollmachigeber ist bewusst, dass e sich die Ubermittiong
unnchtiger, u mvollsth r\-:llgtr oder verspaleter Daten durch den Yollmachtnehmer rurechnen lassen
MAsS.

Wit L P8 s |rbdar fy) SOW @il aniien L, bars dif Didalkiali &bl hrndpelp aerdes Die
Conwrs sy Fug Bt ‘-u-qd-e wiE A A Pt meiiee, B Frages wanden Lee aeh an

NICHT EINVERSTANDEN w

¥




/\ Zmiana systemu od 01.10.2025

SOKA-BAU

Upowaznienie petnomocnika Il

« Po kliknieciu przycisku ,Zgadzam sie” wyswietli sie nastepujgcy widok

s, OKA:_B, A,U, EELSEIRGUE I E I E TR  (hre Daten wurden erfolgreich gespeichert, (o)

Q Postfach @ e 1234567891013 N/

« Za pomocg przycisku

Mein Betrieb e e et ,~Wycofanie
Fimendaten Dienstielstervolimacht petnomocnictwa” mozna w
p— R kazdej chwili cofngé
— Mo 2 petnomocnictwo
T

Dianstlaister-

vollmacht lisa-lustig.sonnenschein@free-nat.com

Vollmacht giiltig ab: 12, Februar 2024

WOLLMACHT ENTZIEHEN

+ SOKA-Bau ostatecznie przetworzy petnomocnictwo
* Petnomocnik otrzyma od nas dane rejestracyjne i bedzie mogt nastepnie przekazywac¢ dane w imieniu Panstwa przedsiebiorstwa

* Nalezy pamietac, ze od tej chwili bedziemy kontaktowac sie wytgcznie z petnomocnikiem. Jednakze dostep do elektronicznej skrzynki
pocztowej posiadac bedzie zarowno firma jak i jej petnomocnik.

12
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Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >

* Kafelek ,,Dane pracownikow”
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Kafelek ,, Dane pracownikéw”

+ W tym miejscu mozna wprowadzac¢ dane podstawowe pracownikow.

Arbeitnehmer
=l- Q Personendaten (1)
;;?)g-bgfgﬁooszooswo o > ‘i/gﬁ;::);jg;ummr ‘ : W rUbryce ? Dane pOdStawowe” mozna
Mressdaten  © ! wprowadzi¢ nazwisko, imie, date urodzenia,
o | oo J kraj ubezpieczenia spotecznego, zawdd,
fortetbere Zlbo;:;o; 7\ ‘S’Sou;lver:lc:lertm O v \ jszk i narodowos¢

Arbeitnehmer dlter als 80 Jahre

* W rubryce ,Adres” mozna wprowadzi¢ adres

Tatigkeiten Owv ‘
ii, « W rubryce ,Przeglad konta” widniejg

‘ roszczenia urlopowe pracownika (biezgcy
jj rok, poprzedni rok i rok przedpoprzedni)

Deutsch A ‘ ‘ Slowenien v ‘

14
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Meldungen

Sie haben nicht fir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
{ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

ZUR MELDUNGSUBERSICHT >

* Kafelek ,,Zgtoszenia miesieczne”
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Kafelek ,, Zgloszenia miesieczne”

- Kafelek ,Zgtoszenia miesieczne” stuzy do wprowadzania zgtoszen miesiecznych.

«  Zgtoszenia miesieczne sg przekazywane bezposrednio za posrednictwem portalu klienta

- Wymogi wynikajgce ze zbiorowych uktadéw taryfowych pozostajg bez zmian

- Wszystkie dotychczasowe sposoby sktadania zgtoszen nie sg juz mozliwe

- W serwisie online dla pracodawcow mozna sktadac zgtoszenia miesieczne na dwa rézne sposoby
a Bezposrednie wprowadzanie danych w portalu

Wgrywanie gotowego arkusza Excel - Firma zgtasza wielu pracownikow? W takim razie ta opcja bedzie
odpowiednia. Aby uzyskac¢ wiecej informaciji, prosimy o kontakt ze swoim opiekunem klienta

16
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Wybor miesigca

- Kiliknij na kafelek ,Zgtoszenia miesieczne”, otworzy sie nastepujacy widok

Meldungsiibersicht

2023 1024

Informacja:

Korekty zgtoszen mozna dokonywac
wytgcznie w ramach obowigzujgcych
regulacji zbiorowych uktadow
taryfowych.

Jesli konieczne jest zgtoszenie poza
wyswietlonymi miesigcami, prosimy o
kontakt z opiekunem klienta.

Monatsmeldung Jamnuar 2023

Monatumeldung Februar 2023

Monatumeldung Mire 2023

Monstumeldung April 2023

Monatumeldung Mai 2013

Korrekturmeldung Juni 2023

Monatsmeldung Juli 2023

Monstumelduwng August 2023

sMonatimeldung September 2023

Monastsmeldung Oktober 2023

Monats £ Mo ber 2023

WOLNE Y NN NN N R N

ldung Derember 2023

+ Teraz mozna wybrac rok i miesigc, za ktory chcesz ztozy¢ zgtoszenie/korekte 17
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W tym miejscu nalezy wprowadzi¢ dane do zgtoszenia miesiecznego

Meldemonat Mai 2025
Summe bez, Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1% gesamt)
0 0,00€ 0,00 € 0,00€ ()
Arbeitnehmer hinzufiigen E ) Hinweise.fFehlero . EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, ':' EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, ', MELDUNG ABSENDEN >
Name 0 StatusfBemerkung :‘;‘::’"“"' Bruttolohn lohnpflichtige Stunden ::;‘:::: e AR S unbezahite Urlaubstage Tageohnelohn  Ausfallstunden :’::i::‘::""‘ Arbetstage
Mustermann, Harald @ o RE AN
3020-12-12| 0052003678

+ Wyswietlamy liste pracownikéw, dla ktorych ztozono zgtoszenie celne zgodnie z §18 AEntG
- Nalezy podac¢ dane dla wszystkich tych pracownikow

18
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Zgtoszenia miesieczne / korekta zgtoszenia — widok wprowadzania danych

°Wyéwietlani sg ci pracownicy, dla ktérych nalezy ztozy¢€ zgtoszenie miesieczne.

eZa pomocg przycisku ,Dodaj pracownika” mozna doda¢ brakujgcych pracownikow.

W prawym gornym rogu wyswietlana jest ogélna suma wynagrodzen brutto, dni urlopu oraz swiadczenie/zwrot jak
rowniez sktadka do zaptaty.

°Za pomocg przycisku ,Wyslij zgtoszenie” mozna wysta¢ zgtoszenie lub korekte zgtoszenia.

w

Meldemonat Mai 2025 e
Summe bez, Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1 % (gesamt)
0 0,00€ 0,00€ 0,00€ ()

e ’ EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &,
Arbeitnehmer hinzufiigen E tl* Hinweise/Fehler o MELDUNG ABSENDEN > 4
a Beschiftigungs- bezahiter Urlaubs- Brutto-Stunden-

Name Q  Status/Bemerkung seitraum Bruttolohn lohnpflichtige Stunden e Urlaubsgeld unbezahlte Urlaubstage Tage ohne Lohn Ausfallstunden tohn lnEUR Arbeitstage
| Mustermann, Harald @ R
2020-12:12 0052003678

19
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Zgtoszenia miesieczne / korekta zgloszenia — wprowadzanie danych |

- Nie nastgpity zadne zmiany w regulacjach taryfowych uktadéw zbiorowych dotyczgcych sktadania i tresci
zgtoszen miesiecznych lub korekt zgtoszen miesiecznych!

- Nowosc:
» Nie trzeba juz podawac dni urlopu. Wystarczy podac¢ okres urlopu, a system samodzielnie obliczy liczbe
dni.
» Przy obliczaniu stawki dziennej uwzgledniane sg tylko okresy do konca poprzedniego miesigca
wigcznie

. ZWKOW filtra mozna filtrowac zatoszenia wedtug podanych kryteriéw
= :

: . . =l- Hinweise/Fehler o
=4 Hinweise/Fehler o
o Aufsteigend nach Nachname
Kein Filter o

—  Absteigend nach Nachname (Z-A)

- Za pomocg ikony sortowania mozna sortowac wedtug

s e Aufsteigend nach Geburtsdatum
Nur Eintrdge mit Hinweisen 1

1 I - podanych kryteriow.

Nur Eintrdge mit Fehlern oder Aufsteigend nach Arbeitnehmernummer

at

— Nur Eintrage mit Fehlern -

=

Hinweisen

20
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Zgloszenia miesieczne / Korekta zgloszenia — wprowadzanie danych Il

Podczas wprowadzania zgtoszen przeprowadzana jest bezposrednia weryfikacja wiarygodnosci
wprowadzonych danych, np. [ o

Verhiltnis Stunden
zu

sung:
um

» Czy godziny sg zgodne z dniami zatrudnienia
» Czy urlop rowniez miesci sie w okresie zatrudnienia

Czy pracownik nie zostat jednak oddelegowany lub czy jest to kierownik budowy/majster? Nalezy to zgtosi¢ w

kolumnie ,Status/Uwagi” Beschifigungs-

Name Status/Bemerkun
Q o g zeitraum

Brakuje pracownika na liscie? Mozna go wybra¢ za pomocg przycisku ,Dodaj pracownika”

Arbeitnehmer hinzufiigen

Jesli wystepujg uwagi/btedy, sg one zaznaczane w masce wprowadzania danych
Hinweise/Fehler

21
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Zgtoszenia miesieczne / Korekta zgloszenia — wysylanie

0 Dopiero po pomysinym przetworzeniu wszystkich btedéw/uwag zgtoszenie sl REREE

mozna wystac, klikajgc przycisk ,Wyslij zgtoszenie”.
\DEN

MELDUNG ABSENDEN >

Bk Eboomdan

Po wystaniu zgtoszenia pojawi sie okienko pop-up.
Widnieje tam sktadka, ktorg trzeba zaptacic
Meldung erfolgreich abgesendet
e.ﬁelen Dank, wir haben Ihre Monatsmeldung erhalten,
mitdem veowendungswec oy ma caf20as | o

SCHLIESSEN

Mein Postfach

. . . . . Nachrichten
°Zg’foszenle zostanie zapisane w formacie PDF w skrzynce pocztowe;j.

Daturm Betredf

22
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* Kafelek ,,Konto”
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Kafelek ,,Konto”

- W kafelku Konto mozna sprawdzi¢ aktualny stan konta sktadkowego

*  Prosze skontaktowac sie ze swoim opiekunem klienta, aby
» ztozyC€ wniosek o wycigg z konta
» zadacC szczegotowe pytania dotyczgce swojego konta

Konto

Konteninformationen

Kontostand: 0,00 €

24
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