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Service + Vorsorge fiir die Bauwirtschaft
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Sto mozete oéekivati od

promjene sustava?

U buducénosti mozete pregledavati i odrzavati sve podatke o vasoj
tvrtki i vaSim posloprimcima putem online usluge poslodavca te slati
mjesecCne prijave

Prava vasih posloprimaca mozete vidjeti jednim klikom

Svi podaci koji nedostaju bit ¢e oznaceni sa ovim icon

Ovdje mozete pronaci pregled o doprinosima koje treba olatiti i
odmah imate uvid na vasSe stanje konta

Dopise od nas mozete preuzeti direktno u vas digitalni postanski
sanducic
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* Prva registracija
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Registracija

+ Podatke o registraciji dobili ste od nas e-mailom ili poStom

- Koristite ih za prijavu na nas korisniCki portal za internacionalne poslodavce

- Tijekom postupka registracije dodjelite sebi

* korisniCko ime i

* lozinku

- Takoder morate odgovoriti na sigurnosno pitanje. Trebat ¢e vam prilikom resetiranja lozinke
- Nakon uspjesne registracije mozete se prijaviti na korisniCki portal i raditi na njemu
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Postupak registracije - grafikon

sigurnosni kod

4 Unesite broj )

tranicu ili kliknit "Registriraj Y :
putem e- “liticme se sada" J I guiledans |
maila/p0§te IS;I;&;Q,;:ts;;ijnugn:;(lz(':i E(-:;an"[.mrtalnutzenm(")chten.Mitwenigen Klicks kénnen Sienun g} Sigurnosni kod i
kliknite na
. Fiir lhre Registrigrung brauchen Sie " n
Daten ein n
ate € gebe Unser Zeichen \ Po‘t..vrdl /
* Den Sicherheitscode
Unser Zeichen

1234994321
"’ Anrede v/ \ /\
Podaci se / \ SOKA-BAU

pri kaZUj uu ‘ Vorname ‘ ‘ Nachname — n Identitat priifen 2 Daten eingeben 3 Daten priifen
sazetom Zatim unesite svoje [
Obliku Morate ‘ E-Mail-Adresse ‘ pOdatke. POStaVite Drei Schritte bis zur Anmeldung in Ihrem Kundenportal der SOKA-BAU
ih potvrditi. " ” korisni¢ko ime i Identitét priifen
Nakon toga Bitte geben Sie hier ihre Daten fiir die Registrierung ein. IOZInku Odaberlte | Unser Zeichen eingeben
- n » = ~ Unser Zeichen
reglstracua Jje ‘ Benutzername ‘ OngVOfIte na ‘ 1234994321 ‘ ®

sigurnosno pitanje

zavrsSena

Sicherheitscode eingeben

‘ Passwort @ ‘ ‘ Passwort wiederholen [} ‘ . )
~ Sicherheitscode
. L - ‘ WS16CENP ‘@

‘ Sicherheitsfrage auswahlen \4 ‘ ®Hilfeben6tigg

‘ Sicherheitsantwort
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* Pristup korisnickom portalu
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Pristup korisnickom portalu

Idite na na$ korisnicki portal

Unesite svoje podatke za prijavu

Otvara se ulazna maska

a SOKA-BAU

Willkommen im Kundenportal

von SOKA-BAU
Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten ein EVE

Fur auslandische Betriebe, die ‘ Benutzername ‘
Arbeitnehmer nach Deutschland entsenden :

Internationales Meldeportal

Benutzername vergessen?

e Monatliche Meldungen abgeben

e Neue Arbeitnehmer anmelden ‘ Passwort @‘

e Daten schon gemeldeter Arbeitnehmer aktualisieren
g Passwort vergessen? SOKA-BAU U KB

e Estland, Luxemburg, Schweiz: bitte das = “

Kundenportal nutzen

ZUM MELDEPORTAL —> ZUM KUNDENPORTAL —> Sie sind noch nicht registriert? Hier registrieren. @ DE
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Uvodna maska - Pregled

Prijave

Meldungen Mein Betrieb Uvid, predavanje mjesecnih prijava i prijava o ispravcima

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

Sie haben nicht fiir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte .
(ibermitteln Sie uns die fehlenden M OJ a trvtka
Meldungen.

Sve o vasem poduzedu, npr. osnovni podaci, podaci za
kontakt

Posloprimac
Sve o posloprimcu, npr. osnovni podaci, pregled preostalih
prava

Arbeitnehmer Konto
Konto

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstindigen Sie die Daten.

* Pregled vaseg racuna, npr. pregled nepla¢enog
doprinosa blagajne za godisnji odmor

~.. Pokazuje vam u kojem podrucju joS nisu dostupni svi
podaci

- KDNTOHBERSICHT >
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Mein Betrieb

(D Bitte priifen Sie die markierten Felder

und vervollstindigen Sie die Daten.

* Button ,,Moja tvrtka“
* Ovlastenje pruzatelja usluga
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Button ,,Moja tvrtka“

« Ovdje mozete unijeti podatke o vasoj tvrtki i dodijeliti punomoc¢ pruzatelja usluga

Mein Betrieb
- U kategoriji "Podaci o tvrtki" unosi se drzava, porezni broj, poslovoda i djelatnost

+ Paznja: Ne mozete promijeniti naziv tvrtke. Za viSe informacija obratite se svom
predstavniku korisniCke sluzbe

+ U kategoriji "Podaci o adresi" adresa se odrzava

U kategoriji "Podaci za kontakt" odrzavaju se adrese e-maila, telefonski brojevi i osobe
za kontakt

Firmendaten @

Adressdaten

Kontaktdaten (9 - U kategoriji "Bankovni podaci" unosi se bankovna veza

+ U kategoriji "Punomoc¢ pruzatelja usluga" mozete ovlastiti svog pruzatelja usluga
Bankdaten (1)

Dienstleister-
Vollmacht
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SOKA-BAU

Ovlastenje pruzatelja usluga |

+ Imate li poreznog savjetnika, uredsku sluzbu ili slicno koja bi trebala podnijeti prijave i sl. umjesto vas? Zatim morate

ovlastiti pruzatelja usluga putem korisnickog portala

+  Pod kategorijom "Punomoc¢ pruzatelja usluga" unesite podatke svog pruzatelja usluga i kliknite na Button "Odobri

punomoc" -2 u sljedec¢oj maski morate dodijeliti svoj pristanak

i i i

Sobiald Sie sinen e
Firansindntan Dienstleistervollmacht
Airen s Adressdaten
Homeaktdaten 0 Furmseassews Diesstlelon =
“““““ Hameriiulats
calle ot
Adcessrussn
uuuuuuuu
i ort

Macompme

Tetetom

B oo @ee
Pambegt, Wl Post deen Didnat lenster rugessel
~

Einverstindniserkldrung

Sie erteilen hiermit Threm Dienstleister bis aul Widerrof Vollmacht sur Vertretung des
Yollmachtgebers gegenuber der Urlaubs: und Lohnausgleichskasse der Bauwirtschak [ULAR),
Wattinerstr. 7, 65150 Wiethaden

Iweck der Vollmacht ist die Abgabe und Einholung von Auskinften im Sinne des Tarifvertrages Gler
das Sonalkassenverfahren der deutichen Bavwnrtichak [im Falgenden VIV] fur den Vollmachtgeber.
Dea Vollmacht umiasst die Befugnis, Auskinfts im Rahmen der tanflichen Urlaubsverfahren, auch
telefonisch, au geben und sinzuholen. Dies betrifft inshesondere Monatsmeldungen und
Stammdaten dés Betriebs, sowie Daten gewerblicher Arbeitnehmer

Dep Vollmacht umiasst such die Entgegennahme der notwendigen Kerrespondens. Dem
Vollmachigeber und dem Vollmachtnehmes it bekannt, dass im Regetfall Meldungen nach § 4 VTV
elektronisch erfolgen mdsien. Dem Yollmachigeber ist bewusst, dass e sich die Ubermittiong
unnchtiger, u mvollsth r\-:llgtr oder verspaleter Daten durch den Yollmachtnehmer rurechnen lassen
MLULs.

Wit L P8 s |rbdar fy) SOW @il aniien L, bars dif Didalkiali &bl hrndpelp aerdes Die
Dum-ummhrmd—e LS AR Sa P o el el s l'u’n--p-ﬁdml- wehan .,

NICHT EINVERSTANDEN w

¥
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Ovlastenje pruzatelja usluga Il

* Nakon klika na button "Slazem se", prikazat Ce se sljedeca slika

s, OKA:_B, A,U, Start - AG-Portal | Startseite MelduniUEERECRTE SRy .“

Q Postfach @ e 1234567891013 N/

 Punomoc¢ moZete opozvati

Mein Betrieb Ihre Post wird dem Dienstleister zugestellt, b . I k . t tk
U DIIO KOojem trenutku
Firmendaten Dienstleistervollmacht : :
. klikom na button ,,Opozvati
;I::::;:rsna:zﬂllmﬂuimr p u n O moé"
Admss:usau. -
ke Desschiand
E-Mail-Adresse:

Dianstlaister-

vollmacht lisa-lustig.sonnenschein@free-nat.com

Vollmacht giiltig ab: 12, Februar 2024

WOLLMACHT ENTZIEHEN

+ SOKA-Bau zakljuc¢no obraduje punomoc¢
« Vas pruzatelj usluga prima od nas podatke o registraciji i zatim moze predati podatke za vasu tvrtku

+Upozoravamo da mozemo samo osobno kontaktirati vaseg pruzatelja usluga. Vi i dalje mozete pristupiti vasem
elektronickom posStanskom sanducic¢u, isto kao i vas pruzatelj usluga.
12
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Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >

* Button ,,Posloprimac *“
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Button ,,posloprimac*

+  Ovdje mozete odrzavati osnovne podatke posloprimca

Arbeitnehmer

=l- Q

Frau Muster
1900-01-01 | 0052003490 @ >

Personendaten

Adressdaten

Kontoiibersicht

©

0}

/~ Arbeitnehmernummer

0052003490 ‘
~~ Nachname ~  ~Vorname
‘ Muster ‘ Frau ‘
/~ Geburtsdatum ~  ~ Sozialversichertin ~

01.01.1900 ‘ ‘ Sozialversichert in @ v ‘
Arbewtnehmeratterals 80 Jahre '

Tatigkeiten Owv ‘
/~ Beschreibung der Tétigkeit ‘
/~ Sprache ~~ Nationalitat

Slowenien

Deutsch v ‘

U kategoriji "Osobni podaci” odrzavaju se
prezime, ime, datum rodenja, drzava
socijalnog osiguranja, djelatnost, jezik i
drzavljanstvo

+ U kategoriji "Podaci o adresi" se odrzava
adresa

+ U kategoriji "Pregled raCuna" mozete vidjeti
prava posloprimca (tekuc¢a godina,
prethodna godina i godina prije prethodne
godine)
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Meldungen

Sie haben nicht fir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
{ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

ZUR MELDUNGSUBERSICHT >

* Button ,,Prijave*
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Button ,,Prijave*

- Button ,Prijave" koristi se za unos mjesecCnih prijava

* MjesecCne prijave predaju se direktno putem korisnickog portala
+  QOdredbe kolektivnih ugovora ostaju nepromijenjeni

+  Sve prethodne varijante prijava viSe nisu moguce

+  MijesecCne prijave mozete predati u nasim online uslugama za poslodavca u dvije razliCite varijante

a Direktni unos na portalu

a Upload unaprijed definirane Excel tablice - Imate li puno posloprimaca? Onda bi ovo bila varijanta
za Vas. Za vise informacija obratite se vasem predstavniku korisniCke sluzbe

16
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Izbor mjeseca

- Kiliknite na button ,Prijave", otvorit Ce se sljedeca maska

Meldungsiibersicht

2023 1024

Informacije:

Prijave o ispravkama mogu se
podnijeti samo u okviru odredbi
kolektivhog ugovora.

Ako trebate predati prijavu izvan
prikazanih mjeseci, obratite se
svom predstavniku korisnicke
sluzbe

Monatsmeldung Jamnuar 2023

Monatumeldung Februar 2023

Monatsmeldung MErs 2023

Monstumeldung April 2023

Monatumeldung Mai 2013

Korrekturmeldung Juni 2023

Monatsmeldung Juli 2023

Monstumelduwng August 2023

sMonatimeldung September 2023

Monastsmeldung Oktober 2023

Monaty & L 202

WOLNE Y NN NN N R N

- tdung Dex ber 2023

- Sada moZzete odabrati godinu i mjesec za koji zelite predati prijavu / ispravak 17
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Ovdje unesite podatke za mjesecnu prijavu

Meldemonat Mai 2025
Summe bez, Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1% gesamt)
0 0,00€ 0,00 € 0,00€ ()
Arbeitnehmer hinzufiigen E ) Hinweise.fFehlero . EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, ':' EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, ', MELDUNG ABSENDEN >
Name 0 StatusfBemerkung :‘;‘::’"“"' Bruttolohn lohnpflichtige Stunden ::;‘:::: e AR S unbezahite Urlaubstage Tageohnelohn  Ausfallstunden :’::i::‘::""‘ Arbetstage
Mustermann, Harald @ o RE AN
3020-12-12| 0052003678

- Navodimo Vam posloprimce, za koje ste predali carinsku prijavu u skladu s §18 AEntG
* Morate unijeti podatke za sve navedene posloprimce

18
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MjeseCne prijave / Prijave o ispravkama - maska za unos

°Prikazani su posloprimci, za koje se moraju predati mjeseCne prijave
eNedostajuée posloprimce mozete dodati pomocu button "Dodaj posloprimca”

eu gornjem desnom kutu prikazan je ukupan iznos bruto plac¢a, dani godiSnjeg odmora i nadoknada kao i doprinos Koji
treba uplatiti

Button "Posalji prijavu" koristi se za slanje mjeseCne prijave ili prijave ispravka

b

Meldemonat Mai 2025
Summe bez. Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1% (gasamt)
0 0,00€ 0,00€ 0,00€ ()
Mbeitehmer hinzufigen E Sl HinweisejFehler o EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, [ EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, MELDUNG ABSENDEN > 4
a Beschiftigungs- S bezahiter Urlaubs- Brutto-Stunden- .
N Status/Bemerku Bruttoloh lohnpflichtige Stund Urlaubsgeld bezahlte Urlaubstage Tage ohne Loh Ausfallstund Arbeitsta
ame Q tus| ng setraum ruttolohn npflichtige Stunden it aubsgel un ge TageohneLohn usfallstunden lohnin EUR eitstage

, :
Mustermann, Harald @ N —
20201212 0052003678
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Mjesec€na prijava / Prijave o ispravcima — unos |

Nema nikakvih izmjena u odredbama kolektivhog ugovora za podnoSenje i sadrzaj mjesecne prijave ili
prijave o ispravku!

Novo:

» ViSe ne morate unositi dane godiSnjeg odmora. Razdoblje godiSnjeg odmora je dovoljno, sustav
samostalno izraCunava dane

» lzraCun dnevnice uzima u obzir samo razdoblja do prethodnog mjeseca

Simbol filtera moze se koristiti za filtriranje prijava prema navedenim kriterijima

: . . =l- Hinweise/Fehler o
=ik Hinweise/Fehler o
o Aufsteigend nach Nachname
Kein Filter o

—  Absteigend nach Nachname (Z-A) H ‘ SImbOI Za Sortlran.le moze Se korIStItI Za Sortlranje prema
~navedenim kriterijima

s e Aufsteigend nach Geburtsdatum
Nur Eintrdge mit Hinweisen 1

at

— Nur Eintrage mit Fehlern -

=

Nur Eintrdge mit Fehlern oder Aufsteigend nach Arbeitnehmernummer
Hinweisen

20
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Mjesecne prijave / Prijave o ispravkama — unos i

Za vrijeme unosa prijave, provode se direktno provjere vierodostojnosti, npr.

I 100

Da li su sati u skladu s danima zaposlenja

zu

um
-

Da li je godisnji odmor takoder u razdoblju zaposlenja

Besc gungszeitraum.

Da li posloprimac nije bio izaslan ili se radi o voditelju gradnje/polir? Zatim se to mora priopciti putem stupca

"Status/Komentar" :
Beschftigungs-

Name Status/Bemerkun
Q o g zeitraum

Nedostaje li jedan posloprimac na popisu? Mozete ga odabrati klikom na button "Dodaj posloprimca”

Arbeitnehmer hinzufiligen

Ako postoje upute/greske, oni su onda oznaceni u maski za unos

Hinweise/Fehler
21
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Mjesec€ne prijave / Prijave o ispravkama — Posaljite

cTek kada su sve greske/upute uspjesSno obradene, prijava se moze predati Wit e

* putem button "Posalji prijavu, _

e Nakon slanja prijave pojavljuje se Popup.
Tamo Cete vidjeti doprinos, koji morate uplatiti

eﬂeldung erfolgreich abgesendet

Vielen Dank, wir haben |hre Monatsmeldung erhalten.
Bitte liberweisen Sie den Beitrag 30,20 € auf folgende IBAN: DE40 5005 0000 0012 0000 22
mit dem Verwendungszweck: 077 nd 01/2024

Boiebba Chaimdas

SCHLIESSEN

Mein Postfach

e Prijava Ce biti pohranjena u vasem postanskom sanducicu u PDFouacmscmn
- formatu Datum Betret

22
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* Button ,,Racdun®
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Button ,,Racun®

*Na button Racun mozete provjeriti trenutacno stanje na vasem racunu

*  QObratite se predstavniku korisni¢ke sluzbe, ako
» Vam je potreban izvadak konta
» Imate detaljna pitanja o vaSem racunu

Konto

Konteninformationen

Kontostand: 0,00 €

24
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