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Promjena sustava od 01.10.2025.



Što možete očekivati od
promjene sustava?

 U budućnosti možete pregledavati i održavati sve podatke o vašoj
tvrtki i vašim posloprimcima putem online usluge poslodavca te slati
mjesečne prijave

 Prava vaših posloprimaca možete vidjeti jednim klikom
 Svi podaci koji nedostaju bit će označeni sa ovim icon
 Ovdje možete pronaći pregled o doprinosima koje treba platiti i 

odmah imate uvid na vaše stanje konta
 Dopise od nas možete preuzeti direktno u vaš digitalni poštanski

sandučić
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• * Prva registracija
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Registracija

• Podatke o registraciji dobili ste od nas e-mailom ili poštom
• Koristite ih za prijavu na naš korisnički portal za internacionalne poslodavce
• Tijekom postupka registracije dodjelite sebi
• korisničko ime i
• lozinku
• Također morate odgovoriti na sigurnosno pitanje. Trebat će vam prilikom resetiranja lozinke
• Nakon uspješne registracije možete se prijaviti na korisnički portal i raditi na njemu

Systemumstellung ab 01.10.2025

4



• Postupak registracije - grafikon

Systemumstellung ab 01.10.2025

Dobit ćete
sigurnosni kod

putem e-
maila/pošte

Otvorite web 
stranicu ili kliknite

link u e-mailu

Kliknite na  
"Registriraj 
se sada"

Unesite broj
poslodavca i 

sigurnosni kod i 
kliknite na 
"Potvrdi"

Podaci se 
prikazuju u 
sažetom

obliku. Morate
ih potvrditi. 
Nakon toga
registracija je 
završena

Zatim unesite svoje
podatke. Postavite

korisničko ime i 
lozinku. Odaberite i 

odgovorite na 
sigurnosno pitanje

5



• * Pristup korisničkom portalu
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Pristup korisničkom portalu

• Idite na naš korisnički portal
•
• Unesite svoje podatke za prijavu
•
• Otvara se ulazna maska

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Uvodna maska - Pregled

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Prijave
Uvid, predavanje mjesečnih prijava i prijava o ispravcima

Moja trvtka
Sve o vašem poduzeću, npr. osnovni podaci, podaci za 
kontakt

Posloprimac
Sve o posloprimcu, npr. osnovni podaci, pregled preostalih
prava

Konto
• Pregled vašeg računa, npr. pregled neplaćenog

doprinosa blagajne za godišnji odmor
•
• Pokazuje vam u kojem području još nisu dostupni svi

podaci



• * Button „Moja tvrtka“
• * Ovlaštenje pružatelja usluga

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Button „Moja tvrtka“

• Ovdje možete unijeti podatke o vašoj tvrtki i dodijeliti punomoć pružatelja usluga

• U kategoriji "Podaci o tvrtki" unosi se država, porezni broj, poslovođa i djelatnost
• Pažnja: Ne možete promijeniti naziv tvrtke. Za više informacija obratite se svom

predstavniku korisničke službe
• U kategoriji "Podaci o adresi" adresa se održava
• U kategoriji "Podaci za kontakt" održavaju se adrese e-maila, telefonski brojevi i osobe

za kontakt
• U kategoriji "Bankovni podaci" unosi se bankovna veza
• U kategoriji "Punomoć pružatelja usluga" možete ovlastiti svog pružatelja usluga

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Ovlaštenje pružatelja usluga I

• Imate li poreznog savjetnika, uredsku službu ili slično koja bi trebala podnijeti prijave i sl. umjesto vas? Zatim morate
ovlastiti pružatelja usluga putem korisničkog portala

• Pod kategorijom "Punomoć pružatelja usluga" unesite podatke svog pružatelja usluga i kliknite na Button "Odobri
punomoć"  u sljedećoj maski morate dodijeliti svoj pristanak

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Ovlaštenje pružatelja usluga II

Systemumstellung ab 01.10.2025 
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• Nakon klika na button "Slažem se", prikazat će se sljedeća slika

• SOKA-Bau zaključno obrađuje punomoć
• Vaš pružatelj usluga prima od nas podatke o registraciji i zatim može predati podatke za vašu tvrtku
• Upozoravamo da možemo samo osobno kontaktirati vašeg pružatelja usluga. Vi i dalje možete pristupiti vašem

elektroničkom poštanskom sandučiću, isto kao i vaš pružatelj usluga.

• Punomoć možete opozvati
u bilo kojem trenutku
klikom na button „Opozvati
punomoć"



• * Button „Posloprimac “

Systemumstellung ab 01.10.2025 
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Button „posloprimac“

• Ovdje možete održavati osnovne podatke posloprimca

• U kategoriji "Osobni podaci" održavaju se 
prezime, ime, datum rođenja, država
socijalnog osiguranja, djelatnost, jezik i 
državljanstvo

• U kategoriji "Podaci o adresi" se održava
adresa

• U kategoriji "Pregled računa" možete vidjeti
prava posloprimca (tekuća godina, 
prethodna godina i godina prije prethodne
godine)

Systemumstellung ab 01.10.2025
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• * Button „Prijave“
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Button „Prijave“

• Button „Prijave" koristi se za unos mjesečnih prijava
• Mjesečne prijave predaju se direktno putem korisničkog portala
• Odredbe kolektivnih ugovora ostaju nepromijenjeni
• Sve prethodne varijante prijava više nisu moguće

• Mjesečne prijave možete predati u našim online uslugama za poslodavca u dvije različite varijante

Direktni unos na portalu

Upload unaprijed definirane Excel tablice Imate li puno posloprimaca? Onda bi ovo bila varijanta
za Vas. Za više informacija obratite se vašem predstavniku korisničke službe

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Izbor mjeseca

• Kliknite na button „Prijave", otvorit će se sljedeća maska

• Sada možete odabrati godinu i mjesec za koji želite predati prijavu / ispravak

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Informacije:
Prijave o ispravkama mogu se 
podnijeti samo u okviru odredbi

kolektivnog ugovora. 
Ako trebate predati prijavu izvan
prikazanih mjeseci, obratite se 
svom predstavniku korisničke

službe



Ovdje unesite podatke za mjesečnu prijavu

• Navodimo Vam posloprimce, za koje ste predali carinsku prijavu u skladu s §18 AEntG
• Morate unijeti podatke za sve navedene posloprimce

Systemumstellung ab 01.10.2025
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• Prikazani su posloprimci, za koje se moraju predati mjesečne prijave

• Nedostajuće posloprimce možete dodati pomoću button "Dodaj posloprimca"

• U gornjem desnom kutu prikazan je ukupan iznos bruto plaća, dani godišnjeg odmora i nadoknada kao i doprinos koji
treba uplatiti

• Button "Pošalji prijavu" koristi se za slanje mjesečne prijave ili prijave ispravka

Systemumstellung ab 01.10.2025 

Mjesečne prijave / Prijave o ispravkama - maska za unos

19

4

4

3

3

2

2

1

1



• Nema nikakvih izmjena u odredbama kolektivnog ugovora za podnošenje i sadržaj mjesečne prijave ili
prijave o ispravku!

• Novo: 
 Više ne morate unositi dane godišnjeg odmora. Razdoblje godišnjeg odmora je dovoljno, sustav

samostalno izračunava dane
 Izračun dnevnice uzima u obzir samo razdoblja do prethodnog mjeseca

• Simbol filtera može se koristiti za filtriranje prijava prema navedenim kriterijima

• Simbol za sortiranje može se koristiti za sortiranje prema
navedenim kriterijima

Systemumstellung ab 01.10.2025 

Mjesečna prijava / Prijave o ispravcima – unos I
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Mjesečne prijave / Prijave o ispravkama – unos II

• Za vrijeme unosa prijave, provode se direktno provjere vjerodostojnosti, npr.
• Da li su sati u skladu s danima zaposlenja
• Da li je godišnji odmor također u razdoblju zaposlenja

• Da li posloprimac nije bio izaslan ili se radi o voditelju gradnje/polir? Zatim se to mora priopćiti putem stupca
"Status/Komentar"

• Nedostaje li jedan posloprimac na popisu? Možete ga odabrati klikom na button "Dodaj posloprimca"

• Ako postoje upute/greške, oni su onda označeni u maski za unos

Systemumstellung ab 01.10.2025
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Mjesečne prijave / Prijave o ispravkama – Pošaljite

• Tek kada su sve greške/upute uspješno obrađene, prijava se može predati
• putem button "Pošalji prijavu„

• Nakon slanja prijave pojavljuje se Popup.
• Tamo ćete vidjeti doprinos, koji morate uplatiti

• Prijava će biti pohranjena u vašem poštanskom sandučiću u PDF 
• formatu

Systemumstellung ab 01.10.2025
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• * Button „Račun“

Systemumstellung ab 01.10.2025 
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Button „Račun“

• Na button Račun možete provjeriti trenutačno stanje na vašem računu

• Obratite se predstavniku korisničke službe, ako
 Vam je potreban izvadak konta
 Imate detaljna pitanja o vašem računu

Systemumstellung ab 01.10.2025
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