SOKA-BAU

Kratki uvod za elektronicki prijavni sustav postupka o izaslanju posloprimaca
(EMAEV)

1. Internetska adresa
https://secure.soka-bau.de/onlinedienste inter/

ili preko SOKA-BAU-online LOGIN FUR INTERNATIONALE ARBEITGEBER

2. Prijava
Prijavite se sa Vasom User-ID i VaSom lozinkom:

Service + Vorsorge = =
SOKA-BAU L s die Baumirtschaft | Lt

niste prijavijeni

Registrovani Prijava u sigurnosnom okviru SOKA-BAU-a
korisnici

Login «
Potraziti novu lozinku Samo registrovani kerisnici se mogu prijaviti za Online-vezu. Za to je potrebna User-
ID kao i lozinka, koje ste primili od SOKA-BAU.

Opéeniti pristup Ukolika jof nemate pristup, moZete ispuniti Zahtiev za pristup.

Dobro dodli

Info 1 Servis Sve pristupne podatke ste dobili od nas

Zastita podataks ﬂrlsmik% postanskim putem:

Zahtievi odobrenia — User-ID (07700xxxxx) i lozinka za

Kontakt \ ke =) prijavu
Pomoé za loain ~—~ - Lozinka za transakciju u svezi
Pomoé kod tehnigkih . . 'Y -
problema e slanja mjeseéne prijave

: Uputa za sigurnost

3 Radi garantiranja maksimalne sigurnosti je potrebne, da se nakon zavrietka
verzija: £.6.0 svih akcija odjavite od banke podataka. Ne ostavljajte nikada Vage ragunalo
za vrijeme upotrebe bez nadzora. Ne dozvolite pristup lozinke trecima.

3. Promijeniti lozinku
Promijenite Vasu lozinku nakon prve registracije:

Promjeniti lozinku

naknadno vecé dobili novu lozinku od SOKA-BAU-a (za prvo koristenje ovog
postupka ili u sludaju da ste zaboravili Vasu lozinku), trebali bi ste tu
moguénost koristiti. Lozinka se prenosi preko jednog sigurnog internet-spoja i
nalazi se Eifrirano u banci podataka, tako da se s time iskljuuje znanje tredih
osoba.

i ) Ma owoj stranici moZete u svako doba promjeniti Yasu lozinku. Osobito ako ste

Korisnicki-ID : 0770040000

stara lozinka : Da li Vam je blokiran pristup? Ili ste zaboravili

i lozinku? Onda se obratite VaSem referentu ili

nova lozinka : preko email-a na adresu aev@soka-bau.de.
Mi ¢emo Vas deblokirati ili dostaviti novu

nova lozinka .
lozinku.

[ Promient | | isprazntipoa | | Pomoé |

y ' E Uputa za sigurnost

Izaberite jednu lozinku, koja je najmanje 7-znamenkasta i koja se sastoji od
najmanje jednog slova i jedne cifre. Ne koristite radi Vase vlastite sigurnosti
imena partnera ili djece kao i lozinka, Eifra i sliéno. Cuwajte Yasu novu lozinku
od neovlastenog pristupa. Me dozvolite pristup drugim osobama!
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4. Mjesecna prijava — Otvorite masku
Preko rubrike ,mjesecna prijava“ otvorite mjesecni pregled.
Izaberite doti¢ni mjesec i kliknite na rubriku [ morstsmeldung . Zelite predati korekciju

kliknite na rubriku [ kerrekturmeldung

Uputa: Vi mozete predati korekturu samo ako ste prije toga upisali mjesecCnu prijavu.

/_\ Service + Vorsorge
SOKA-BAU fiir die Bauwirtschaft

‘ Mjese&na prijava '

RZN 077004000uu: 1est EMAEV

prijavijen od: 05.02.2020 10:18:05

mjeseéna prijava
izbor mjeseca «
mieseéna priiava

Melimo izaberite mjesec, za koji Zelite predati ili ispraviti mjesegnu prijavu.

priiava korekture

- broj poslod 0770040000 Test EMAEV
Mieniati
lozinku —
B 2020
uprava D ierer [ rascinaoava |
B- 2019
ODIAVA
‘[ decembar [ priava kerekiure
) -[] novembar | mieseéna priava
Pomoc [ oktebar [ miesecna priava
Uslovi koristenia <[] septembar [ miesezna priava
Upute za zadtitu ‘[ august | miesetna oriava
podataka. [ juli migseéna priava
Prirunik na <[ juni miesefna priava
niemackom ieziku -0 maj EmaTTE
= s "

B\
Id 596

U korisni¢kom priru€niku
se nalazi jedan detaljni

uvod.

1.2020

Pregled
I -

#|datum rodenja # bruto plaéa

- nema upisa -

novac za dopust/AN-Nr #

Svi posloprimci, koje ste za taj mjesec prijavili kod carinske sluzbe (Meldung nach
8 18 Arbeitnehmer-Entsendegesetz), se nalaze vec u pregledu: Kliknite na rubriku
Weiter mit...".

/\ Service + Vorsorge
SOKA-BAU fiir die Bauwirtschaft

Mjesefna prijava

mjeseclna prijava
izbor mijeseca
mjeseéna prijava
prijava korekture
Mienjati
transakciisku
lozinku

uprava
ODIAVA

Pomod

Uslovi koristenja
Upute 7a zastitu
podataka.
Priruénik na
niemaékom jeziku

EM-AEV 4.0.1
Build 596

RZN 0770040000: Test EMAEV

mjeseéna prijava

Molimo upigite mjeseéne vrijednosti za VaZe posloprimce.
Sa«Dalje» tuvate Vase upise i dospijevate do slijedeceg posloprimca.

[0770040000

[Test EMAEV

(1) broj poslodavca ime

pregled prealed dobrinosa / prenijeti podatke

[aT
(2) driavni kod

[1.2020 EUR

(3) mjesec obraduna (4) valuta

-
¥

datum rodenja

ATestname, ATestVorname

BTestname, BTestVorname

dopust AN-Nr +

CTestname, CTestVorname

Jedan od Vasih posloprimaca nedostaje u

DTestname, DTestVorname

pregledu? Onda ga mozete jednostavno sami
upisati (vidi 7. osnovni podaci).

ETestname, ETestVorname

FTestname, FTestVorname

Da li su posloprimci duplo navedeni? Onda se

GTestname, GestVorname

obratite VaSem referentu, prije nego Sto

HTestname, HestVorname

izvrSite prijavu.

ITestname, ITestVorname

| | | B s O | 6 | 6 | 6 | |
EIEIEIEIEIEIEIEIEIE

B
E
E
E
B
B
E
B
B
B

JTestname, JTestVorname

| |
|50El28528‘

=
o
=3
g
o

=}

Posloprimac: 1 od 10 | > 3 @
dalje =a ATestname, ATegl\orname prijaviti novog posloprimea Pregled
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5. Mjesecéna prijava — Upis podataka
Sada mozete u listu upisati prijavu za prvog posloprimca. Sve obvezne pozicije su
oznacene crvenim slovima. Vi mozete takoder napustiti primjenu i kasnije nastaviti.
Vasi podaci ¢e biti pohranjeni i nec¢e se zagubiti:

W TRV WG OV LT TR S

Molimo upigite mjeseéne vrijednosti za Vage posloprimce.

mjesecna prijava SaxDaljer tuvate Va3e upise | dospijevate do sliedeceg posloprimea.
izbor mieseca
mjeseéna prijava « mjeseéna prijava
priiava korekture [o770040000 [Test EMAEV [aT [1:2020 ELR
N %@E—t' (1) broj poslodavea ime (2) drzavni kod (3) mjesec obraduna (4) valuta
ransakeiisku
lozinku prealed | ml%mm| realed dobrinosa / prenijeti podatke |
uprava r"d“' posloprimca ‘ = 0K? # |posloprimac ¢ [datum rodenia #|bruto placalnovac za dopust/AN-Nr &
50828519 g
oDIAVA (5) broj posloprimea (6 datum (77 istupao kod poslodavea dana  [elJB|[] _|ATestname, ATestvormame SOBEsTd
rodenja ISR |pTestname, BTestvorname 50828520
c ATest
Pomoé |(B)“—‘i"f*"'B [T |cTestname, CTestvorname 50828521
— prezime
Uslovi koristenia
R [ATestvomams IS|BT  |pTestname, DTestvorname 50828522
podataka. (9) ime(na) 15 BO ETestname, ETestVorname 0
. Prirunik na I¥] 18 FTestname, FTestVorname 50828524
niemackom jeziku e e
15 BO GTestname, GestVorname 0
& .EMS'QAEEV 4.0.1 primjedba IEJ BT [HTestname, Hestvorname 50828526
ui
ISR [1Testname, ITestvorname 50828527
E| ] ITestname, JTestVorname 508285

Podaci zaposlenosti | dopusta u januar 2020
od do I N (18) ukupna suma obvezno-doprinosnih bruto plada 0,00 EUR

X Liﬂ...al.tsm.s..blf.!% sat“ i * 15,4% postotak doprinosa
obvezne isplate place
zapo: je ’7': L= (13) dopust (19) plativi doprinos dopusne blagajne 0,00 EUR

p
od |do \ (10b) safi izastanka od  ldo (20) suma novac za dopust [ omen

(bolovanje bez place)

Izmjeniti asnovne podatke poslaprimca

(11) neplaceni
dani dopusta

\

\

\

(12) ostali ‘
dani [ (
(13) daljne

0) dalinje,

(13) pruzeni plageni dani dopusta (14) pruzeni
novac za dopust

bry kusivno.
novac za dopust iz (14)

[ Tabelu posloprimaca orikazati/ukloniti

E Posloprimac: 1 od 10 o0 I & Y
€] B ] © ) & ) @2
natrag prema pregled provierite unos _Jdalje sa BTestname, BTestWVorname prijaviti novog posloprimca  Pregled

Vi zapoSljavate Vase posloprimce sa prekidima? Onda mozZete pod rubrikom ,,(10)
weitere” upisati daljnja razdoblja.

Posloprimac nije radio ili nije obrtnicki djelatnik? Oznacite to sa kvakom u rubriki
,Meldung streichen“ i navedite razlog. 1zaberite u tom sluc€aju jedan razlog iz polja
.Bemerkungsvorlage® ili upiSite osobni tekst u rubriku ,Bemerkungen®.

Kada ste ispunili podatke za jednog posloprimca, kliknite na rubriku ,Eingabe
prufen®. Ukoliko Vasi podaci ne budu prihvatljivi, prikazati ¢e se jedna uputa.
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6. Prijava korekture
Zelite ispraviti jednu mjesec¢nu prijavu? Kliknite na ,Korrekturmeldung® i odaberite tog

ili te posloprimce preko sljedeceg simbola

1

. Postavite kvaku kod rubrike

LKorrektur. Onda mozete napraviti Vase izmjene.

mjesecna prijava
izbor mieseca
mieseéna prijava
prijava korekture

Mieniati
transakcijsku
lozinku

uprava
ODIAVA

Pomoc

Uslovi koristenia
Upute za zaStitu
podataka.
Priruénik na
niemackom jeziku

EM-AEV 4.0.1
3uild 596

SUKA-BAU B fir die Bauwirtschaft

S

RZN 0770040000: Test EMAEV

Molimo izvréite korekciju za VaZe posloprimee.
Izaberite s time direktno iz tabele one za korekciju predvidene posloprimce.

prijava korekture

[0770040000

[TestEMAEV [aT [122019 EUR
(1) broj poslgd me (2) dr3avni kod (3) mjesec obraguna (4) valuta
eqldd D prealed dobrinosa / prenijeti podatke
podadi posloprimca OK? # |posloprimac & datum rodenja #|bruto placa|novac za dopust/AN-Nr &
50828519 [ =
(5) broj posloprimca (8) datum (7) istupao kod poslodavca dana aTestna me faTestomame) Soszee1y
rodenja =2 ETestname, BTestVorname 50828520,
ATesiname
| = (=4 CTestname, CTestVorname 50828521,
(8) prezime
|ATesl‘Vumz|e ~ DTestname, DTestVorname 0
(9) ime(na) = ETestname, ETestVorname 508285
| = FTestname, FTestVorname 50828524
abrazac za primjedbe
| i3 GTestname, GestVorname 50828525
o = HTestname, HestVorname 0 6|
= ITestname, ITestVorname 50828527
\.@ u decembar 2019 =2 JTestname, JTestWVorname 50828528
~ ﬂm (18) ukupna suma obvezno-doprinosnih brute plada 0,00 EUR
= 15,4% postotak doprinosa
(13) dopust (19) plativi doprinos dopusne blagajne 0,00 EUR
20 di t 0,00 EUR
(10b) sati izostanka (&) S e ) SR

(bolovanje bez plade)

{11) nepladeni
dani dopusta

(10) dalinje

(12) ostali (13) daline

dani
bez place

[ [
(13) pruzeni placeni dani dopusta (14) pruZeni (15) obvezno-
novac za dopust  doprinosna
bruto plada inklusivno
novac za dopust iz (14)

Tabelu posloorimaca orikazatiukioniti

Molimo obratite paznju kod
korekturnih prijava na rokove
kolektivnih ugovora.

Posloprimac: 1 od 10

natrag prema pregled provjerite unos

© 3 4

prijaviti novog posloprimca Pregled

Uputa: Bruto zarade, koje ste vec¢ prijavili se ne mogu viSe izbrisati. Obratite se u
ovom slu€aju Vasem referentu.

Molimo prijavite uvijek cjelokupnu ispravljenu bruto plaéu — ne samo razliku iz izvorne
prijave.
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7. Osnovni podaci — prijaviti novog posloprimca

Ako Vam nedostaje jedan od Vasih posloprimaca u pregledu, kliknite na rubriku
.,Neuen Arbeithnehmer melden® i uvedite ga u listu.

Kroz jedan klik na rubriku ,Arbeitnehmer Stammdaten &ndern“ mozete osnovne
podatke svakog posloprimca promijeniti ili dopuniti.

Uputa: Osnovne podatke posloprimca mozZete prijaviti samo za one posloprimce
online, za koje predajete mjesecnu prijavu! Ukoliko Zelite predati dodatne osnovne
podatke, koristite molimo na$ formular ,Stammdaten des Arbeitnehmers®. Taj se
nalazi na nasoj internet stranici https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-
service/formulare-downloads/.

ice + Vorsol

4 Servi rge
SOKA-BAU fir die Bauwirtschaft
Q== SECURESERVER via SSL

Molimo upiite osnovne podatke za novog posloprimeca.

mjesena prijava Za prijenos podataka molimo upidite lozinku transakcije i aktivirajte «=podatke prenijeti=
. . Nakon toga moZete nastaviti sa upisom mjeseénih vrijednosti.
izbor mjeseca
mieseéna priiava prijava korekture
prijava korekture « | | [4770040000 [Test EMAEV [aT [12.2019 EUR
Mieniati (1) broj poslodavea ime (2) dravni kod (3) mjesec obraguna (4) valuta
transakcijsku
lozinku m| osnovni podaci| prealed dobrinosa / prenijeti podatke |
[
uprava (3) broj posloprimca (6) datum rodenja

QDIAVA ‘ N,

. (4) prezime - a\,ed“.e
Pomoc 0“ ‘e“
Uslovi koriStenia (5) ime o“mo d\'esu
F————— M enu @
Upute 7a zastitu Adresa u odaslajudej driavi Kuc -mca
podataka. [ oS\o Y\ . | ~
) Priruénik na (7) ulica, (8) ku?ni broj (10) postanski broj (11) mjesto
niemaékom jeziku MadleZni organ ubiranja doprinosa z. i
(EM-AEV 4.0.1 |
Build 596 (12) ime organa za ubiranje
v | \
(13) ulica, (14) ku?ni broj (15) drZavni kod (16) postanski broj (17) mjesto
(18) broj socijalnog osiguranja
Madlezni organ naplate poreza na placu (porezna uprava)
(18) ime financijske uprave
¥ \
(20) ulica, (21) ku?ni broj (22) drZavni kod (23) potanski broj (24) mjesto
(25) porezni broj
Trajanje odaslanja
(26) trajanie odaslanja od predvidljive do
v
(27) djelatnost prema popisu djelatnosti
(28) opis djelatnosti T|p Imate ve¢ nas broj
Dopust u odaslajuéo]j driavi prije odaslania posloprimca prl I'UCi? AkO taj
3 .y . . .

(29) trenutni radni odnos (30) godignje pravo na dopust (u radnim danima) Uplsete' Ond_a su _nel,(l pOdaCI vec
postoji od u dravi odaslanja Ispunjent.
(31) pruZeni dani dopusta u (32) pruZeni novac za dopust priie odaslania

Molimo ispunite sva obvezna polja, koja su ozna€ena crvenim slovima.

Molimo unesite samo latinska slova. Strane oznake sistem ne moze preraditi.

Kada ste sve ispunili, onda nam moZzete poslati podatke. Kliknite na rubriku ,Weiter
mit Transaktionspasswort eingeben®. Na donjem rubu monitora otvara se polje, u koje

mozete unijeti Vasu lozinku. Kliknite nakon toga na rubriku ,Stammdaten tbertragen®.

Nakon toga dolazite automatski opet u masku ,Monatsmeldung® i mozete upisati
prijavne podatke za dodatnog posloprimca.
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8. Mjesecna prijava — Slanje
Ako ste upisali sve podatke za mjeseCnu prijavu, kliknite na rubriku ,Weiter mit
Datenubertragung®. Ako su svi podaci korektni, mozete upisati VasSu lozinku
transakcije. InaCe polje ostaje sivo. Ukoliko je sve u redu, onda kliknite na rubriku
.Daten Ubertragen®.

mjeseéna prijava

[0770040000 [Test EMAEV [aT [1.2020 [EUR
(1) broj poslodavca ime (2) drzavni kod (3) mjesec obratuna (4) valuta
pregled | regled dobrinosa / prenijeti podatke |

(18) ukupna suma obvezno-doprinosnih bruto placa 22000,00 EUR

* 15,4% postotak doprinosa

(19) plativi doprinos dopusne blagajne 3383,00 EUR
(20) suma novac za dopust 0,00 EUR

Za prijenosom mjesedne prijave SOKA-BAU i

unos transakcijske lozinke potvrdujem

potpunost i tocnost mjesecne prijave.

Ja potvrdujem takoder, da je poslodavac

dodijelio navedene dane dopusta i isplatio navedeni

noysa g U .
lozinka transakcije
”~

o 3 )
natrag prema pregled prenijeti podatke Pregled

9. Jos par uputa
U rubriki ,Postfach” se vide sve mjesecne prijave i liste osnovnih podataka
posloprimca, koje ste nam poslali u zadnjih 90 dana. Te mozZete kao PDF-dokument u
zeljenom obujmu spremiti na Vas racunar ili isprintati.

Molimo obratite pozornost, da Vam ne dostavljamo zasebni raCun. Na zavrSetku
ispunjene mjesecne prijave prikazuje se doprinos, koji se mora uplatiti.

Izmjene se ucitavaju preko noc¢i. One su tek vidljive na sljedeci radni dan (ponedjeljak
do petak).

Kod pitanja obratite se rado Vasem referentu.
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