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Kratki uvod za elektronički prijavni sustav postupka o izaslanju posloprimaca 
 (EMAEV) 

1. Internetska adresa
https://secure.soka-bau.de/onlinedienste_inter/

ili preko SOKA-BAU-online LOGIN FÜR INTERNATIONALE ARBEITGEBER 

2. Prijava
Prijavite se sa Vašom User-ID i Vašom lozinkom:

3. Promijeniti lozinku
Promijenite Vašu lozinku nakon prve registracije:

Sve pristupne podatke ste dobili od nas 
poštanskim putem: 

 User-ID (07700xxxxx) i lozinka za 
prijavu 

 Lozinka za transakciju u svezi 

slanja mjesečne prijave 

Da li Vam je blokiran pristup? Ili ste zaboravili 
lozinku? Onda se obratite Vašem referentu ili 
preko email-a na adresu aev@soka-bau.de. 

Mi ćemo Vas deblokirati ili dostaviti novu 
lozinku. 

https://secure.soka-bau.de/onlinedienste_inter/
mailto:aev@soka-bau.de
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4. Mjesečna prijava – Otvorite masku 
Preko rubrike „mjesečna prijava“ otvorite mjesečni pregled. 
Izaberite dotični mjesec i kliknite na rubriku                        . Želite predati korekciju 
kliknite na rubriku                           . 

 
Uputa: Vi možete predati korekturu samo ako ste prije toga upisali mjesečnu prijavu. 

 

 

 

 

Svi posloprimci, koje ste za taj mjesec prijavili kod carinske službe (Meldung nach 
§ 18 Arbeitnehmer-Entsendegesetz), se nalaze već u pregledu: Kliknite na rubriku 
„Weiter mit…“. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

U korisničkom priručniku 
se nalazi jedan detaljni 

uvod. 

Jedan od Vaših posloprimaca nedostaje u 
pregledu? Onda ga možete jednostavno sami 

upisati (vidi 7. osnovni podaci). 
 

Da li su posloprimci duplo navedeni? Onda se 
obratite Vašem referentu, prije nego što 

izvršite prijavu. 
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5. Mjesečna prijava – Upis podataka 
Sada možete u listu upisati prijavu za prvog posloprimca. Sve obvezne pozicije su 
označene crvenim slovima. Vi možete također napustiti primjenu i kasnije nastaviti. 
Vaši podaci će biti pohranjeni i neće se zagubiti: 

 

 

 

Vi zapošljavate Vaše posloprimce sa prekidima? Onda možete pod rubrikom „(10) 
weitere“ upisati daljnja razdoblja. 

 
Posloprimac nije radio ili nije obrtnički djelatnik? Označite to sa kvakom u rubriki 

„Meldung streichen“ i navedite razlog. Izaberite u tom slučaju jedan razlog iz polja 
„Bemerkungsvorlage“ ili upišite osobni tekst u rubriku „Bemerkungen“. 

 

Kada ste ispunili podatke za jednog posloprimca, kliknite na rubriku „Eingabe 
prüfen“. Ukoliko Vaši podaci ne budu prihvatljivi, prikazati će se jedna uputa.  
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6. Prijava korekture 
Želite ispraviti jednu mjesečnu prijavu? Kliknite na „Korrekturmeldung“ i odaberite tog 

ili te posloprimce preko sljedećeg simbola . Postavite kvaku kod rubrike 
„Korrektur“. Onda možete napraviti Vaše izmjene. 
 

 

 

 
Uputa: Bruto zarade, koje ste već prijavili se ne mogu više izbrisati. Obratite se u 
ovom slučaju Vašem referentu.  

 
Molimo prijavite uvijek cjelokupnu ispravljenu bruto plaću – ne samo razliku iz izvorne 
prijave. 

  

Molimo obratite pažnju kod 
korekturnih prijava na rokove 

kolektivnih ugovora. 
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7. Osnovni podaci – prijaviti novog posloprimca 
Ako Vam nedostaje jedan od Vaših posloprimaca u pregledu, kliknite na rubriku 
„Neuen Arbeitnehmer melden“ i uvedite ga u listu. 
 
Kroz jedan klik na rubriku „Arbeitnehmer Stammdaten ändern“ možete osnovne 
podatke svakog posloprimca promijeniti ili dopuniti. 

 
Uputa: Osnovne podatke posloprimca možete prijaviti samo za one posloprimce 
online, za koje predajete mjesečnu prijavu! Ukoliko želite predati dodatne osnovne 
podatke, koristite molimo naš formular „Stammdaten des Arbeitnehmers“. Taj se 
nalazi na našoj internet stranici https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-
service/formulare-downloads/. 

 

 
 

Molimo ispunite sva obvezna polja, koja su označena crvenim slovima. 
 
Molimo unesite samo latinska slova. Strane oznake sistem ne može preraditi.  
 
Kada ste sve ispunili, onda nam možete poslati podatke. Kliknite na rubriku „Weiter 
mit Transaktionspasswort eingeben“. Na donjem rubu monitora otvara se polje, u koje 
možete unijeti Vašu lozinku. Kliknite nakon toga na rubriku „Stammdaten übertragen“. 

 
Nakon toga dolazite automatski opet u masku „Monatsmeldung“ i možete upisati 
prijavne podatke za dodatnog posloprimca. 

 
 
 
 

Tip: Imate već naš broj 
posloprimca pri ruci? Ako taj 

upišete, onda su neki podaci već 
ispunjeni. 

https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/
https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/
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8. Mjesečna prijava – Slanje 
Ako ste upisali sve podatke za mjesečnu prijavu, kliknite na rubriku „Weiter mit 
Datenübertragung“. Ako su svi podaci korektni, možete upisati Vašu lozinku 
transakcije. Inače polje ostaje sivo. Ukoliko je sve u redu, onda kliknite na rubriku 
„Daten übertragen“. 

 

 

 

 
9. Još par uputa 

U rubriki „Postfach“ se vide sve mjesečne prijave i liste osnovnih podataka 
posloprimca, koje ste nam poslali u zadnjih 90 dana. Te možete kao PDF-dokument u 
željenom obujmu spremiti na Vaš računar ili isprintati.  
 
Molimo obratite pozornost, da Vam ne dostavljamo zasebni račun. Na završetku 
ispunjene mjesečne prijave prikazuje se doprinos, koji se mora uplatiti. 
 
Izmjene se učitavaju preko noći. One su tek vidljive na sljedeći radni dan (ponedjeljak 
do petak). 
 
Kod pitanja obratite se rado Vašem referentu.  

 


