SOKA-BAU,_

Schnellanleitung fir das
Elektronische Meldesystem des Arbeitnehmerentsendeverfahrens (EMAEV)

1. Internetadresse
https://secure.soka-bau.de/onlinedienste inter/

oder Uber SOKA-BAU-online LOGIN FUR INTERNATIONALE ARBEITGEBER

2. Anmeldung
Melden Sie sich mit User-ID und Kennwort an:

OKA-BAU Online - Windows Internet Explorer bereitgestellt von SOKA-BAU
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SOKA-BAU L. fir dic Bounirtschatt
SECURESERVER via SSL | B sprache/language/langue |deutsch =

Registrierte
Benutzer

Lodin Nur registrierte Benutzer konnen sich for die Online-Verbindung anmelden. Dazu
MNeues Kennwort bendtigen Sie die User-ID sowie das Kennwort, welches Sie van SOKA-BAL erhalten
anfordern haben.

Falls Sie noch keine Zulassung haben, kinnen Sie den Zulassungsantrag ausfillen.
Allgemeiner

Zugang
Willkornrmen Alle Zugangsdaten haben Sie von uns
I — H
mit der Post bekommen:
N u: -1D
Info + Service < e - User-ID (07700xxxxx) und
Datenschutz Kennwort Kennwort fuir die Anmeldung
Zulassungsantrage ! .
Kontskt - - Transaktionspasswort fiir das
. :.wizuhmmhgm e T Versenden der Monatsmeldung
Problermen

j Hinweis zur Sicherheit

2 ) Zur Gewahrleistung maximaler Sicherheit ist es erfarderlich, dass Sie sich nach
Beendigung aller Aktionen von der Datenbank abmelden. Lassen Sie Ihren
Rechner wahrend einer laufenden Session nie unbeaufsichtigt. Geben Sie das

Version: 6.1.8 Kennwort nicht an Dritte weiter.

3. Kennwort andern
Andern Sie Ihr Kennwort, nachdem Sie sich zum ersten Mal angemeldet haben:

i Auf dieser Seite kénnen Sie Ihr Kennwort jederzeit &dndern. Insbesondere

o nachdem Sie ein neues Kennwort von SOKA-BAU erhalten haben (zur
erstrnaligen Mutzung dieses VYerfahrens oder wenn Sie Ihr Kennwort vergessen
haben), sollten Sie diese Maglichkeit auch nutzen. Das Kennwort wird Ober eine
sichere Internetverbindung dbertragen und werschlisselt in der Datenbank
abgelegt, so dass eine Kenntnisnahme durch Dritte auszuschliefGen ist.

Einstiegspasswort: Bitte wihlen Sie ein neues Passwort

Sie haben sich gesperrt? Oder Ihr Kennwort

vergessen? Dann wenden Sie sich bitte an

altes Kennwort : lhren Kundenbetreuer oder mit einer E-Mail an
aev@soka-bau.de.

Wir schalten Sie gerne wieder frei oder geben

neues Kennwort : Ihnen ein neues Passwort.

User-ID : T

neues Kennwort :

Andern I Felder leeren I Hilte I

! E Hinweis zur Sicherheit

wahlen Sie ein Passwort, welches mindestens 7-stellig ist und mindestens einen
Buchstaben und eine Ziffer enthalt, Yornamen von Partner oder Kindern sowie
"kennwort", "passwort" und &hnliches, sollten zu Ihrer eigenen Sicherheit nicht
verwendet werden., Schitzen Sie Ihr neues Passwort vor unbefugter
Kenntnisnahme. Geben Sie das Passwort nicht an Dritte weiter!
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4. Monatsmeldung — Maske aufrufen
Uber den Reiter ,Monatsmeldung" rufen Sie die Monatstibersicht auf.
Wahlen Sie den gewtlinschten Monat und klicken Sie auf | Monstsmeldung . MOchten Sie
eine Korrektur abgeben, klicken Sie auf | Korrekturmeldung .

Hinweis: Sie kbnnen erst eine Korrektur eingeben, wenn Sie vorher eine
Monatsmeldung eingegeben haben.

/= S0KA-BAU Online - Windows Inteinet Explorer bereitgestellt von SOKA-BAU

Datei Bearbeiten  Ansicht  Eaworiten  Extaz 2 Links >*
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— [-]
Service + Vorsorge
SOKA-BAU e 751 e sasmricinat { Monatsmeldung J)

angemeldet seit: 27.10.2008 11:19:09

Monatsmeldung Bitte wahlen Sie den Monat aus, fir den Sie eine Monatsmeldung erfassen oder kaorrigieren wollen,
Monatsauswahl
Monatsmeldung Arbeitgeber
Korrekturmeldung Arbeitgebernummmer  [Fm—— f——
Transaktionspasseort
éndern Meldermonsts Arbeitnshmerubersicht 10,2008
‘Arhe\tnehmer # Geburtsdatum # Br’uttolohn|U\.-"
¥erwaltung —_— et
Monatsmelsung \ --- keine Eintrage --- \
ABMELDEN Monatsmelsung
Monatsmelduneg
Hilfe Wonatsmeldung

Monatsimelcun
Nutzungsbedingunasn o

N N Monatsmeldung
Datenschutzhinweise (rrrr——

Monatsmeldung

Benutzerhandbuch in |t |
deutsch
e : Korrekurmeldung
L[ Januar Karrekturmeldune
Im Benutzerhandbuch ~ [t7 e
) . . Korrelturmeldunc
finden Sie eine er Korrekturmelcne
. - . mber Faorrekturmeldunc
ausfuhrliche Anleitung. | Foe T
= Wliaineflime i
F-[) Juni Korrekturmeldune
[ mai Korrekurmeltung
3 april Korrekurmeltung
[ marz Korrekurmeltung
[0 Februar Korrekurmeldung
[ Januar Korrekturmeldung

Alle Arbeitnehmer, die Sie fur diesen Monat beim Zoll angemeldet haben (Meldung nach §
18 Arbeitnehmer-Entsendegesetz), stehen bereits in der Ubersicht: Klicken Sie ,Weiter
mit..."

[ SOKA-BAU Online
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras

Service + Vorsorge
Si fiir die Bauwirtschaft

Monatsmeldung Bitte erfassen Sie die Monatswerte fur [hre Arbeitnehmer.
M Mit <Weiter> sichern Sie Ihre Eingaben und gelangen zum nichsten Arbeitnehmer.
onatsauswahl
Monatsmeldung « Monatsmeldung
Korrekturmeldung [o7T0027067 [christophs Farmbau 01 [aT [a2013 EUR
m%: (1) Arbeitgebernummer Name (2) Staatencode (3) Abrechnungsmanat (4) Wahrung
Ubersicht Beitragstbersicht / Daten Gbertragen
Verwaltung OK? # |Arbeitnehmer ¢ Geburtsdatum # Bruttalohn . . .
ABMELDEN D RO e erion amsEes Einer lhrer Arbeitnehmer fehlt in der
. B BE  |emwcber 06.02.1568 Ubersicht? Fiigen Sie ihn einfach selbst ein
e .
Nutzungsbedingungen I8 B O @, Hubert 06.03.1966 (SIEhe 7. Stammdaten).
Datenschutzhinweise 5 & 0 i Gunibert 06.04.1966
Benutzerhandbuch 1 B ED |y rudier 07.01.1577 Es sind Arbeitnehmer doppelt? Wenden Sie
B BT e aifons 07.02.1877 sich bitte an Ihren Kundenbetreuer, bevor Sie
puiEHAEY 4.0-1 B B0 |e®® Ferdinand 07.03.1977 die Meldung erfassen.
B E0 @, otto 07.04.1977
= I8 B O |- Hans 07.05.1977 T [SUBUSUES]
= [0 FEO _Rena 05.01.1955 | ‘snsnsnss|

G | Arbeitnehmer: 1 von 18 | d '!,_\i
Zurick gch Neuen Arbeitnehmer melden Vorschau
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5. Monatsmeldung — Daten eingeben
Sie kdnnen jetzt die Meldung fur den ersten Arbeitnehmer in der Liste eingeben. Alle
Pflichtfelder sind rot markiert. Sie kbénnen die Anwendung auch verlassen und spéater
fortfahren. Ihre Daten werden gespeichert und gehen nicht verloren:

p—

7\
SOKA-BAU b i e amvnrircinst

== SECURESERVER via SSL

Monatsmeldung
Menatsauswah|

Monatsmeldung «

Bitte erfassen Sie die Monatswerte fir Ihre Arbeitnehmer.
Mit <Weiter= sichern Sie Ihre Eingaben und gelangen zum nachsten Arbeitn

ehmer.

Mor g
! | [aT [102013 EUR
(1) Arbsitgsbernummer Name (2) Stastencods (3) Abrechnungsmonat (4) Wahrung

Ubersicht Munmmemung‘ Beitraasiibersicht / Daten ibertracen |
Verwaltung r'be‘t"’e"""e'date" i ok ¢ |arbeitnehmer ¢ Geburtsdatum #|Bruttolohn Uy AN-Nr ¢
ABMELDEN 50608055 06.01.1965 5
— (P .01,
(5) Arbeitnehmer- (6) Geburts- (7) beim Arbeitgeber (5 ) g BO:ILTES60 28588055
Hilfe nummer datum ausgeschieden am e e 06.02.1966 50608056
Mutzunasbedingungen (8) Name 7@&!‘ [ Sem—————— 06.03.1966 50608057
Datenschutzhinweis [BET | eeteepamioe 06.04.1966 50608058
Benutzerhand T i
Shkesar deutsch (9) vorname(n) L e 07.01.1977 50608059
e k ‘ M [P | Sl 07.02.1977 50608080
. emerkungsvorlag —=
BU‘IZMS;ASEV +0.1 l}]gl' (m———— 07.03.1977 50608061,
Bemerkung IEIRC  |eewsrows 07.04.1977 50608062
- =B RT (e . 07.05.1977 50608063
eldung streiche ==
; Zund Urlaubsdaten im Oktober 2013 ZEHEC (et 05.01.1855 50608066
ivon __bis I von  |bis (18) Gesamtsumme der beitragspflichtigen Bruttelghne 0,00 EUR
(10a) lohnzahlungs: * 14,3% Beitragssatz
pfiichiige Stunden - e o ekmsconbet oo
10) Bescharti\ing (13) Urlaub (18) zu zahlender Urlaubskassenbeitrag i
: 0,00 EUR
von |bis (10b) Ausfallstunden von  |bis (20) Summe Urlaubsvergiitung
(Krankheit ohne Lohn) ‘ ‘
(11) unbezahlte ‘ ‘
Urlaubstage I I
Arbeitnehmer Stammdaten andern
(12) sonstige } }
0 weitere g i 0
(13) gewshrte bezahlte (14) gewahrte
Urlaubstage Urlaubsvergitung
Urlaubsveraiitung aus (14)
Arbeitnehmertabelle ein/aus
G Arbsitnehmer: 1 von 18 ] ) g -
Zuriick zu Ubersicht Eingabe prifen /) Waiter mit Gwet GEMMB®  Neuen Arbsitnshmer melden  Vorschau

@ Hinweis Bitte fiillen Sie die Pflichtfelder aus.

Sie entsenden Ihre Arbeitnehmer mit Unterbrechungen? Dann kénnen Sie unter ,(10)
weitere“ mehrere Zeitraume erfassen.

Der Arbeitnehmer war nicht entsandt oder ist kein gewerblicher Arbeitnehmer?
Setzen Sie einen Haken bei ,Meldung streichen” und geben Sie den Grund an.
Wahlen Sie dafur entweder einen Grund aus dem Feld ,Bemerkungsvorlage“ oder
geben Sie einen eigenen Text im Feld ,Bemerkungen® ein.

Nachdem Sie die Daten fir einen Arbeitnehmer ausgefullt haben, klicken Sie auf
,Eingabe prifen®. Sollten lhre eingegebenen Daten nicht plausibel sein, erhalten
Sie einen Hinweis.
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6. Korrekturmeldung
Sie wollen eine Monatsmeldung korrigieren? Klicken Sie auf ,Korrekturmeldung® und

wahlen den oder die Arbeitnehmer tber das Symbol I aus. Setzen Sie einen
Haken bei ,Korrektur”. Dann kénnen Sie Ihre Anderungen eingeben.

Korrekturmeldung

s——

(1) Arbeitgebernummer Name

Ubersicht [C korrekturmeldung
——

[aT

Beitragsibersicht / Daten Gbertragen |

(2) Staatencode

[s2013

EUR

(3) Abrechnungsmonat (4) Wahrung

S e OK? % |Arbeitnehmer % |Geburtsdatum # Bruttolohn UV AN-Nr #
50608055 [06.01.1966 [ g o
(5) Arbeitnehmer- (6) Geburts- (7) beim Arbeitgeber E ElE EEHILEEE SLEITIEE
nummer datum ausgeschieden am [}]EP hGilbert 06.02.1966 50608056
VR hHuber‘t 06.03.1966 50608057
(8) Name
[Erich R _ Gunibert |06.04.1966 50608058
(9) vorname(n) I b Alfons  |07.02.1977 50608060
| I | _ Ferdinand |07.03.1977 50608061
Bemerkungsvorlage
| b T _ Otto 07.04.1977 50608062
2 E B~ h Hans |07.05.1977 50608063
= 12 &P _ Rene 05.01.1955 50608066
daten im August 2013 = |51 _ Kasimir [D5.02.1955 50608067
won| bis! wvon|bis| (18) Gesamtsumme der beitragspflichtigen Bruttolshne 0,00 EUR
(10a) lehnzahlungs- * 14,3% Beitragssatz
(10) Beschaftigung lipﬂmhtlge Stupden (13) Urlaub (19) zu zahlender Urlaubskassenbeitrag 0,00 EUR
won|bis (10b) Ausfallstunden von|bis (20) Summe Urlaubsvergitung 0,00 EUR
(Krankheit ohne Lohn)
(11) unbezahlte
Urlaubst. . C e o
raubstage Bitte beachten Sie fiir die
(10) weitere : (13) weitere Korrekturmeldungen die
(12) sonstige . . .
Tage tarifvertraglichen Fristen.
ohne Lohn
(13) gewahrte bezahlte (14) gewahrte (15) beitragspflichtiger
Urlaubstage Urlaubsvergitung Bruttolohn inklusive
Urlaubsvergitung aus (14)
| Arbeitnehmertabelle ein/aus
a Arbeitnehmer: 1 von 43 ] e = 12,
) o & @
Zurlck zu Ubersicht Eingabe priifen Neuen Arbeitnehmer melden Vorschau

Hinweis: Bereits gemeldete Bruttolohne kdnnen Sie nicht mehr I6schen. Wenden Sie
sich dazu an Ihren Kundenbetreuer.

Bitte melden Sie immer den vollstandigen korrigierten Bruttolohn — nicht nur die
Differenz zur urspriinglichen Meldung.
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7. Stammdaten — neuen Arbeitnehmer melden
Fehlt einer Ihrer Arbeitnehmer in der Ubersicht, klicken Sie auf ,Neuen Arbeitnehmer
melden® und figen Sie ihn hinzu.

Durch einen Klick auf ,Arbeitnehmer Stammdaten dndern“ kdnnen Sie die
Stammdaten jedes Arbeitnehmers verandern oder erganzen.

Hinweis: Arbeitnehmer-Stammdaten kdnnen Sie nur fir die Arbeitnehmer online
melden, fur die Sie die Monatsmeldung abgeben! Méchten Sie zusétzliche
Stammdaten abgeben, nutzen Sie bitte unser Formular ,Stammdaten des
Arbeitnehmers®. Sie finden es auf unserer Internetseite https://www.soka-
bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/.

> SOKA-BAU Online - Windows Internet Explorer bereitgestellt von SOKA-BAU

Datei Beabeiten Ansicht  Favorten  Egtras 7
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SOKA-BAU fiir die Bauwirtschaft
== SECURESERVER via SSL

Monatsmeldung Bitte erfassen Sie die Stammdaten fiir den neuen Arbeitnehmer.
Zur Datenibertragung bitte das Transaktionspasswort eingeben und <Daten Gbertragens betdtigen

Monatsauswahl Danach kannen Zie mit der Eingabe der Monatswerte fortfahren,
Monatsmeldung &
Monatsmeldung

Kaorrekturmeldung P —

- M— RO 4.2008 ELR
Transaktionspasswort ¥ ‘ ‘ -
andern i1) Arbeitgebernummer Name (2) Stastencode (3) Abrechnungsmonat (4} Wahrung
Uhsrs\cht‘ Stammdaten| Beitragsibersicht / Daten Gbertragen |
Yerwaltung ’7‘ s I
ABMELDEN (3) arbeitnehrmernummer (6] Geburtsdaturn
| ' h
Hilfe

(4) Mame
Mutzungsbedinqunoen |
[ Datenschutzhinweise (5) varname

Benutzerhandbuch in Adresse im Entsendestaat
deutsch |

(7) Strafie
EM-AEY 3.12.0

Build 375

(9) Staatencade (11} Ort
Zustandige Einzugsstelle far die Sozialversicheru beitrage

{12} Marne der Einzugsstelle

(13) Strafie (14) Hausnumrner

| [ [ inp* i i

(15 Staatensode (161 oLz ) ont T|pp: Haben Sie bereits unsere
Arbeitnehmer-Nummer zur Hand?
(18] Sozialversicherungsnummer Wenn Sie diese eintragen, sind
Zustindige Lohnsteuereinzugsstelle (Finanzamt) . . .

| einige Felder bereits vorausgefiillt.

(19) Name des Finanzamtes

(20} Strafie (21) Hausnummer
(22) Staatencode (23) PLZ (24) Ort
(25} Steuernummer
Dauer der Entsendung
b H A | 3

(263 Dauer der Entsendung von bis voraussichtlich

E

(273 Tatigkeit laut Tatigkeitsverzeichnis

(28) Beschreibung der Tatigkeit

@ Hinweis Bitte fillen Sie die Pflichtfelder aus,

Bitte fuillen Sie alle rot markierten Pflichtfelder aus.

Bitte geben Sie nur lateinische Buchstaben ein. Auslandische Sonderzeichen kann das
System nicht verarbeiten.

Wenn Sie alles ausgefiillt haben, kdnnen Sie uns die Daten schicken. Klicken Sie auf
»Weiter mit Transaktionspasswort eingeben®. Im unteren Bildschirmrand 6ffnet sich
ein Feld, in das Sie Ihr Passwort eingeben. Klicken Sie danach auf ,Stammdaten
Uibertragen®.

Seite 5 von 6


https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/
https://www.soka-bau.de/europa/de/hilfe-service/formulare-downloads/

2OKA-BAU

g e e Bauwitsch

Sie kommen danach automatisch wieder in die Maske ,Monatsmeldung“ und kénnen
die Meldedaten fur den zusatzlichen Arbeitnehmer eintragen.

8. Monatsmeldung - Abschicken
Wenn Sie alle Daten fur die Monatsmeldung eingegeben haben, klicken Sie auf ,Weiter
mit Datenubertragung“. Wenn alle Daten korrekt erfasst sind, konnen Sie Ihr
Transaktionspasswort eingeben. Sonst ist das Feld grau unterlegt. Wenn alles in
Ordnung ist, klicken Sie auf ,Daten Ubertragen®.

Maonatsmeldung

[m EE—— [P 7 2008 ELIR

(1) Arbeitgebernummer .Name (2) Stastencode (3) Abrechnungsmanat (4) wahrung
Uhersicht‘ Beitragsibersicht / Daten Obertragen ‘

(18) Gesamtsumme der heitragspflichtigen Bruttalahne 4020200 ELR
* 14,7% Beitragssatz

(19) zu zahlendsr Urlaubskassenbeitrag 5808 ,63 EUR
(20) Summs Urlaubsvergitung 0,00 ELUR

Mit Ubertragung der Monatsmeldung an SOKA-

BAU und

Eingabe des Transaktionspassworts hestatige ich

die ¥ollstindigkeit und Richtigkeit der Monatsmeldung.

Ich versichere damit auBerdem, dass der Arbeitgeber die
angegebenen Urlaubsvergiitungen bezahlt und Urlaubstage

Transaktionspasswort

5 5
L€ & @
Zuriick zu Test, varnamenl Daten Ghertragen arschau

@ Hinweis Ihre Eingaben wurden gespeichert,

9. Noch einige Hinweise
Im Reiter ,Postfach“ sehen Sie alle Monatsmeldungen und Arbeitnehmer-
Stammdatenblatter, die Sie uns in den letzten 90 Tagen geschickt haben. Diese
kénnen Sie als PDF-Dokument beliebig oft herunterladen oder ausdrucken.

Bitte beachten Sie, dass wir lhnen keine gesonderte Rechnung ausstellen. Am Ende
der ausgefullten Monatsmeldung steht der zu zahlende Beitrag.

Anderungen spielen wir tiber Nacht ein. Sie sind am néchsten Arbeitstag (Montag bis
Freitag) sichtbar.

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an lhren Kundenbetreuer.
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