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Was erwartet Sie mit der

Systemumstellung?

Sie konnen zukunftig alle Daten zu Ihrem Betrieb und zu lhren
Arbeitnehmern Uber den Arbeitgeber-Onlineservice sehen, pflegen
sowie die Monatsmeldungen abgeben

Die Anspruche lhrer Arbeitnehmer sind mit einem Klick einsehbar

Alle fehlenden Daten werden lhnen mit diesem Icon @
gekennzeichnet

Eine Ubersicht der zu zahlenden Beitrage oder des vorhandenen
Guthabens konnen Sie direkt abrufen

Schreiben von uns holen Sie direkt im digitalen Postfach ab
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* Erste Registrierung
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Registrierung

- Sie haben von uns per E-Mail oder Post die Registrierungsdaten erhalten
+ Mit diesen melden Sie sich in unserem Kundenportal fur internationale Arbeitgeber an
- Wahrend des Registrierungsprozesses vergeben Sie sich

» einen Benutzernamen und

» ein Passwort

- Ebenfalls mussen Sie eine Sicherheitsfrage beantworten. Diese bendtigen Sie beim
Zurlcksetzen lhres Passwortes

» Nach erfolgreicher Registrierung konnen Sie sich im Kundenportal anmelden und darin arbeiten
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Registrierungsprozess - Schaubild

Sl e_rhalten_elnen Internetseite 6ffnen Button ,,Jetzt] SOKA-BAU
Sicherheits- o L )
q E-Mail/ oder Link in der E- registrieren

RS Mail klicken Klicken J

4 AG-Nummer und )

Herzlich Wiltlkommen Sicherheitscode
Schén, dass Sie unser undenportal nutzen méchten. Mit wenigen Klicks kénnen Sienun ~ ——— e i ngeben u nd a uf
Ihre Registrierung abschlieften. . «
,Bestatigen
Daten eingeben Fiir Ihre Registfierung brauchen Sie

Unser Zeichen

1234994321

Die Daten ‘ Anrede W

werden -
Zzusammen- ‘ Vorname

‘ ‘ Nachname

gefasst
angezeigt. Sie

‘ E-Mail-Adresse ‘

mussen diese

bestétigen : Bitte geben Sie hier ihre Daten fiir die Registrierung ein.
Dan?Ch_ ISt dle ‘ Benutzername ‘
Registrierung
abgeSCh Iossen ‘ Passwort @® ‘ ‘ Passwort wiederholen @ ‘
‘ Sicherheitsfrage auswahlen v ‘

‘ Sicherheitsantwort

* Unser Zeichen
+ Den Sicherheitscod

.

Geben Sie

anschlief3end |hre
Daten ein. Legen Sie
einen Benutzernamen
sowie ein Passwort
fest. Wahlen und
beantworten Sie die

Sicherheitsfrage

J

\_ incken )

>
JETZT REGISTRIEREN >

SOKA-BAU

2 Daten eingeben

n Identitat priifen

Drei Schritte bis zur Anmeldung in Ihrem Kundenportal der SOKA-BAU

3 Daten priifen

Identitat priifen

Unser Zeichen eingeben

~~ Unser Zeichen

‘ 1234994321 ‘ ®

Sicherheitscode eingeben

~ Sicherheitscode

WS16CENP ‘ ®

@ Hilfe benétigt?
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* Einstieg ins Kundenportal
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Einstieg ins Kundenportal

Gehen Sie auf unser Kundenportal

Geben Sie lhre Login-Daten ein

Die Einstiegsmaske 6ffnet sich

a SOKA-BAU

Willkommen im Kundenportal

von SOKA-BAU
Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein o
EVE

Internationales Meldeportal

‘ Benutzername ‘
Fiir auslandische Betriebe, die
Arbeitnehmer nach Deutschland entsenden
Benutzername vergessen?
* Monatliche Meldungen abgeben (
Passwort @

* Neue Arbeitnehmer anmelden

« Daten schon gemeldeter Arbeitnehmer aktualisieren Dl SOKA-BAU U K B

e Estland, Luxemburg, Schweiz: bitte das

Kundenportal nutzen

Sie sind noch nicht registriert? Hier registrieren. @ DE
ZUM MELDEPORTAL —> ZUM KUNDENPORTAL > 7
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Einstiegsmaske - Uberblick

Meldungen

* Einsicht, Abgabe der Monatsmeldungen und

Meldungen Korrekturmeldungen

Mein Betrieb

Sie haben nicht fiir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
(ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

Mein Betrieb
e Alles rund um lhren Betrieb, z.B. Stammdaten,
Kontaktdaten

ZUR MELDUNGSUBERSICHT > ZU IHREN BETRIEBSDATEN >

Arbeithehmer

* Alles rund um den Arbeitnehmer, z.B. Stammdaten,
Ubersicht der Restanspriiche

Arbeitnehmer Konto
Bite prifen Sie die markerten Felder | KO N tO
e « Ubersicht Ihres Kontos, z.B. Einsicht des offenen
Urlaubskassenbeitrages

Zeigt Ihnen an, in welchem Bereich noch nicht alle
Daten vorliegen

- KDNTOHBERSICHT >
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Mein Betrieb

(D Bitte priifen Sie die markierten Felder

und vervollstindigen Sie die Daten.

* Kachel ,,Mein Betrieb*
* Bevollmachtigung eines Dienstleisters
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Kachel ,,Mein Betrieb*

* Hier konnen Sie die Daten zu Ihrem Unternehmen erfassen sowie die Dienstleistervollmacht freigeben

Mein Betrieb * In der Rubrik ,Firmendaten® werden Land, Steuernummer, Geschaftsfuhrer und die
Tatigkeit erfasst
Firmendaten (D) » Achtung: Ihren Firmennamen konnen Sie nicht andern. Bitte melden Sie sich

hierzu bei |hrem Kundenbetreuer

Adressdaten

* In der Rubrik ,,Adressdaten” wird die Anschrift gepflegt

Kontaktdaten

© * In der Rubrik ,Kontaktdaten® werden E-Mail Adresse, Telefonnummern und
Ansprechpartner gepflegt

Bankdaten @

* In der Rubrik ,Bankdaten wird die Bankverbindung erfasst

Dienstleister-
Vollmacht
* In der Rubrik ,Dienstleister-Vollmacht® konnen Sie ihren Dienstleister bevollimachtigen
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SOKA-BAU

Bevollmachtigung Dienstleister |

Haben Sie ein Steuerburo, Buroservice oder ahnliches der fur Sie die Meldungen etc. abgeben soll? Dann missen Sie

den Dienstleister Uber das Kundenportal bevollmachtigen

Unter der Rubrik ,Dienstleistervollmacht® geben Sie die Daten lhres Dienstleisters an und klicken auf den Button
,Vollmacht erteilen” - im weiteren Fenster missen Sie lhr Einverstandnis geben

i i i

Sobald Sie sinen e

Dienstleistervollmacht

Adressdaten

uuuuuuuu

Lt ot

B oo @ee
Pambegt, Wl Post deen Didnat lenster rugessel
~

Einverstindniserkldrung

Sie erteilen hiermit Threm Dienstleister bis aul Widerrof Vollmacht sur Vertretung des
Yollmachtgebers gegenuber der Urlaubs: und Lohnausgleichskasse der Bauwirtschak [ULAR),
Wattinerstr. 7, 65150 Wiethaden

Iweck der Vollmacht ist die Abgabe und Einholung von Auskinften im Sinne des Tarifvertrages Gler
das Sonalkassenverfahren der deutichen Bavwnrtichak [im Falgenden VIV] fur den Vollmachtgeber.
Dea Vollmacht umiasst die Befugnis, Auskinfts im Rahmen der tanflichen Urlaubsverfahren, auch
telefonisch, au geben und sinzuholen. Dies betrifft inshesondere Monatsmeldungen und
Stammdaten dés Betriebs, sowie Daten gewerblicher Arbeitnehmer

Dep Vollmacht umiasst such die Entgegennahme der notwendigen Kerrespondens. Dem
Vollmachigeber und dem Vollmachtnehmes it bekannt, dass im Regetfall Meldungen nach § 4 VTV
elektronisch erfolgen mdsien. Dem Yollmachigeber ist bewusst, dass e sich die Ubermittiong
unnchtiger, u mvollsth r\-:llgtr oder verspaleter Daten durch den Yollmachtnehmer rurechnen lassen
MLULs.

Wit L P8 s |rbdar fy) SOW @il aniien L, bars dif Didalkiali &bl hrndpelp aerdes Die
Dum-ummhrmd—e LS AR Sa P o el el s l'u’n--p-ﬁdml- wehan .,

NICHT EINVERSTANDEN w

¥
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SOKA-BAU

Bevollmachtigung Dienstleister Il

+ Nachdem Sie den Button ,Einverstanden® geklickt hat, wird folgendes Bild angezeigt

SWOKA;B...AU. EELSEIRGUE I E I E TR  (hre Daten wurden erfolgreich gespeichert, (o)

Mein Betrieb thre Post wird dem Dienstleister zugastellt, . U be r d e n B u tto n
,Vollmacht entziehen”

Q Postfach @ e 1234567891013 N/

Firmandsten Dienstleistervollmacht " : :

. konnen Sie die Vollmacht
T T a— jederzeit widerrufen
Alresszus at:.lﬁ

Bankdaten :u34‘:c?:|1 ’
E-Mail-Adresse:

Dianstlaister-

vollmacht lisa-lustig.sonnenschein@free-nat.com

Vollmacht giiltig ab: 12, Februar 2024

WOLLMACHT ENTZIEHEN

+ SOKA-Bau bearbeitet die Vollmacht abschlief3end
« |hr Dienstleister erhalt von uns die Registrierungsdaten und kann dann fur Ihr Unternehmen die Daten abgeben

- Bitte beachten Sie, dass wir dann nur noch mit ihrem Dienstleister in persdnlichen Kontakt treten. Auf Ihr elektronisches Postfach kdnnen
aber weiterhin Sie und dann zusatzlich Ihr Dienstleister zugreifen.
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Arbeitnehmer

Bitte priifen Sie die markierten Felder
und vervollstandigen Sie die Daten.

ZU IHREN ARBEITNEHMERN >

* Kachel ,,Arbeitnehmer*
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Kachel ,,Arbeithehmer*

« Hier kdnnen Sie die Arbeitnehmer-Stammdaten pflegen

Arbeitnehmer
zl- Q Personendaten (1)
/~ Arbeitnehmernummer
Frau Muster o > ‘ 0052003490 ‘
1900-01-01 | 0052003490
Adressdaten [0}
~~ Nachname ~  ~Vorname ~
‘ Muster ‘ Frau ‘
Kontoiibersicht .~ Geburtsdatum ————————_~ Sozialversichert in
01.01.1900 ‘ ‘ Sozialversichert in @ v ‘
.ﬁ;rbewtnehmeratterals 80 Jahre : ‘
Tatigkeiten O v ‘
/~ Beschreibung der Tétigkeit ‘
/~ Sprache ~~ Nationalitat
v

Deutsch A ‘ ‘ Slowenien

* In der Rubrik ,Personendaten” werden
Name, Vorname, Geburtsdatum,
Sozialversicherungsland, Tatigkeit, Sprache
und Nationalitat gepflegt

* |In der Rubrik ,Adressdaten” wird die
Anschrift gepflegt

* In der Rubrik ,Kontoubersicht” sieht man die
Anspruche des Arbeitnehmers (aktuelles
Jahr, Vorjahr und Vorvorjahr)

14
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Meldungen

Sie haben nicht fir alle Arbeitnehmer
Meldungen abgegebene. Bitte
{ibermitteln Sie uns die fehlenden
Meldungen.

ZUR MELDUNGSUBERSICHT >

* Kachel ,,Meldungen®
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Kachel ,,Meldungen®

- Uber die Kachel ,Meldungen“ erfolgt die Eingabe der Monatsmeldungen

* Monatsmeldungen werden direkt GUber das Kundenportal abgegeben

- Tarifvertragliche Vorgaben sind unverandert

+ Alles bisherigen Abgabevarianten sind nicht mehr moglich

- Sie konnen die Monatsmeldungen im Arbeitgeber-Onlineservice in zwei verschiedenen Varianten abgeben

a Direkte Eingabe im Portal

Upload einer vorgegebenen Excel-Tabelle - Haben Sie viele AN? Dann ware das eine Variante fur Sie.
Fur weitere Infos wenden Sie sich hier an lhren Kundenbetreuer

16
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Auswahl des Monats

+ Klicken Sie auf die Kachel ,Meldungen®, es offnet sich folgendes Fenster

Meldungsiibersicht

2023 1024

Info:
Korrekturmeldungen konnen nur im
Rahmen der tarifvertraglichen
Vorgaben abgegeben werden.
Sollte eine Meldung aufRerhalb der
eingeblendeten Monate erforderlich
sein, wenden Sie sich bitte an lhren
Kundenbetreuer

Monatsmeldung Jamnuar 2023

Monatumeldung Februar 2023

Monatsmeldung MErs 2023

Monstumeldung April 2023

Monatumeldung Mai 2013

Korrekturmeldung Juni 2023

Monatsmeldung Juli 2023

Monstumelduwng August 2023

sMonatimeldung September 2023

Monastsmeldung Oktober 2023

Monaty & L 202

WOLNE Y NN NN N R N

- tdung Dex ber 2023

- Sie konnen nun auswahlen fur welches Jahr und Monat Sie die Meldung/Korrektur abgeben moéchten
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Hier geben Sie die Daten fur die Monatsmeldung ein

Meldemonat Mai 2025

Summe bez, Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1% gesamt)
0 0,00€ 0,00€ 0,00€ ()
Arbeitnehmer hinzufiigen E 2l Hinweise/Fehler o . EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, ) MELDUNG ABSENDEN >
Name 0 StatusfBemerkung :::::’"“"' Bruttolohn lohnpflichtige Stunden ::;‘:::’: e AR S unbezahite Urlaubstage Tageohnelohn  Ausfallstunden :’;’:}::‘::“"‘ Arbetstage
Mustermann, Harald @ o RE AN
2020-12-12 | 0052003678

« Wir listen Ihnen die Arbeithnehmer auf, fur die Sie eine Zollmeldung nach §18 AEntG abgegeben haben
+ Sie mussen fur all diese Arbeithnehmer Angaben machen

18
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Monatsmeldungen / Korrekturmeldungen - Eingabemaske

°Es werden die AN angezeigt, fur die eine Monatsmeldung abgegeben werden muss

eUber den Button ,Arbeitnehmer hinzufiugen® konnen fehlende Arbeithehmer eingefugt werden

Oben rechts wird die Gesamtsumme der Bruttoldohne, Urlaubstage und Erstattungen sowie der zu zahlende Beitrag

angezeigt
° Uber den Button ,Meldung absenden® wird die Meldung oder Korrekturmeldung abgeschickt
Meldemonat Mai 2025
Summe bez. Urlaubstage  Bruttolohnsumme Leistung/Erstattung Beitrag 15.1 % (gesamt)
0 0,00 € 0,00€ 0,00€ O
Arbeitnehmer inzufigen U i Hiweiseehler o EXCEL-DATEI HOCHLADEN 1, EXEL-VORLAGE HERUNTERLADEN &, MELDUNG ABSENDEN > 4
a Beschiftigungs- S bezahiter Urlaubs- Brutto-Stunden- .
Name Q  Status/Bemerkung seitraum Bruttolohn lohnpflichtige Stunden i Urlaubsgeld unbezahlte Urlaubstage Tage ohne Lohn Ausfallstunden ohn lnEUR Arbeitstage
Mustermann, Harald @ N — |
2020-12:12 | 0052003678
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Monatsmeldungen / Korrekturmeldungen — Eingabe |

+ An den tarifvertraglichen Vorgaben zur Abgabe und Inhalt einer Monatsmeldungen oder Korrekturmeldung
hat sich nichts geandert!

* Neu:

» Sie mussen nicht mehr die Urlaubstage angeben. Es reicht der Urlaubszeitraum, die Tage berechnet das
System selbstandig

» Die Berechnung des Tagessatzes berucksichtigt nur die Zeitraume bis einschliefldlich des Vormonats

- Uber das Filter-Symbol kann man die Meldung nach den aufgefiihrten Kriterien filtern lassen

T':lv/mmmeisejfl’ehler o = Vwom\\

st Fllis Aufsteigend nach Nachname .
D semamananme ey Uber das Sortier-Symbol kann man nach den aufgefuhrten
T Aufteigend nach Geburtsdstum ~ Kriterien sortieren

— Nur Eintrage mit Fehlern -

=

Nur Eintrdge mit Hinweisen

Nur Eintrdge mit Fehlern oder Aufsteigend nach Arbeitnehmernummer
Hinweisen

20
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Monatsmeldungen / Korrekturmeldungen — Eingabe i

Wahrend der Eingabe der Meldungen werden direkt Plausibilitatsprifungen vorgenommen, wie z.B.
~ Passen die Stunden mit den Beschaftigungstagen :;hs.__mfjmﬁn

» Ist der Urlaub auch im Beschaftigungszeitraum

Wurde ein Arbeitnehmer doch nicht entsandt oder handelt es sich um einen Bauleiter/Polier? Dann muss dies

uber die Spalte ,Status/Bemerkung” mitgeteilt werden .
Beschftigungs-

Name Status/Bemerkun
Q o g zeitraum

Fehlt ein Arbeitnehmer in der Liste? Sie konnen ihn Uber den Button ,Arbeitnehmer hinzuflgen® auswahlen
Arbeitnehmer hinzufiligen

Sind Hinweise/Fehler vorhanden, werden diese in der Erfassungsmaske gekennzeichnet

Hinweise/Fehler
21
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Monatsmeldungen / Korrekturmeldungen — Absenden

0 Erst wenn alle Fehler/Hinweise erfolgreich bearbeitet sind, kann die Meldung pnes R

uber den Button ,Meldung absenden” verschickt werden
\DEN

MELDUNG ABSENDEN >

Bk Eboomdan

Nach dem Versenden der Meldung kommt ein Popup.
Dort sehen Sie den Beitrag, den Sie zahlen mussen

eﬂeldung erfolgreich abgesendet

Vielen Dank, wir haben |hre Monatsmeldung erhalten.
Bitte liberweisen Sie den Beitrag 30,20 € auf folgende IBAN: DE40 5005 0000 0012 0000 22
mit dem Verwendungszweck: 077 nd 01/2024

SCHLIESSEN

Mein Postfach

e Die Meldung wird im PDF-Format in Inrem Postfach hinterlegt ouacnmmn

Daturn Batreff

22
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* Kachel ,,Konto*
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Kachel ,,Konto*

+ In der Kachel Konto konnen Sie lhren aktuellen Kontostand abfragen

+ Wenden Sie sich an lhren Kundenbetreuer, wenn Sie
» Einen Kontoauszug brauchen
» Detailfragen zu lhrem Konto haben

Konto

Konteninformationen

Kontostand: 0,00 €

24
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